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A SZONYI BENJAMIN REFORMATUS ALTALANOS ISKOLA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Szinyi Benjémin Reformdtus Altalinos Iskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak
madositisél az iskolai Digknkorminyzat 2017. februdr 13, napjan tartott (lésén
véleményezie, a benne foglaltakkal egyetériett és e!fngadﬁmjuvmlu_
Hodmezivasarhely, 2017. februdr 13,

ﬂie' Lo

lsl:ﬂim Biﬁkﬂnknrmﬂnyz:t vcm!ﬁje

A Sziényi Benjémin Reformitus Altalinos Iskols Szervezeti és Mikidési Szabilyzatinak
modositisit az iskolai Szildi Szervezet Vilasztmanya 2017, februdr 13, napjén tartott (lésén
véleményezie, a benne foglaliakkal egyetérien és elfogaddsm javasolia
Hédmezdvisirhely, 2017. februdr 13, ,

N TV -

Szldi Szervezet vezetje

mobdositisit az iskola Neveldtestillete 2017, februar 13,
Hodmeztvasirhely, 2017, februdr 13,

A Szinyi Benjdmin Reformitus Altalinos Iskola Szervezeti és Miikbdési Szabdlyzat
nﬁ-dud:ﬁi].»g‘ﬁ'ﬁlhr@ Hidmezdvisdrhely — Otemplomi Reformditus Egyvhizkbzséa
Presbitérinma trehozott kizbs fenntartdi igargatitandes a 10/2017 (02.14.)
sEdmil,
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_ L ASZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
ALTALANOS RENDELKEZESEI A SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A Szinyi Benjdmin Reformitus Altalinos lskola seervezeti felépitésére és mikBdésére
vonatkozd szabilyzatot sz intézmény vezetdjének elbterjesziése alapjdn a neveldtestillet
2017. februar 13. napjin fogada el,

Az cliogadaskor a jogszablyban meghatérozottak szerint véleményezési jopot gyakorolt a
didkdnkorminyzat és az iskolai szilldi szerveret

Jelen Szervezeti és Mikidési Szabilyzal az intdzmény fenntantdidnak jovihagydséval lép
hatdlyba, ¢s ezeel az ezt megeldzd Szervezeti ds Mikddési Szabdlyzat érvényielennd vilik.

A Szervezeti és Mikbdési Srabilyzat és az egyéb belsé szabdlyzatok (igargatéi
utasitisok) eldirisainak betartisa az intézmény valamennyi dolgozdjira nézve
kitelezbek,
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1. Altalinos rendelkezések

1. A szervezeti és mikdeési szabdlyzat célja, jogseabalyi alapja

A kitzokiatisi intézmény mikidésére, belsd és killsh knpesolataira vonatkozd rendelkezéseket
a szervezeti és milkddési szabdlyzat hatdrozza meg. Megalkotdsa a Nemzeti kiiznevelésril
szdlo 201 1. evi CXC, thrveény 25, § - ban foglalt felhatalmazés alapjan torténik. A szervezeti
és miiklidési szabdlyzat hatirozza meg a kizoktatisi intézmény szervezeti felépitését, wovibha
a mikddésre vonatkozd mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabdly nem utal mads
hatiskfirbe. A szervezeti és mikBdési szabdlyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek,
tevékenység-csoporiok és folyamatok &sszehangolt milktdését, mciondlis és hatékony
kapesolati rendszerét tartalmazza.

Az SZMSZ a pedaggini programban rigzitent ¢él és feladmtrendszer raciondlis &s hatékony
megvalosulisit szabdlyozza,

Tartalmarza:

nz intézmény szervezeti felépliésén és verctdsét,

u benntartdzkodis és mikddés belsd rendjét,

o tanulék (gyerekek) és ux alkalmazottak munkarendjét,

a nevelbtestlilet feladatkdrét és munkarendjét,

a pedagdgial munka ellendrzési rendjét,

a szlllok vijékonatisinak szabalyait, a kapesolattands rendjét,
a hagyoményok és az Gnnepségek rendjér,

wx egeszségigyi ellitds megvalositdsat,

balesetmegelbazd, védd és dvi rendszabalyokat,

a kiilsh kapesolatokra vonatkozd mechanizmusokat,

a rendelkezéscket, amiket a jogszabdly nem utal méas hataskirbe,

1. A szervezeti és mikidési szabilvzat létrehoziasinak jogszabilyi alapjai az alibbi
thrvények, korminyrendeletek és miniszieri rendeletek.

o  2011. évi CXC. tdrvény a Nemzeti kOznevelésril
« 2001, éwvi CXIL thrvény az informécids Oorendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsigrol, 1999, évi XLII tirvény & nemdobdnyzik védelméril
2001. évi XXXVIL t8rvény a tanknyvpisc rendjérdl
2002012 (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl, A
tankdinyvvé nyilvinitas, a tankdnyvidmogatis, valamint az iskolai tankonyvellitas
rendjérl sz0kd 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet
o 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségligyi elldtasrol

L A szabdlyzat batdlya:
A Szbnyi Benjémin Reformitus Altalinos lskola szervezeti felépitésére és mikddésére

vonatkozd szabalyzatot az intézmény veretdjénck clitetjesztése alapidn a neveldtestilet 2013,
év mdrcius ho 25, napjan fogadta el.
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Jelen Szervezeti és mikddési szabilyzat az intézmény fenntartdjdnak jovihagydsival lép
hatilyba, és ezzel az ezt megelded Szervezeti és mikodési szabdlyzat érvénytelenné vilik.

A Szervezeti és milkOdési szabdlyzal és az egyéb belst szabdlyzatok (igazgatéi utasitisok)
eloirdsninak betartdsa az intézmény valamennyi dolgozdjdra nézve kdielezick.

II1. A kiiznevelési intézmény szervezeti felépitése

1. Az intézmény vezetije

= Az intéemény élén az igazgatd 4ll, tevékenysépét a fenntarté meghizdsa alapjdn Idtja
el. Munkajil az igazgatdhelyeties és a gazdasigi vezetd segiti.

- Jogéllisat, a magasabb vezetd beosztis ellitésival megbizott alkalmazottakra
vonatkozd rendelkerdsek hatbrozzak meg. Az igazgatd jogillisdt az intézmény
vezetésthen fennalld felelosségét, képviseleti és dantési jogkidrét, valamint feladatait a
Magyarorszigi Reformétus Egyhaz Zsinata 1995.évi thrvénye hatdrozea meg

Ennek alapjdn
61.§ Az igazgatd jogai:
- Tandcskozdsi joggal részt vehet a fenntartd testillet intézményét érimt dlésein,
- Dot az intézmény mikddésével kapesolatban minden olyan Ogyben, amelyet
jogseabdly vagy szerzddés nem uial mds hataskiirbe,

62.§ Az igazgatd az alkalmazottak foglalkoztatisara élet és munkakdrillményeire, valamint
jutalmazdsirn és fegyelmi dgyire vonatkozd kérdések tekintetében jogktirédt jogszabdlyban
eldirt egyeztetési kitelezetiség megtartdsdval birtositja.

63.§ Az igazgatd kOteles biztositani, hogy az dltala vezetett intézmény s MRE
Alkotminyinak, tOrvényeinek megfeleloen és erktlesi ériékeinek szellemében a Magyar
Kdrtirsasig Alkotmanys és thrvényei szerint mikidjék.

Az :g.u:gam feleltsségpel tartozik tovabba:

az ¢ tbrvényben és az intéemény alapito okiratdban meghatirozont célok
megvaldsulisdért,

- & pedagogiai tevékenység szakszerlisdpédrt, szinvonaliér, az elfogadont pedagdgiai
program megvaldsitisaér, az intézmény neveldmunkijién,

- &z intézmeény rendjéért, vagyondnak gondos kezcléséért,

= az intézmény koltségvetésének elkészitéséért, az elbirdssrerd, tskarékos és célszer
gardalkodisért,

- o pontos Ugyvitelén,

- az iskola életében kbzremikidd valamennyi szervezetiel veld egyinmikadésérn,

- az inlezmeény hazai ¢s nemzetkbzi kapesolatmiénl, kQlOnds wekintettel az egyhizi &s
iskolai kapcsolatokra,

- gyakorolja a munkdltatdi jogokat,

- dént az intérmény mikédésével kapesolatosan minden olvan figyben, amelyer a
jogszabdly nem utal més hatdskiirbe,
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- rendkivilli sziinetet rendel el, ha rendkivili idGjards, jarviny, természeti csapds, vagy
ms etharithatatlan ok miatt az intézmény mikddése nem biztosithato,

- &z intézmény vezetlje képviseli az intézményt személyek és szervek feléd,

- jogklirél esetenként vagy ez Ugyek meghatirozont kirfben helyetiesére vagy az
intézmény més alkalmazottjdra dtruhdzhatia.

2. Az igazgath helyettesitise

Az igazpatdl akadilyoztatdsa esetén nz igazgatohelyettes teljes feleldsséggel helyettesiti, A
helyettesites dltalinos jellegl. Az igazgatd és az igazgmtdhelyettes egyidejd akaddlyortatisa
eselén az igazgatd helyettesitésdt az igazgatd, vagy a fenntartd képviseldje altal kijeltilt
szemily latn el.

Az igargatol gazdasagi figyekben pazdasagi vezetd beoszidsh munkatirs helyettesiti. A
gazdasipgi vezetd szakirfnyd képesitéssel rendelkezd személy, hatdskiire és felelbesége
kiterjed a munkakdre szerinti feladatokra.

Az intézményvezeth e pontban megjelth kdzvetlen munkatirsai az igargatbnak tartoznak
feleldaséppel és beszamoldsi kitelezetiségpel.

Az jgazgatd tands tAvolléte esetén a teljes vezetdi jogkdr gyskorlisara killén fenntartsi
intézrkedés ad felhatalmardst,

i Az igargatdhelvettes

Az igazgatohelyettest a tantestOler véleményezési jogkfrének megtartdsival az
igazgatd bizza meg. Igazgatdhelyettesi meghizdst az intézmény hatdrozatlan idére alkalmazott
pedagigusa kaphat, 8 megbizis hatdrozont idére =201, Az igargméhelyettes feladat- &
hatiskiire, valamint egyéni felelossége mindazon terilletekre kiterjed, amelyet munkakdri
leirisa tartalmaz. Személyileg felel az igazgatd Altal ri bizon feladatokért,

3.1, Szerveziési feladatai

- Az éves drarend dsszedllitisinak koordindldsa

- Az iskola szakkireinck, fakulticidinak, klub-foglalkozdsainak és  egyéh
tsszejiveteleinek és délutini elfoglaltsdgainak intézése, koordindlisa.

- Tanulminyi versenyek, belsd hdziversenyek, killsd versenyek szervezése és
koordindldsa.

- Iskolaorvos, iskolafogdszat, orvosi  vizsgilatok megszervezése, koordingldsa,
kapesolatiarids. Felelds az iskola telephelyén a gydgyszer készletért.

- Didkénkorminyzati gyek koordinilisa, dokumentumok ellenfirzdse,

- Mindenfajta sziiléi forummal, illetve azok vezetdivel vald kapesolattartis.

- Eriekezletek egyertetése, Wmik megheszélése. Az iskolai dokumentumok aldirisinak
megszervezise, egyezietdse,

- Az iskola tanuldival kapesolatos ilyen wémaji Opyek intézésdhen kapesolattartds a
megbizott feleldssel, Sziikség esetén killsd szakemberek bevondsa.

- A munkarend dsszedllitisa a tanév rendjében meghatirozott programok
dssrehangolisa a tagozatokiol kapott informaciok alapjan az iskola specidlis
programjaival.

- A meghatérozott rend szerint részt vesz a tantirgyfelosstis elkészitésében, Az
esetleges viliozdsokat tanév kitzben rigziti. Felelds a tantirgyfelosztas irattdrban vald
elhelyerdséért.
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Vezeti és szervezi a tilmunkat és a helyettesitést, illetve a hidnyzdsok drait
nyilvéntartia az elektronikus napld segitségével.

Az iskolival kapcsolatos oktatisigyi szakmai pdlydzatok figyelése, részvétel az
elkészitésben, Kivitelezésben, beadisban. Kapesolattartds a fenntartd dltal kivalassott
kiilsd palydzatfigyeld, ill. ird céggel,
Alkalmilag  szervezett  munkakOzOsségek  koordipdlisa, szakmai-pedagdgiai
mikidtetése. A tancv sorin jelentkerd problémik, kérések megbeszélése,

A munkaterv dsszedllitisa, egyertetése ax igazgatoval,

Részt vesz a tanulok felvételéndl, a felvételi beszélgetésekben és dintésekben.

Uj kolléga belépésekor részt vesz a szakmai beszélgetésen és a dontésben.

Felelds a szakmei érickezletek elfkészitésében, aktiv részvételében (lanévnyitd,
tanévzard, félévi énekezietek, nevelési énekezietek),

Taniigyi feladatai

Kapesolattartds hivatalos szervek felé (NEFMI, OH, KIR).

Az iskoliban thriéni kitelességsregési ¢s fegyelmi Ggyek thrgyaldsdban,
lebonyolitdsdban (tandr, didk) valo részvétel.

Informatikai fejlesztések koordindcio és kapcsolattartis.

Kindvinyok szirilapok, prospekiusok meglervezése, gondoziisa, megrendelése
Felelbs az oszilyozd és juvitd vizsgikén, valamint a nyolcadikos hittan zardvizsga
lebonyolitisaért (szervezés, énesitések, beosztas), Magantanulok, killonbozeti vizsgil
levik vizsgihit megszervezi.

Figyelemmel kiséri a tovibbképzési ajinlatokat, azokrdl thjékoztatia & kollegikat,
Megszervezi, ellendrzi és nyilvintartia & tanirok tovabbképzéseken valé réspvitelét, a
tovabbképeéseken vald résrvétel indokoltsdgdt.

Nyomon koveti a tovibbképzéseken elsajititon modszereket oktatdsi folyamatban
rténd alkalmardsil.

Felmentések, kérvények, szakértdi vélemények, hatirozaiok, magintunuléi Ggyek
nyilvintartdsa.

Tanulményi statisztikik késziiése, feldolgozisa.

Tanulmanyi  adminisztricid:  naplék, tirzslapok  ellendrzfk,  bizonyitvinyok
ellenfirzése, nyilvaniartisa nyomtatvinyok rendelése.

A 8. osrtilyosok tovabbtanulisival kapesolatos teendfk koordindlisa, tdjékoziatis,
Otemezes, jelentkezések szerverése (KIR - horeiférési joposultsigok kiosztdsa,
kezelése, oszalyfoniksk segitése), kapesolattarths kdzépiskolikkal é&s a KIR
ktizpontial.

Az iskoldval kapesolatos oktatdslgyl szakmai pdlydzatok figyelése, elkészitése,
kivitelezése, beadisa, Kapcsolattarias a  fenntartd  dltal  kivilasztont  kilst
pélydzatfigyeld, ill. ird cépgel

Munkaesoportok koordindlisa, szakmal-pedapigial mikodtetése, A tanév sordn
jelentkexld problémik, kérdsek megbeszéiése, megvitatisa mumkacsoporion belill,
egyertetds az igazgatoval. Rendszeres kapesolattertis a munkacsoport vezetbivel, A
munkacsoportok munkéjinak ellendrzése.

A munkaterv Ssszcallitisa, egyerietése ax igazgatdval,

Az OKM eredményeire alapozva intézkedési terv készitése

Részt vesz a tanuldk felvételénd, a felvételi beszélgetésekben és diintésekben,

Uj kolléga belépdsekar részt vesz a seakmai beszélgetésen és a dontéshen.
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- Felelis a szakmai érickezletck elbkészitésében, aktlv részvételében (tanévnyitd,
tancvzard, félévi érickezletek, neveldsi érckezletek, szakmai munkaktzdsségi
értekezletek).

4. A gardasdgi vezeid:

A pazdasdgi vezetd szakirinyl képesitéssel rendelkezd személy, hatdskBre és

feleldssége kiterjed & munkakbire és munkakiri leirisa szerinti feladatokra. Egyiitmikadik a
meghizott kinyveld iroda munkatirsaival, irinyitin a technikai dolgozdk munkéjar.
Kizvetlenil az iskols igazgatdjanak irdnyitiass ald tartozik,
A pazdasigi vezetd tivolléte esetén helyetiesitésérd] az ignzgatd intézkedik. A helvettesitést
cllatd munkaviliald dontési jogkire — a sajst munkakdn leirisiban meghatérozott feladatok
mellett — a helyettesftendd munkakdrrel kapesolatos azonnali intérkedést igényld dontések
meghozatalira, az ilyen jellegi feladatok végrehajitsdm terjed ki,

o Kidolgozza (elkésziti):

- az intéemény vezetdjével konzultdlva elkésziti az éves kiltségvetdst,

- figyelemmel kiséri a kiltségvetési eldirinyzatok fejlesztését, s ha szikséges mepfeleld
egyertetés utdn { ig., fenntartd ) modositist eszktizil,

- & belsd szabdlyz6 utasitdsokat,

- & nem szabviny Ggyviteli nyomtatvinyokat,

- az imtkezelési szabdlyzatot,

- figyelemmel kiséri a seilkséges felijitdsokat, intézkedéseket tesz exck kivitelezésére,

- a spimviteli feladatok elldtdsinak munkamenetét,

- elvégzi a negyedéves és éves zdrdsi, valamint a leltdrutasités szerinti munkdkat,

- uz éves beszamold mérleget, credmény-kimutatdst és a kiegdszitd mellékletet, exzel
kapesolathan érvényesiti az j sshmviteli tirvény alapelveit,

- a pénztir-keret javaslatot,

- a folyamatos mitkddéshez sziikséges felvételi és visszafizetési javaslator,

- a pénzlgy: tartozisok és kivetelések nyilvintartdsit,

- &z dllami kiliségvetéssel, csaladvédelmi és szocidlis kitelezcttséggel kapesolatos
befizetési kitelezettségek és kiutaldsi ipények nyilvintartisit és czcket pénzilpyileg
rendezi,

- & helyiség €3 egyéb bérleti srerzbdések nyilvintartdsit, a dijakat hatiridire befizet,
illetve beszedi,

- ellendrzi az iskolai tiborok, rendezvények, kirdinduldsok pénziigyi elszdmoldsit,

« Kizremikodik:

- minden olyan dontés kialakitisiban, amely a gazdasigl veretd hatdskdrébe tartozik,
- u szillitisi szersddésck megkiitésében,

- a selejtezési javaslat kidolgozisdban,

- energingazdilkodds ds kimyezetvédelmi feladatok ellitdsiban,

- & munkaszervezési javaslatok kidolgozisiban,

- ktltséggardilkodisi javaslat kidolgozisiban

- munkaerd lészimjavaslat kidol

- & szimitistechnikira vonatkozd javasiat kidolgozasiban, a szdmrend, o szamiatikor,
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a bizonylati rend, a kinyvvezetés kialakitdsdban, a szamviteli torvény érvénvesitése
dltal,

- & bizonylati, a leltdrozdsi, az énkoltség-szimitdsi és drképeési szabdlyzatok kidolgozi-
séban,

- & leltérelszimolisban, a leltirhidny megillapitisiban, kizlésében és o kirtéritésre
vald kfteleads kiadasaban,

- az elszAmoltatassal kapesolnios utasitisok kiaddsiban,
- az egyéb juttathsok megdllapitisiban.

5, Az iskola vezetdsége

Az iskola vezetbségének a tagjai:
* ar igargald,
= &z igargatohelyeties
* g pardasagi vezetd

Az iskola vezetbscge az iskolai élet epéspére kiteredd konrultativ, véleményezd &
javasiattevl joggal rendelkend testillet. Az iskoln vezetdsége rendszeresen hetente egyszer tart
megbeszélést ax aktudlis feladatokrdl, A megbeszélésrdl irdsbeli emlékertetd késsiilhet Az
iskolavezetbsdg megbeszéléseit az igazgand késwiti eld és vereti. Az iskola vezetdségének a tagjai
a Belsd Ellenfrzesi Szabélyzatban foglaltak srerint ellendreési feladatokat is elldtnak.

. A Szinyi Benjimin Reformétus Altaldnos Iskola 16 szervezeti egysépei:

Alsd tagozal — ar iskola 14, éviolyaman tanith pedagdgusok.

Felst tagozat — az iskola 5-8. évfolyamin tanitd pedagégusok.

Napkbzis csoportok — az 1-8, évfolyamon napkiizis tevékenységet ellitt pedagdgusok.
Iskolatitkdr,

Technikai dolgozik.

IV. AZ INTEZMENY KOZOSSEGEL EZEK KAPCSOLATAI
EGYMASSAL ES AZ INTEZMENY VEZETESEVEL

1. Aziskolakiizisség

Az iskolnkdz0sséget az iskola dolgozii, a szildk és a tanulok alkotjik.
Az iskolakiizOsség 1agjai érdekeiket, jogositvinyaikat az e fejezethen felsorolt kiizbsségek révin
¢s modon érvényesithetik.

2. Aziskolai alkalmazottak kizissége

Az iskolai alkalmazottak kbzissépét sz intézménnye]l munkaviszonyban alld dolgozdk
alkotjak. Az iskolai alkalmazottak jogait és kitelességeit, juttatisait, valamint sz iskolin beldli
érdekérvényesitési lehetdsdgeit & magasabb rendi jogseshdlyok (elsbsorban a Munka
Torvényktnyve, a Nemzeti Koznevelésril szold torvény, illetve az ceckher kapesolddd
rendeletek ), valamint az intézmény Alkalmazotti Szabdlyzata rogzitik.
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3. A pevelik kizbsségei
31, A nevelitestiilet

A nevelfitestiilet tagja az iskola valamennyi pedag6gus munkakért betolts alkalmazotija és
az iskole gerdasigi vezetlje, valamint az oktatd-neveld munkdt kbevetlenlll segitd felsdfoki
vigzettségli dolgozdk. A nevelbtestilet a magasabb rendd jogszabidlyokban megfogaimazon
diintési jogkorikkel rendelkezik. A nevelbtestiilet véleményét ki kell kémi a magasabb rendii
jogszabdlyokban megfogalmazott esetekben.

A nevelbtestilet dantési joghfrébe tartozik
®* 3 Pedagogiai Program és médositisanak elfopadisa;
a Szervepeti és Milkddési Szabilyzm és médositisinak elfopadisa;
ar intézrmény éves munkatervének elkéseitése:
az intézmeény munkajdt dtfogd elemzdsek, értékelések, beszamolok elfogadasa:
a neveldtestillet képviseletében eljiro pedagdpus kivilasstisa:
a Hézirend elfogaddsa;
a tanuldk magasabb éviolyamba lépésének megillapitisa
a tanulok fegyelmi Ogyeiben vald dintés, a tanuldk osztilyozdvizsgira bocsdtisa:

az intézményvezetdd palydzathoz készitett Vezetési Programmal teszefliged szakmai
vélemény kialakitisa;

@ & & & © ° @ ®

A nevelbtestilet véleményt nyilvinithat, vagy javaslatot tehet az intézmény
mitkidesevel kapesolatos valamennyi kérdéshen. Ki kell kérmi a nevelftestilet véleményét a
tantirgyfeloszias elfogadisa cln, az egyes pedagogusok killon meghizdsainak elosrtisa
soran, valamint az igazgatbhelyettes megbizisa, illetve a megbizis visszavondsa eléte
A nevelbtestillet dint a foglalkozdsi, illetve a Pedagdgini Program, valamint a Szervezeti ds
MilkBdési Szabdlyzat jdvihagydsinak megtagaddsa esetén a ddntés ellen a birdsaghoz torénd
keresel benytjtdsind].

Egy tanév sordn a nevelGtestilet az alibbi értekezleteket tartja:
alakuld értekeslet
tanéwvmyitd értekezlet,
tangvzdnd értekerlet,
félévi és év végi osadlyozd értekezlet,
o kit alkalommal neveldsi ériekezlet,
Rendkivilli neveldtestilleti értekerletet kell Ssszehivni, ha a neveldtestilet tagiainak whb mint 33
sizaléka irashan kéri, illetve ha az iskola igazgatdia vagy az iskola vezetdsége et indokoltnak
tartja.

A magasabb rendil jogszabdlyokban megfogalmazotiak szerint:

o nevelbtestlleti éntckezlet akkor hatbrozatképes, ha azon tagjainak w6hb mint Stven
szazaléka jelen van,

* a nevelitestilet dOntéseit — ha errdl magasabb rendil jogszabdly, illetve a Szervescti
¢s Mikodési Szabilyzat misként nem rendelkezik — nyilt smavarissal, egyszeri
szdiibbségpel hoza.

A neveldtestillet seemélyi kérdésekben - a nevelftestillet tdbbségének kérésére — titkos
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szavazdissal is donthet.
A nevelbtestiilet & magasabb rendl jogszsbilyokban megfogalmerott jogktirei kizdl oz
iskoldban létrehozott alkalmi munkacsoportokra az aldbbi jogokat ruhdzza dt:
o A doniési jogktnok kdezil;
o Milktdési rendjének, munkaprogramjinak megallapitisa.
o A keépviselettben eljard személyek megvilaszidsa.
o A kitelend véleményezési jopkdrdk kivzil:
o A tandrin kivilli foglalkozdsok, szinidei foglalkozdsok, tiborozdsok
forméinak megillapitdsa,
o Az iskola & a csaldd kapesolattartisi rendjének kialakitisa.
o A sziildket anyagilag is érintd digyek.
o A sz0l01 értekezletek napirendjének meghatdrozisa,

A nevelbtestilleti énekezleirdl jegpyzdkdnyvet kell vezetni. A neveldtestilet domtései és
hatirozatai az intézmény iktstott irstanyagiba keriilnek. A neveldtestileti értekerletekre
vonstkand szabalyokat kell alkalmarni abban az esetben is, ha az aktudlis feladatok miatt csak a
tantestillet egy része, tObbnyire az azonos beosztishan dolgozdk vesznek részt egy-egy
éntekezleten. (Tlyen értekexiet lehet az egy osztdlyban tanito neveldk értekezlete, vagy valamelyik
tagozar neveldinek ériekeziete sth. )

32, Anevelik szakmai munkacsoportjai

Az iskola pedagogusai az iskolas pedagogiai tevékenységének egy-epy teriiletéhez
kapesolodva szakmai munkakiiztisségekbe tevékenykednek, A munkakdzOsség szakmai,
modszertani  kérdésekben sepitséget ad oz iskoliban folyd neveld és oktatd munka
tervezéséher, szerverdésther, énékeléséher és ellendrzéséhes.

Az iskoldban az alébbi szakmai munkakozisségek mikidnek:
o AlsH tagoratos
o Felst mgozatos
* Napkizis

A szakmai munkakdzlsségek a magasabb rendd jogszabdlyokban megfogalmazott jogkontikkel
rendelkeznek. A munkakdztsségek tevékenységét munkakiizbsség-vereth koordindlja.
A szakmai munkakfzsségek feladata az adott szakmai-pedapdgiai terlileten belil:

* az adott szakmai-pedagégiai terlileten neveld- és oktald munkdjinak segitése,
tervezése, szervezise, értdkeldse és ellendrzése,

» aziskolai neveld és oktatd munka belsd fejlesziése, korszeriisitése,

egységes kivetelményrendszer kinlakitisa: a tanuldk ismeretszintiének folyamatos

ellenfrzése, mérdse, drickelése,

palydzatok, tanulmanyi versenyek kifrisa, szervezése, lebonyolitdsa,

a pedagigusok tovabbképadsének, nképrésének szerverdse, segitése,

az iskolai belst vizsgik téelsorainak Ssszedllitisa, éridkeldse,

a koliségvetdsben rendelkezésre alld srakmai  elirinyzatok  véleményerdse,

felhasznalisa,

* a pedagdgusok munkdjdnak segitdse hospitdlisokkal, bemutatd érik szervesésével,
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seskmai-modszertani  kindvinyok &5 a  tanitdshor  hasendlhatd  eszkizik
besFerrésdve],
* & palyakesdd pedagogusok munkijinak segitése petrondld neveld (mentor)
kijeltlésével,
o nmunkakz0sség tevékenységeril készilld elemedsek, éridkelések elkdszitdze,
33. Az lskola pedagigusai és mis alkalmarotiai

3.3.1. A pedagogusok alkalmazisi rendje:

A pedagigusokat hatdrozott, vagy hatirozatlan idire az igazgatd alkalmazza.
Alkalmazisi feltételek (i) felvétel esetén):

» Reformdtus vagy evangélikus gyllekezeti tagség, vagy ha mis vallési,
vallasgyakorlis mellett a reformdtus nevelési elvek és ériékrendek elfogadisa,

e az ditaln oktatott tantérgynak megfeleld felstfokl végretiség és szakképzettség,
o példamutatd egyéni és csalddi dlet.

3.32.  Apedagogus jogai és kételezettségei:

# A pedagogus joga, hogy
o személyél, mint a pedapdgus kbzbsség tagjit mepbecsilliék, emberi
méltosaght ¢s személyi jogait tiszteletben tartsdk, neveldi, okunéi

tevékenysépét ériékeliék és elismerjék;

 megvilassza a Pedagogial Program alapjdn a tanagyagot, o nevelési tanitdsi
middsierét;

* n szakmail munkaktzdsség véleményezésével a tankfnyveket és tanulminyi
segédesrkiiztket meghatdrozza;

» nevelli-okiatdl munkdiit 2 reformatus neveldsi  kovetelményeknek
megfelelden végeize;

» iranyitsa és ériékelje a tanuldk munkdjit;

* mindsitse didkjai teljesitményét;

s hozzdjusson a munkijihor szllkséges ismeretekhez;

* részt vegyen a Pedagogiai Program készitésében és énidkelésében;

» pvakorolja neveldtestillet jogait;

= vegyen részl wvabbképzésben, kisérletekben és kutatdsokban;

* szakmai egyesiiletekben, kamarikban részt vegyen;

» az Iskola szervezésében foglalkozds-egészséglipyi ellvisban részesiiljon.

= Kihtelessége:

« & tanuldék nevelése, tanftisa, testi épsépének megovisa, erkilesi védelme,
sremélyiségének fejlesstése;

» azismeretek tirgyilagos, sokoldali kdzvetitése;

oz egészedgvidelmi ismeretek dtadisa;

o akilzremikddés az ifjisagvédelmi feladatok elvégzésében,

L

a tanuld életkora és fejlensdgi szintje szerinti egylnélési szabilyok
megismerietdse;
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hétranyos helyzetd tanulék felzarkdrtntisanak szervezése és sepitése;

a szillbkkel tirténd rendszeres kapesolattartds;

a szillbk, &s o tanuldk kérdéseire érdembeli vilasat adjon;

a tanulokkal az etikus viselkedés szabilyait elsajitittassa;

rendszeres lovibbképréshen vegyen részt;

a fenntarté Hodmezbvisirhely - Otemplomi Reformitus Egyhfzktieség
Presbitérium kéni iskoldi reformatusvallisi munkavallaloit, hogy egvhazfenntartdi
kitelezettségitkrd] ne felodkezzenck meg;

* o fenntartd Hédmezbvisarhely - Otemplomi Reformdtus Egyhizkteség
Presbitériuma szeretette]l kéri iskoldinak nem reformétusvallsi munkavillaloit,
hogy a fenntartd egyhézkdzség mikodéséhez alapitviinyi, vagy Isten dicséségére o
fenntartdi jaruléknak megleleld dsszegpel jiruljanak hozzd.

L ]
L
L
L]
L]
L]

333, Pedagbgusok munkaidejének hossza, beosrtisa

A pedagipusok teljes munkaideje a kitelezd drdkbdl, valamint a neveld, illetve oktatd
munkaval vagy a gyermekekkel, tunuldkkal a szakfeladatinak megfeleld foplalkozdssal
tssrefligpd feladatok clldtdsdhoz szlikséges idobal dll.

# A kitelezd draszimban ellitott feladatok az aldbbiak:

tanitdsi drdk megtartdsa

osztalyioniki feladatok ellftdsa

tdmegsport foglalkozisok vezetése

énekkar, szakkiirdk vezeiése

differencidlt  képességlejlesztd  foglalkowmisok  (korrepetdlds,  tehetséggondoris,
felzdrkdtaths, eldkészitdk sth.)

magantanulo felkészitésének segitése

»  kiinyvtirosi feladatok

A pedagdgusok kitelezd driban ellitandd munkaidejébe beleszamit a munkavégréshez
kapcsolddd elfkésaitd és befejexd tevékenység idbtartama is, Elokészitd & befejend
tevékenységnek szimit a tanitisi dra elGkészitése, ndminisztricics feladatok, az osztalyzatok
beirdsa, tanulékkal valo megbeszélés, egyezietési feladatok sib, Fzért a kitelezd draszdm
keretcben ellatott feladatokra forditandd munkaidst drdnként 60 perc idStartammal kell
sziamitisba venni.

A pedagdgusok iskolsi szorgalmi idére irdnyadd munkaidd-beoszidsat az drarend, a
munkaterv és kifliggesztett havi programok listija tartalmazza, Az drarend készitésekor
elsbsorban a tanuldk érdekeit kell figyelembe venni. A tandri kérdseket az igazgatd
rungsorolja, lehetbség srennt figyelembe vesz,

» A munkaidd tibhi részében ellitott feladatok a kiivetkezik:
1. atanitisi drikra vald felkéselilés

2. atanuldk dolgozatainak javitisa
3. atanuldk munkdjdnak rendszeres ériékelése
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& megtariol tanitasi drik dokumentildsa, az elmarado helyettesitett drik vezetése

osztdlyozd vizsgik lebonyolitdsa

kistrietek Osszedllitisa

dolgozatok, tanulminyi versenyek Osszedllitisa és éridkelése

& tanulmanyi versenyek lebonyolitdsa

. tehetséggondozis, a tanulok fejlesziésével kapesolatos feladatok

10. feligyelet a vizsgikon, tanulmdényi versenyeken, iskolai méréseken

11. iskolai kulturdlis és sportprogramok szervezdse

12, osaalyfondki, didkdnkorményzatot segitd feladatok ellitdss

13. az ifjisigvédelemmel kapesolatos feladatok ellitdsa

14. sxlldi értekezletek, fopaddorik megtartisa

15. részvétel nevelbtestileti énekezletcken, megbeszéléseken

16. részvétel a tovibbképzéseken

17. tanulék feligyelete drakiizi sriinetekben, ebédeltetéskor

18. tanulményi kirinduldsok, iskolai Unnepségek és rendezvények megsrervesése

19. iskolai innepségeken és iskolni rendezvényeken vald részvétel

20. részvétel a munkacsoporti értekezleteken

2]. tanitds nélkli munkanapon sz igazgatd dlial elrendelt szakmai jellegl
munkavégats

22, részvétel az intézmény belsd szakmai ellendrzésében

23. iskolai dokumentumok készitésében, feltlvizsghlatiban vald kizremiikodés

24. szertirak, szaktantermek, kinyvidr, taniri szobik rendben tartisa

25. osztalytermek rendben tartdsa és dekordciojdnak kialakitisa

* Az intézményben, illetve azon kiviil végezhetd pedagigiai feladatok meghatirozdsa
A pedagbgusok a munkaidét tanitisi drdkkal, foglalkozisokkal le nem kotitt részében
az aliabbi feladatokat az iskoldban kitelesck ellitni:

S B

a kiitelezd draszimban ellitott feladatok mindegyike
* & misodik szakaszban meghatirozott tevékenységek, kivéve:1.2,4,7,16,23. ponthan
leirtak
- intézményen kivil viégezhetd feladatok: 1,.2.4,7.16.23 pontokban lefriak.

Az intézményen kivill ellithatd munkakdri feladatok kereteit az intézmény a fentiek
szerint hatdrozzs meg. Ennek figyelembe vételével az iskolan kivil végerheth feladatok
ellitasakor a pedagogus munknidejének felhasznalisirdl — figyelembe véve o Koznevelési
Ttirvény 62.§ (5) bekezdésében 2013, szeptember 1-jét8] hatdlyba 1épé meghatérozott katdt
munkaidGre vonatkoz elbirdsait és a munkdltatd czzel kapesolatos doméseit — a pedapdgus
maga dint.

3.3.4. Pedagigusok munkarendjével kapesolatos eléirasok

A pedagogusok napi munkarendjél, a feligyeleti és helvettesitési rendet az igazgatd
vagy az igazgntohelyeties llapitja meg az intézmény Grarendiének fMiggvényében. A konkrét
napi munkabeosztisok Osszedllitisindl ar  intézmény feladatelldtisdnak  yavartalan
mikddésének biztositisit kell elsddlegesen figyelembe venni. Az intézmény vezetségének
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tagjai, valamint a pedagégusok n fenti alapelv betartdsa mellett Jjavaslatokat tebetnek egyéb
szempontok, kérések figvelembevételére.

A pedagbgus kiteles |5 perceel tanitasi, foglalkozisi, figyeleti beoszidsa elétt a munkahelyén
megjelenni. A pedagdgus a munkdbdl vald rendkivilli tivolmaraddsdt, annak okdt lehetileg
elbed nap, de leghésdbb az adott munkanapon (reggel 7 oriig) kiteles jelemni az intérmény
vezetdjének vagy helyettesének, hogy helyettesitésérdl intézkedhessen, A tippénzes papirokat
legkésiibb a tippénz utolsd napjét kiivetd 3. munkanapon le kell adni a gardasigi vezetnek.

Rendkivilli esetben a pedagdgus az igazgatind] vagy az ignzpatéhelvetiestdl kérhet engedélyt
legalibb két nappal elébb a taniusi dra (foglalkois) clhagyisira, esetleges rendhagys
tanitisi dra (foglalkozds) meglartdsira. A tanitdsi orik (foglalkozisok) elcserélését az
igazgatdhelyettes engedélyczi.

3.3.5. A pedagégusok munkaidejének nyilvintartisi rendje

A hatdlyos jogszabdlyok alapjdn a pedapdgusok munkaideje az intézmény dltal elrendelt
kistelezd és nem kbtelezd drikbil, elrendelt egyéb foglalkozdsokbol, valamint a neveld-okiatd
munkaval Ssszefliged tovabbi feladatokbal 4l
Az clrendelt tanitsi orik, foglalkorzdsok konkrét idejét az drarend, a havi programok illetve
az iskolai programok feladatkiirdsa tartalmazza, igy ezek id6pontia és idBtartama az iskolai
dokumentumokban rigritett. Az intdzményen kivill végezhetd feladatok id6tartaminak és
idbpontjinak meghatirozdsa a neveld-oktstd  munkdval Osszefligpd egyéb  feladatok
cllatisihoz elismert heti munkaidd — &taliny felhasendlisdval toriénik. Fnnek figyelembe
vitelével a nem kizirdlag intézményben elvégerhets feladatok elldtizakor a pedagdgus
munkaidejének felhasznaldsdrd] maga dint, igy ennek idftartamardl — ezzel ellentétes jrisos
munkaltatdi utasitias kivételével — munkaidd nyilvintartast nem kell vezetni.

Az intézmény vezetdje a pedagbgusok szdmira azokban az esetekben rendelheti el a
munkaidd nyilvintartdsdt, amikor o teljes munkaid® a fentick szerint dokumentiilisa
vélhethen nem biztosithatd,

3.3.6, Egyes kiemelt pedagdgus munkakdrik

» OsztilvTiinik

= Egyittmikddik az osztdllyal, segiti a tanulokoztsség kinlakulasst

— Koordindlja és segiti az osztdlyban tanité pedagogusok munkéjit és latogatjs driikat.

— Aktiv pedagogial kapcsolatot tart fenn sz osztdly sz0l6i munkakdzbeségével, & a
tanuldk életét, tanulmdnyait sepitd személyekkel (iskolapszicholgus, iskolaorvos,
gyogy testnevell, gyermekvédelmi felelts, logopédus, védénd sth.),

= Figyelemmel kiséri a tanulék tanulminyi eldmenctelét, az osstily fegyelmi helyzetit,
kiilfinds gondot fordit a hdtrinyos helyzeti tanulék segitésére és a tehetséggondozdsra,

— Mindsiti a tanulok magatartdsit, szorgalmét, mindsitési javaslatdt az egy osztdlyban
tanitd tandrok kiizbissége elé tereszi.

— Szlllti értekezletet tart, szlikség esetén csaladot latogat, az ellenfrzd kinyv, és az
elektronikus napld Gjdn rendszeresen tijékoztatia a sztilbket a tanulok magatartasarsl,
tanulminyi eld- meneteléndl, a programokrél.
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- Ellitja az osstalydval kapcsolatos (gyviteli feladatokat (az elektronikus osztdlynaplo
preciz vezetését, a félévi és év vipi statistikni sdatok szolgiltatasat, o tovébbtanulissal
kapcsolatos adminiszirdcion).

= Sajat hatésktirében - indokolt esetben - évi hirom nap thvollétet engedélyezhet osztilya
tanuldjanak, vezeti és dokumentilia a gyerekek hidnyzisdt ipazolé dokumentumokar,

— Figyelemmel kiséri osztilya kotelezd orvosi vizsgilatit,

~ Tanuldit rendszeresen tijékoriatia az iskola elott &ll6 feladatokedl, azok megoldéséra
miozgdsit, kizremikadik a tandrin kiviili tevékenységek szervezésében.

— Az érdekelickkel egyetéridshen javasiatot tesz o tanuldk jutalmazasdra, segélyezésére,
biintetésére.

— Részt wvesz az osetdlyfondki  munkaktzOsség  munkéjdban, javaslataival &5
eszrevételeivel a kijelolt feladatok clvégaésével elbsegiti a kbztisség tevékenységének
eredményessépér

- Kiltin foglalkozik a hitrinyos helyzeti tanulék felzirkéziatisival,

~ Felkésziti az osztélydt a gyiilckezeti alkalmak vesirnapjaira, részt vesy ar iskola
gylllekezeti vasdrnapjain.

= A Didkinkorminyzatot segitt tandr

— A Diakdnkormdinyzat tevékenysépét az iskolai didkmozgalmat segith tandr - akit a
Didkénkorményzat ajinl erre a feladatra az igazgatinak - rimopatja és fogja Ossze. A
DidkGnkorminyzat nz e pedagopus tAmopatdsival és  korremikddésével s
érvényesitheti jogait, és fordulhat az iskola igargatdjdhos.

— Eldsegiti, hogy az SZMSZ, a Hizirend, a szocidlis juttatisok, a szabadidas programok
megvitatisa €5 vélemény alkotdsi illetve egyetértési jogat a DidkSnkorményzat
gyekorolhassa.

— Szilkség srerint, legalabb havonta egy alkalommal résrletes tirpyalist folyvtat a
didkdnkormanyzat vezetbjével,

— Megszervezi, az igazgatd dhal a tanuldifjisignak az iskola helyzetérdl szolé éves
uijékoztatdjat.

— Feladata uz iskolai Didkbnkorminyzat mikidtetése,

= A demokratikus iskolai kizélet, a gyermeki jogok iskolin beldli érvényesitésének
biztositdsa, a nevelftestllet és a gyermekkbzbsségek igényeinek Bsszehangolisa.

- Gondoskodik a Didkdnkormanyzat éves munkatervének elkészitésértl,

— Szervezi, ininyitja a didkdnkorményzati vilasztdsokat.

= Javaslatot tesz a nevelbiestlletnek o Didkonkorményzat  hatiskdrének
meghatarozdsirn.

- Srervezl ¢s iranyitja a didkparlament dssrehiviisdt, lebonyolitdsit,

~ Biztositia a Didkdnkorményzat hatdskorébe utalt doniések eldkésritésér.

~ Személyesen vagy kollégdk, stl6 bevondsival biztositia a felndtt feliigyeletet n
Didktnkorminyzat rendervényein.

- Szilksép szerint képviseli a Didkdnkorményzat érdekeit

- Ifjusiagvédelmi felelis
— Az osztilyokat felkeresve, tdjékoztatia a tanuldkat arrdl, hogy milyen problémival hol
és milyen idopontban fordulhatnak hozzé, tovibbd az iskoldn kivill milyen gyermek &
ifjusagveédelmi feladatot, ellitd intézményt kereshetnek fel.
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- A pedagbgusok, szillbk vagy tanulk jelzése, o velik folytatott beszéigetés alapjan
megismert veszélyezietet! tanulokndl - a veszélyerietd okok feltirass érdekében -
esalidiftogatison megismer a tanuld csalddi kirnyezetét,

- Gyermekbdntalmazds vélelme, vagy egyéb pedagdgini eszkbzokkel meg nem
szintethetd, veszélyertetd tényezd megléte escién értesiti gyermekjoléti szolgalator

= A gyermekjoléti szolgalat felkénisére részt vesz az esetmegbeszélésen.

- A tanuld  anyagi  vesrélyerteteiség  esetén  rendszeres, vagy rendkivilli
gyermekvédelmi tdmogatis megdllapitdsat kezdeménvezi a tanuld lakd-, illetve ennck
hidnyiban tantdzkodési helye szerint illetékes telepilési Snkorményzat polgarmesteri
hivatalindl vagy nz Snkorményzat rendeletében meghatarozott szervndl, szilksép esetén
Javaslatot tesz 8 thmogatds természetbeni ellitds formajaban torténi nyljtdsdira,

— Tajékorutist nyljt a tanuldk részére szervezett szabadidas programokral,

3.3.7. Az oktatdst segith & gaedilloddst intézd delgozdk alkalmazdisa

A nem pedagépus dolgozékat ax igareatd alkalmazza és hatiror
munkaviszonyuk megsziintetéséril.

Alkalmazisi feltételek:

szakmai végzeliséy

munkavégeési alkalmassig

fegyelmezen, hatdridés munkavégeés
vallisi meggybrbdések tiszteletben tartdsa

> Technikai dolgozdk

A kiizvetlen vezetd javaslatéra alkalmazisukrdl és felmentésiked] az igazgatd
intézkedi]

4. A sriildi szerveret

Az iskoldban a sz0lék jogainak érvényesitése, illetve kitelességeik teljesitése érdekében
sillii szerveset mikodik. Az osztilyok szilldi szervezeteil az egy osztdlyba jind tanuldk sziile
alkotjik. Az iskolai szUl6i szervezet a s=ilok kirébol a kivetkezd tisziségviselfkel vilaszthatia:

* glnfik,
s elndkhelyeties,

A sz0l8i szervezet kérdéselt, véleménydt javaslatait a vilaszion elndk segitsépivel
Juttathatja el a7 iskola vezetlségéhez. Az iskolai szilldi seervezet elndke kbzvetlent] uz iskola
igazgatdjaval tart kapesolatol, Az iskolai sl szerveret vilasztménya akkor hatarozatképes, ha
azon az érdekelicknek 10bb mint 50 szizaléka jelen van, Dantéseit nyilt szavazdssal, egyszeri
sbtdbbséggel hozza. Az iskolai sziSi swervezet vilasstminyit az iskola igazeatbjinak
tanévenként legalibb 2 alkalommal Sssze kell hivnia, é ekkor tdjékoztatast kell adnia z iskola
feladatairdl, tevékenysépérdl.

Az iskolai sz{15i seervezetet az alibbi dbntési, véleményerisi, egvetértési jogok illetik meg:
»  megvilasatia sajit tiszségviseldit,
* kialakithatja sajit milkéidési rendjét,
* az iskolai munkatervhez igazodva clkésziti sajdt munkatervét,
. képﬁnﬂinﬂﬂ]ﬂkﬂéautmulﬂmnnwdﬁilﬁwényhmmegfnwmujngﬂk
érvényesitésében,
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* véleményez az iskola Szervezeti ds Mikddési Szabdlyzatit,
o véleményt nyilvinithat, javasiaital dlhet a sildkkel &5 a tanuldkkal kapcsolatos
valamennyi kérdéshen.

LR A tanulék kizdsségei

51. Az osztdlykizlisség

Az wronos évidlyamm jird, kizfs tanuldcsoportot alkotd tanuldk osetilykiebsséget
alkotnak. Az osrilyktefsség élén — mimt pedagipusveretd — nz osilyfondk dll. Az
osztilyfindkit ezzel a feladattal az igazgmtd bizza meg. Az oszlyfsnskok oszthlyfntki
tevékenységlket munkaktri leirisuk alapjdn végzik.
Az osztilykiizieség sajit tagjaibdl az alibbi tisstségviseliket vilasja meg:

= a7 alsd tagozat 4. osztdlydban 3 13,

» felsb tagozatos ossdlyokban 3 6 képviseldt (kildotter) valasst ar  iskolsi

Didktinkormanyzatha,

5.1. Az iskolni diskinkormanyzat

A tanuldk és a tanulokbzisségek érdekeiknek képviseletére, a tanulék tandrdn kivili,
szabadidds tevekenysépének segitésére az iskoldban Didktnkorményzat mikodik. Az iskolai
DidkOnkorményzat jogositvényail az iskolai DidkBnkormédnyzat verctbsége, illetve annak
vilasatott tsrségviselsi érvényesitik. Az iskolal Didktnkorményzat a magasabb rendii
jogszabdlyokban megfogalmazott jogktirokkel rendelkerik. Az iskolai Didkiinkormdnyzat
szervezetét &s tevekenységet sajat Szervezeti és Mikodési Seabdlyzata szerint alakitio

Az iskolsl Didkfnkorminyzat munkdjft segith neveldt a Diskdnkormanyzat

vezetbscgenek javaslata alapjin — a nevelestillet egyeténésével — az igargati bizza meg.
Az iskolai diikkdegylést évente legalibb 1 alkalommal Gssze kell hivnl, melven az iskola
igazgatbjinak vagy meghizottjinak a tanulékat tidkoratnia kell az iskolal élet epdszérdl, az
iskolal munkatervrdl a tanuléi jogok helyzetérdl ds érvénvesilésértl, az iskolai hirirendben
meghatirozottak végrehajtdsinak tapasztalataird).

Az évi rendes didkkdzgyililds Ssseehivisat a Didkonkormédnyzat vezetbje kezdeményezi, a
tanév helyi rendjében meghatirozott idében. A rendkivilli didkkdegyiléds Bsszehivisat az
iskolai Didkdnkorminyzat vezetdje vagy az iskola igazgatdja kezdeményezheti,

» Az évi rendes didkkizgyllésen a didktinkormanyzal és az iskola képvisclfje beszimol
nr elizd didkkdzgyilés dia eltelt iddszak munkajdrdl, kilonds tekintettel a gyermeki
jogok, a tanuldi jogok helyvzetértl és érvényesilésérdl,

o A didkkOegyllésen a tanulok az iskola életét érintd Ggvekben kérdéseket intézhetnek a
Didktinkorményzat, illetve az iskola veretéséher.

» A didkkozgylilés napirendi pontjait a megrendezése eldtt tizendt nappal nyilvinossigra
kell hozni,

A diakktrgylilés Gsszehivisiért az igargath felelds. A didkktzgyllés | tanév id8tartamra a
tanulok javaslatai alapjin 3 10 didkképviseltt vilaszt. Az iskolai Didkiinkormdnyest
mitkdidéschez. szilkséges feliételeket (helyiségek, berenderések hasznilata sth.) sz intézmény
vezetese (ill. fenntartdja) teljes kiirlien téritésmentesen biztositia. Az iskolai Didkinkormdnyzat
miktidését ar intérmény sajit  kihsépvetdsébdl teljes  ktrlien  finansrimeza. A
Didkonkormanyzat cgyéb beveteleinek felhasznaldsira] (pl. hulladékpyiijtés stb.) maga dint.
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6. Az iskola kizfsségeinek kapesolatturtisa
6.1. Az igargatisig és a neveldtestiilet kapesolattaridsa

A neveldtestiilet killinbizd kbzfisségeinek kapesolattantdsa az igargmtd sepftségével a
meghizott pedagogus vezetBk Gtjdn valdsul meg. A kapesolattartis forumai:
o iskolai vezetbség megbesaélése,
= neveldtestilet munkaénekeziete:,
Ezen forumok idopontidt az iskolai munkatery hatdrozza meg.
Az iskolavezetés az aktudlis feladatokrdl a tandri szobdban elhelyezett hirdetdtibldn, irdsbeli
tijékoztatokon keresztll, valamint e-mail-ben illetve az elektronikus naplé feliletén Ozenet
formaban értesiti a neveldket. Az skolavezetség tagjni kitelesek
o az iskolavezetiség (lésel utdn idjékoztatni =& nevelbtestiletst az ilés
ditntéseirdl, hathrozataind]:
» apedagbgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kizvetiteni az igazeatd felé.
A nevelok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban kdevetlendl is
kiztilhetik uz iskola vezetbjével.

62. A szakmai munkakizsségek kapesolattartisa

o Az iskoliban tevékenykedd seakmai munkakbzdsségek folyamatos egylittmikodéséén és
kaposolattartisaén az igazgatohelyeties felelds.

* A szakmai munkaktzdsségek aktudlis feladattal megbizott vezethi az iskolavezettség
Glésein rendszeresen tidkoztatidk epymist tevikenyséelikndl, aktudlis feladataikedl, a
munkakzisségen belilli ellenbrzdsek, értdkelések eredményeirdl,

6.3, A nevelik és a tanulék kapesolatiartdsa

A tamulokat sz iskola egészének édleténdl, az iskolai munkatervrdl, az akiudlis
feladatolknl
nz igazgato:
a tunévnyiton,
a didkktizgyilésen,

» az iskola folyosdjdn elhelyezett hirdetdtiblikon folyvamatosan;
a Didkéinkorminyzatol segith nevel:

s az iskolai DidkOnkorminyzal vezethségi ilésén;
az osztdlyiondk:

e gz oszialyfondki ordkon tdjékoztatja.

A tamalét és a tanuld sziileit a tanold fejlddésérdl, egyéni haladdsirdl a szaktandroknak a
pedagogial programban leirt mddon tdjékoztatnivk kell. Az Integricids Pedagdgia
Rendszerbe (IPR) bevont mnulék hromhavonta kapnak részietes, irisbeli fejlesztd érékelést,
amit a szaktanarok véleménye alapjin az oszidlviOntk készit el.

A tanuldk a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsé szabilyzatsiban bixiosiiott
jogaiknak ar érvényesitése érdekében - szdban vagy [risban, kiievetlenill vagy vilasztott
képviseldik Otjan — az iskola vezetdségdhez, az osztilyfondkilkhdz, az iskola nevelbiberz vagy
a didktinkormanyzathoz fordulhatnak.
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6.4, A nevelfk és a srillik kapesolattartisa

A sziilok tdjékoztatist ax iskola ecpészének életéril, az dves munkatervrdl, az aktualis
feladatokrdl:
* az iskola folyosdjan clbelyesen hirdetbtiblin keresstil,
*  az akiudlis eseményt megelbzben kindott irdsheli thjékostuton keresztil:
iz osrthly fondkidl:
*  azr osztily sellifi értekeletén,
* n thickoztatd fizetek, valamint az elektronikus napld bejeyzésein keresztil frisban

kaphatnsk.

A srilbk szimira a tanulok egyéni haladdsdval kapcsolatos tijékoziatdsra az aldbbi
lehetiségek szolghinak:
esabidiitopatisok,
sz(iti értekezletek,
nevelbk fogaddadrii,
nyilt tanitisi napok,
irasbeli thjékortatdk a wjdkortatd fretben, elektronikus naphd feltlete
a tanuld értékelésére, fejlesstbértdkelésck Atadisdrn dsseehivott cgvéni megheszélések.

Az iskolai oktatd és neveldmunks menete, az éridkelés rOgzitése, a hifinyzasok

dokumentildsa, ax éves statisztikai adatok nyilvintartisa az elektronikus naplban tdrénik.
: hitp://szonyibenjamin mozanaplo. b

Az iskoldba jard tanuldk szllei minden tanév kezdetén az osstilyfonokis] aldirdsukkal
igazolva dtveszik a napld felilletére toriénd belépésher sziksépes felhaszndlonevet és jelszin,
Ennek segitségével wjékozodhatnak & napldban szereplt adatokrdl, segitsépével lizenctet
vilthatnak a gyermekilket tanitd pedagogusokkal. A didkok sajat kérésikre hasonléképpen
névre sz0ld belépési aronositokat kérhetnek. Az azonositdk kiosrtdsinak [eleldse
igazgatdhelyettes,

A urilloi értekezletek, és a neveldk fogadddriinak iddpontist az iskolai munkaterv
tartalmazza. Ennek rendjét a tdjékoztatt fiizetbe be kell jegyerni.

A szillik & tanuldk és a sajdt — jopszabilyokban, valamint az iskala belsd szabdlyzatsiban
biztositott — jogaiknak az érvényesiiése érdekében szoban vagy irdsban, kbzvetlendl vagy
vilasztott képviseldik Gtiin az iskola vezetbségéhez, ax adott Ugyben érintent gyermek
osztilyfGnikéhez, az iskola nevelbihez és a diktnkorminyzathor fordulhatnak. A szalok
kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat sroban vagy (rdsban kSzflhetik ar iskola
vezethségével, neveldtestilletével.

A szl8k és mis érdeklodok az iskola pedagdgiai programijdrdl, szervezeti és mikodési
s7abalyzatardl, hizirendjéril az iskola igazgatajéts] valamint igazrpatthelyetteséit] az iskolai
munkatervben meghatirozott fogaddorai iddben kérhetnek tajékoztatist,

Az iskola pedagogiai programja, SZMSZ-¢, Hizirendje nyilvinos, minden érdeklbdd
sedmira eléthetd, megtekinthetd. A pedagdgini program egy-egy példdnya elsbsorban
clektronikus formiban s kivetkezd személyeknél, illetve intézményekné] talalhatd meg;

® azjskola fenntartdjanal,

# gz iskola irattdrdban,

* az iskola neveldi szobdjiban,
= az iskolai kiimyvidrban
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. iskola igazgatdjanal és igazgatdhelvettesénd],
» letblthetd az intézmény weboldalird] (www.szonyi-hmvhely sulinet hu),
A hézirend elfirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, szilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismemnie, A hdzirend egy-egy példanya megiekinthetd:
az iskola irattardban,
az iskola nevel6i szobdjdban,
8z iskola igazgattjanal, igazgatdhelyetiesénél,
az oszidlyfondkaknél,
a didktnkormanyzatol segith nevelfnél,
a kiinyvtirban
ar osrtilytermekben.
A hézirend egy példinyit — a kiznevelési tirvény eldinisainak megfelelden — az iskoldba
tirtént beiratkozdskor a szlilonek it kell adni.

V. A KOZNEVELESI INTEZMENY KULSO
KAPCSOLATAINAK RENDSZERE

1. Az iskola kiilsé kapesolatai, célja, formaja és midja

Iskolank n feladatok clvégzése, a gyermekek egészségigyi, gyermckvédelmi és
szocidlis ellitisa, valamint tovibbtanulds és a pilyavilasztis érdekében és cgvéb ligvekben
rendszeres kapesolatot tart fenn mas intézményekkel és cégekkel,
Az iskola, dvoda vezetdi, valamint az oktaté-neveld munka kilonbdizd szakierilleteinek
képviseldi rendszeres személyes kapesolatot tartanak a tarsintézmények nzonos beosetsh
alkalmazottaival, - meghivis, vagy egyéb értesités alapjan.
A kapesolattartas formdi és modijai:
srakmai eldadisokon és megheszéléseken vald részvétel,
bemutatd Grik tartdsa,
intézményi rendezvények latogatdsa,
hivatalos igyintézés levélben vagy telefonon.

2. Rendszeres kiilsd kapesolatok
Iskolank 2 feladatok eredményes ellitisa érdekében rendszeres munkakapesolatot tant
sedmos szervezettel:
o A fenntartdval (Hodmezbvisirhely - Otemplomi  Reformitus
Egyhazkbzség (6800 Hodmeztvasarhely, Zrinyi utca 5.)
» MRE szervezeteivel, intézményeivel,
teriiletileg illetékes Onkorminyzattal
8 pyermekek epdsrsdplipyi ellitisirdl gondoskodd imtézményekke!
(iskolaorvos, fogdszat, sth.),
* & helyi nevelési-okiatdsi intézményck vezetbivel és tantestiileteivel,
* Nevelési Tandesadd, Logopédiai Intézet és Tanulisi Képessépeket Vizsgald
Srakértdi és Rehabilitdcids Bizotisdg,
» g gyermekjolét szolgalatial,
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o gyermekvédelmi rendszerhez kapesolodd  feladatokat  ellitd  mds
személyekkel, intézményekkel, karitativ szervezetekkel és hatdsdgokkal,

o kiipmivelddés i 3

o A helyi felekezeti nevelési intézmények vezetdivel és nevelBtestilletével:

Bethlen Gébor Reformétus Gimnirium és Szathmary Kollégium
6800 Hodmezbvisdrhely, Szényi uica 2.

Szeremlel Samuel Reformétus Ovoda
6800 Hodmezdvisdrhely, Bajcsy- Zs. utca 13,

Eghélpottyant Evangélikus Ovoda
6800 Hodmezdvisirhely, Zrinyi u. 23,

* Aziskoldt thmogatd Nemes Szalgilat Alapitviny kuratériumaval,
* Azalibbi kiizmivelbdési intérmeényekkel:

Németh Laszlo Virosi Konyvtdr

6800 Hodmezdvisdrhely, Andrissy Gt 44,

Pbsa Lajos Virosi GyermekkOnyvtar
6800 Hodmezdvisdrhely, Andrassy (it 44.

Emlékpont Mizeum
6800 Hodmezbvisarhely, Andrissy 0t 34, Tel.: 62/530-940

Holokauszt Mizeum
6800 Hodmezbvisdrhely, Szent | tér 2

Tomyai Janos Mzeum
6800 Hodmezdvisirhely, Dr. Rapesik Andras it 16-18,

Bessenyei Ferenc Mivelodési Kézpont
6800 Hodmezdvisdrhely, Dr. Rapesdk Andris it 7.

o Miviésret iskolikkal

3. Az igazgatd és az iskolaorvos kapesolatinak rendszere

Az iskolaorvos feladatait & Koznevelési tirvény s az annak végrehajtdsat tartalmazd
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, az iskola egészségligyi ellitisdrd] szlo 26/1998. (IX.3)
NM- rendelet szerint végzi.

Az iskolaorvos elvégzi a hatilyos torvények & jogszabdlyok alapidn az iskola
tanuloinak rendszeres egészséglipyi feligyeletét és ellitisht a (Koznovelési trvény 25.5 (5)
bekezdése alapidn. Az iskolaorvos munkdjénak Qtemezését minden év szopiember 15-ig
egyeieli az iskols igargatdjdval, A didkok sziirbvizsgilatinak tervezetét oktdber 15-ig
kifliggeszti a tandri szobdban.

26



Szlnyi Benjimin Reformdtus Altaldnos Iskola
6800 Hodmezdvdsdrkely
Dedk, Ferenc utca 4-6,

4. Az iskolai véding feladata

A védind munkdjinak végrése sordn egylttmkadik az iskolaorvossal, Eldsegit az

iskolaorvos munkdjat, a szilkséges szlirfvizsgilatok Otemezését, Figvelemmel kiséri o

tanulok egészségi dllapotinak alakuldsdt, az eldin vizsgilatokon valé megjelendsitket.

leleteik meglétst. Elvégsi a szOrbvizsgilatokal mepelBzd ellendrzd méréseket

(vémnyomés, testsily, magassdp, hallisvizsgdlat sth.)

* A védond szoros munkakapesolatot tart fenn az iskola igazgatéhelvettesével,

* Végr u tanuldk kbrdben a szilkséges felviligositd, egészsépneveld munkit,
oszialyfondki drakat, eldaddsokal tart az osrtilyiéndkkel egvinmikdve,

* Kapcsolatol tart a segitd intézményekkel. (Pedagigiai Szaksrolgdlat, Csalddsegits
Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgilat, sth.)

5. Gyermek és ifjisdgvédelmi felelis

Az intézmény figyelemmel kiséri a tanuldk veszélyeztetetiségének megeldeésével és
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Az iffisdgvédelem az intéemény Bsszes
dolgozdjnak alapvetd feladnta. Ennek végeése sorin az intézmény vezetdje a 2002012
(VIL31.) EMMI rendelet 69§ (2)VF bekezdésében meghatdrozon feladatok elldtisra
gyermekvédelmi & ifjisdgvédelmi feleldst biz meg a feladatok koordindlésdval. A Eyermek
€s ifjisagvédelmi felelds kapesolatot tart @ Gyermekjéléti Szolgalat szakembereivel, illetve a
gyermekvédelmi rendszerhez  kapesolédd  feladatokat  ellitd més  személyekked,
intézményekkel és hatosdgokial.

VI. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola - tanitasi idszakban - hétfitdl péntekig reggel 7 dritdl délutan 19.00 driig
tart nyitva. Az iskola igazgatbjdval 1Oriént elbzetes egyeztetés alapjin az épillet endl eltésd
idbpontban, illetve szombaton és vasdrnap is nyitva tarthatd.

Szorgalmi iddben héiffedl péntekig a nyitva tartds idején beltl reggel 7.30 dra és délutin
16 dra kdzott az iskola igazgattjdnak, vagy helyettesének az iskolaban kell tantdzkodnia. A
reggeli nyitva tartis kezdetétdl a vezetd beérkerdséig az figyeletes neveld jogosult és kbteles a
szilksépessé vald intézkedések megtételére.
Amennyiben az igazgaid vagy helvettese kiizlll rendkivilli és halassthatatian ok miatt egyikitk
sem tud ar iskoldban taridzkodni, az esellepes sziksépes intézkedések megtételére o
nevelotestillet egyik tagjdt kell megbizni. (A helyettesiiés rendje funkeié megnevezéssel: pl
felsds munkakztisség-vezetd sth.). A megbizast a dolgozdk tudoméséra kell hozni.

Az iskoldban reggel 7.00-t6] 7.40-ig az alsd és felsd tagozat szimdra Ogyelet vehetd
igénybe. Reggel 7" oritd] egy, 7° 6ritd] kettd Ogycletes pedagdgus fogadia u tanulikar, Az
Graklizi szlnetek ideje alant tandri lgyelet mikidik. Sriinetekben a tanulék sz udvaron,
rosszidd esetén a szhmukra kijelolt helyen tanbzkodnak tgyeletes neveldk feligyeletével. Az
Gigyeletes neveld kiteles a ribizott éplilethen, vagy épiiletrészben a hizirend alapjan a tanulék
magatartdsdt, az épiletck rendjének tisziasipinak mepbrzését, 8 balesetvédelmi szabilyok
betartisit ellendnzni. A tomatermi dlitizdkben kiteles dgyeletet ellitni a estnevelds Srit tartd
pedagogus. A birmilyen okbdl hidnyzd Gigyeletes beosztdsit az 6t helyettesitd tandr kiteles
ellitni,
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Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltctésiiknek megfelelden kell hasendlni. Az iskola
helyiségeinek hasznildi felelbsek:
az iskola tulajdondnak megévisién, védelmeéér,
wz iskola rendiének, tisztasdginak megiredsédn,
& tiiz- ¢ balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok beturtisidrt,
az iskola Szervezeti és Miikidési Szabalyratiban, valamint a tanuléi Hizirendben
megfogalmazott elbirdsok betartasaén.

A tanulGk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus felligyeletével haszndlhatjdk.
Ez alol ez iskola ignzgatdia sem adhat felmentést,

Az iskola épiiletében az iskolai dolgoatkon és a tanultkon kiviil csak o hivatalos figyvet
intézfik tartdekodhatnak, illetve azok, skik erre uz iskola igargatdjdtdl engedélyt kaptak (pl.
helyiségbérlet esetén). A kozokwtési intézménnyel munkavillaléi és tanulai jogviszonyhan
nem allok - kivéve az iskoliba jird tanuldk szilleit és a fenntartd képviseldit — csak az
eifoglaltsdguk idejére tartdrkodhatnak az épliletben.

Az iskols berendezéseit, felsrereléseit, cszkiizcit az iskola épiiletébd] elvinni csak nz
igazgatd engedélyével, tvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — elssorban a hivatalos nyitvatartdsi iddn til és a tanitisi s#linetckben —
kiilso igenyldimek kiiltin megillapodds alapjén dt lehet engedni, ha ez az iskolsi foglalkozisokat,
rendezveényeket nem zavara. Ax iskola helyiségeit hasznalé killsd igénvbe vevok, az iskola
epiiletén beliil csak a megillapodis szennti idSben és helyiségekben tartdzkodhatnak,

Kilsd személyek részére tandra csak igazgutdi vagy igazgatohelyetiesi engedéllyel, eléire
epyeztetett idbdponthan litogathatd, Oraléitogatist tanitési dra kizben megkezdeni, vagy azt a
tenitdsi dra vége eldtt befejerni, o tanitds menetédt megzavami nem szabad,

Az iskolihoz nem tartozd kilsh igénybevevik a helyiségek Atengedésérl Iétrejbi
megillapodds  szerinti  iddben tartdzkodhatnak az épliletben. Az igénybeveviket
vagyonvédetmi kitelezettség terheli, és kirtéritési felelossépgel tartoumak. Kdtelesek betartani
az iskola munkavédelmi és tlzvédelmi szabilyzatiban foglaltakat. A tantermek s egyéh
helyiségek takaritds utini zérésiért a takeritd, illetve a zhrissal igazpaté dltal meghizott
karbantarti a felelds. Zirds elitt az épilletben az iskolt zérd ellendrzi a tantermek és egyéh
helyiségek dllapotit, rendjét, dramtalanitdsét, nz ablakok és termek zérdedt. Ellenfrzi g
radidtorok, mosdok dllapotat. Filtési iddszakban ellendrzi o fiités szabilyozisat,

Az intézmény wvédelmét elekironikus riasztérendszer biztositia, ennck fizembe
helyezéséért ar intézmeényt zird felel. A riasztorendszer kizvetlenill a rendbrséget, és az
iskola alkalmazottait éresit a kiivetkezd rendben:

¥ az intézmény igazgatdia,

¥ karbantartd,

Az iskola terfiletén TILOS A DOHANYZAS!

Az iskoliban mindenfajta reklimtevékenység tilos. Ez alol kivételes esethen az iskola
igazgatija felmentést adhat, amennyiben az adott rekldm a tanuldknak szol és az egészséges
eletmoddal, a kimyezetvédelemmel, a tirsadalmi, kdzéleti tevékenységgel, illetve a kulturilis
tevékenységpel flige dssre.

Az iskoldban a tanitisi orikat & helyi tanterv alapjén reggel 8 6ra és délutin 16.00 éra
ktiziin kell megszervesni. Reggel 7:40 perctdl minden iskolai tanulénak és elsd 6rdt tartd

28



Szényi Benjimin Reformdtus Altalinos Iskola
6800 Hodmezdvdsdrhely
Dedk Ferenc utca 4-6,

pedngdgusnak reggeli dhitaton kell részt vennie. A tanuldknak az dhitat megkendése eldn
iegalabb 5 perccel kordbban meg kell jelenni az iskoldban.

Az iskoldban a tanitisi drdk és az drakizi sziinetek rendje a kivvetkesd:

Tanitisi dra: Sziinet :
1 8.00- | B45 B45 |R55
2 345 | 940 9.40 |9.55
3 9.55- |10.40 10.40 |10.50
4. 10.50- [11.35] | 1135 [11.45
5. 11.45- [12.30 12.30 |12.40
6.

A

12.40- [13.25
tanitdsi drdk hosszs 45 perc.

A tanuld tanitdsi idd alatt az iskola terliletét csak o szilld személyes, vagy irdsbeli
kérésére az osztilyfondke (tivolléte esctén az igargatd vagy az igazgatdhelyettes) engediélyével
hagyhatja el. Rendkivili esetben — sziildi kérés hidnydban — az iskolibdl vald tdvozdsra gz
osztlyfindk, az igazpatd vagy az igazgatohelveties adhat enpedélyt a szilével vald telefonas
egyerietés utin.

Tanitdsi napokon a hivatalos tigyek intézése .00 és 15,30 éra kiizon zajlik. Az iskola a
ianitisi szlinetekben a hivatalos gyek intézdsére kiltn Ggyelet rend srerint tart nyitve. A tanitds
nélkili munkanapokon akkor tartunk gyermekfelligveletet, ha azt az intérmény tanuldi kil
legaldabb 15 8 szamidra igénylik a szlilok.

Az Ogyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, & azt a szlinet megkezdése eldt a
sziilik, a tanuldk, €5 a neveldk tudomdsdra hozea.

A sziilbket 15 enntd rendezvényeket (szill6i érekezlet, fogads drik, tanévnyit és zird
istentisztelet, sth.) csak ax dltaldnos munkaidén kivilli idépontban lehet i
A szlllok a nevelbket a munkatervben feltiintetett idopontokban, a fopaddérikon, VagY
elbzetes egyeztetés utin a megbeszéll iddpontban kereshetik fel.

A tanév munkarendje

= A tmnév rendjérdl az Okiathsi Miniszier évenként rendelkezik. A tanév dltaliban
szeptember 1-jét6l a kivetkezd év augusrtus 31-ig tart. Az 8szi, téli és tavaszi
sziinetek rendjét is ez a rendelet hatirozza meg.

» Az egyhizi Onnepek: a Reformécié emiéknapia, Kardcsony, Nagypéntek Hitsvét és
Aldozdcsitoriok, Pinkdsd lehetdség szerint tanitisi sziinet (A leirtakidl eltérd
Onncpeket az éves Munkaterv tartalmazzn.)

» A szorgalmi idd a tanévnyitd istentisztelette] kezdOdik és — az igazgaté dltal kijeldlt
napon — a tanévzard istentiszieltte] végzidik. A tanévzard Ginnepélyvt ax utolsé tanitdsi
napot kivetd egy héten belill meg kell tartani. A tanévnyitd istentiszteletet az elsd
tanitisi napot megeldzd hét napban kel tartani.

* A szorgalmi idd két félévre tagolodik. A félévek idStartamit is sz Oktatdsi Miniszier
hatiirozza meg.

s A fianitdsi napokat és ar egyes tantirgyakbdl megtartott drikst az elekironikus
napliban kell szdmon tartani. (Nem minbsfiinek tanitisi napnak azok a napok,
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amelyeket a nevelltestilet & tanulé nélkll it e, pl. nevelési értekezlet, félévi
értekezlet.)

e A tanuldk 16 drdig tartd ellitisanak rendje, iddtartama megegverik a tanévvel,
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A tanulbéval szemben lefolytatott fegyvelmi eljiris részletes szabdlyai

o A 202012, (VIIL31) EMMI rendelet 4.§ (1Vq szakaszdban foglaltak alapjin a
tunuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljiris részletes szabdlvait az aldbbiakban
hatdrozzuk meg.

* A fegyelmi eljiris meginditdsa a tanulé terhére rott kifielességszepést kivvetd 30 napon
beldl térténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kiitelességsregés ténye nem
derl ki azonnal. FEbben az esetben a kitelessépsregésrdl sz615 informicid
megszerzesét kvetd 30. nap a fegyelmi eljirds meginditisanak hatdrmapija

e A fegvelmi eljdrds meginditdsakor az érintett tanuldy és szl személyes megbeszélés
réven kell tdjékoztatni az elkbvetett kitelességszepés tényérdl, valamint a fegyelmi
eljdris meginditisdrol és a fegyelmi eljiris Ichetséges kimenetelérd]

* A legalibb hiromtagt fegyelmi bizottsdgot a neveldtestillet bizza meg, @
nevelbtestlet exzel kapesolatos dintését jepyrdkainyverni kell. A nevelStestilet nem
Jogosult a bizottsig elndkének megvilasztasira, de arra vonatkozdan javaslatot tehet,

* A fegyelmi targyslison felven jegyzikinyvet a fegyelmi hatdrozat targyaldsat
napirendre tlizd nevelitestiileti érekezletel megelbaden legalabb két nappal szdban
ismertetni kell a fegyelmi jogktirt gyakorld neveldtestilentel, A jemyzGkinyv
ismertetését kitvetd kérdésekre, javaslatokra és észrevitelekre a fegyelmi hizottsig
tagjni vilaszolnak, az észrevételcket és javaslatokat —mérlegeldsik utin a szikséges
mértékben ~-a hatdrozati javaslatba beépitik.

* A fegyelmi tirgyalison a véit kidelességszepést elkiivetd tanuld, szildje (szilei), a
fegyelmi bhizottsig tagjai, a jegyzbkdnyv vezetlije, tovibbd a bizonyitdsi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitds érdekében meghivot
személyek csak a bizonyitis érdekében sziksépes idStarlamig tartérkodhainak a
tirgyalds céljéra szolgdld teremben.

* A fegyelmi tirgyalisrdl és o bizonyitdsi eljdrisrt] irasos jegyzoktnyv késziil, amelyet
a targyalist kivetd hirom munkanapon belil] el kell késziteni és el kell juttatni az
intézmény igazgatdjinak, & fegyclmi bizottsig tagjainak és & fegyelmi eljirdsban
érintett tanuldnak és sziil6)énck.

* A fegyelmi tirgyalds jegyzdkdnyvét a fegvelmi eljirds dokumentumaihoz kell
csatolni, az iratot az iskola irattérdban kell elhelyezni.

* A fegyelmi tdrgyalist kbvetben az elsbfokd hatirozat meghozamlit célzé
neveldtestileti értekezlet iddpontjat minél kordibbi iddpontra kell kitdeni, de

* A fegyelmi eljérissal kapcsolstos iratok elvilasrthatatlansdginak biztositdsirn az

irstokat egyetlen irattiri szdmmal kell iktatni, amely utén (thrtvonal beiktatasival)
meg kell jelini az irat ezen belili sorszamdt.
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A fegyelmi eljdrist megelézd egyeztetd eljirds részletes szabdlyai

A fegyelmi eljardst a kilznevelési thrvény 53. § -dban srerepld felhatalmazis alapjén
egyezietd eljirds eldzheti meg, amelynek céljn a kdtelességszegéshez elvezeth
események [eldolgozisa, ériékelése, ennck alapjan a kiielességszepdssel pyandsiion
és & sérelmet elszenvedd kdzOtti megillapodis létrehozdsa a sérelem orvoslisa
érdekében.

Az egyeztetd cljards célja a kitelességdt mepszepd tanuld és a sértett tanuls kBzdti
megallapodis létrehozisa n sérelem orvosldsa érdekében.

Az egyeztetd eljaris részletes seabilyait az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

az intézmény veretbje a fegyelmi eljirds megindildsdl megeldzden személyes
taldlkozd révén ad informéciot a fegyelmi cljdris virhaté menetértl, valamint a
fegyelmi eljirast megelzd egyeztetd eljdnis lehetdsépért]

a fegyelmi eljardst meginditd hatirozatban tdjékortaini kell a tanuldt és o szl a
fegyelmi eljardst megeldzd egveztetd eljirds lehetsépérdl, & tdjckoztatisban meg kell
Jelbini az egyeziett eljirasban thriéntd megdllapodas hatiridejét

az egyezetd eljiris kezdeményezése az intézményvezetd kitelezettsige

a harmadik kitelezetiségszepéskor inditott fegyvelmi eljdrishan az iskola a fegyelmi
eljirdst megelded egyertetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl & tanulét
és a szlilét nem kell értesiteni

az egyerictd eljards idSpontjdt - az érdekelickkel epyezietve — az intézmény
igazgathja iz ki, az egyerteth eljirds idbpontjardl és helyszinérdl, az egyeztetd
eljards vezetésével megbizott pedagdgus személyértl elektronikus Gton és irdshan
énesiti az érintent feleket

az egyeztetd eljdras lefolyiatisdra az intézmény vezetlje olyan helyiséget jeldl ki, ahol
biztosithatdk a zavartalan tirgyalas feliételei

az intézmény vezetdje nz egyeztetd eljirds lebonyolitdsdra irdsos meghizisban az
intézmény barmely pedagogusat felkérheti, az egyestetd eljirds vezetljének
kijeltléséhez a sériett és a sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziilbjének egyetéridse
srilksdges

u feladat ellithsit a meghizandd személy csak sremélyes érintettségre hivatkozva
utasithatja vissza

az egyeztetd személy az egyezietd cljirds cldn legaldbb egy-egy alkalommal kiteles a
sériett és a sérelmel elszenvedd fEllel killdn-kiltn egyertetést folytatni, amelynek
célja az dllaspontok tisztizisa és a felek dllispontjanak kozelinése
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ha az egyezietd eljirds alkalmazdsival a sértett & a sérelmet elszenvedd fél azzal
egyetér, az intézmény vezetbje a fegyelmi eljirdst a selikséges idére, de legfiljebb
harom hénapra felflggeszti

az egyezietést vezetdnek és az intéamény vezetdjének arm kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljdrds —lchethség szerint —
30 napon belll irisos megdllapodéssal lezdruljon

az egyezieth cljiris lezirisakor a sérelem orvoslisdrdl frisos megillapodds készil,
amelyet az érdekelt felek és az cgyeztetést vezetd pedagogus imak ald

ax egyezteth eljiris iddszakiban annak folyamatirdl a sériett és a sérelmet okozd
tanuld osztdlykdzdsségében kizirdlag tdjékoztatdsi céllal és az ennek megleleld
mélységben lehet informécidt adni, hogy elkerilhetd legven a két fél kizdui
nézetkilltnbség fokozddisa

az cgyezietd eljiris sorin jegyzdkomyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzOkbinyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.

a sérelem orvoslisirdl kotott irdsbeli megdllapoddsban foglalakat & kitelességsaegd

tanuld osztilykizdsségében meg lehet vitatni, tovibbd az irdsbeli megallapoddsban
meghatdrozoit kiirben nyilvanossdgra lehet hozni,
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VIIL. A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

1. Szervezeti formik:

felzarkirtnd, fejlesatd foglalkozasok

szakkirdk

énekkar

iskolai Wmegspor

napkilz, tanuldszoba

tehetségpondozis

tanulminyi-szakmai-kulturdlis délutén, hizi bajnoksdg, iskoldk kizitt verseny,
didknap

érdeklidési ke, dnképzd kir a tanuldk és a s2018k igényei szerint seervezhetiik
esetenkénti tandrin kivili foglalkozdsok

5 5 & B 8B & & & & &

1. A tanulék 16 ériig thrténd elldtisa

Ez a foglalkozisi forma, az utolsd tanitdsi ora végét kivetden kezdbdik és 16 Griig tar.
(17 ériiig fejlesztd foplalkozisokat tartunk.)A rendiét kiln otthonrend szablyozza, amelyet
az erre a feladatra kijeldlt munkacsoport készit el és az igazgatd hagy jévi. A szabdlyzatol
évenként fel 0 kell vizsgilni.

A foglalkozdsrdl vald cltivords csak a sz0l6 irisbeli kérelme alapidn tirénhet, A
tanulmanyi munkdrdl elkén tanuld felkésziiléséért a sziild villalia a feleldsséget. A csoport
mavartalan tanuldsa érdekében az elként gyermeket a tanulminyl munka megkezdése elbtt,
vagy a befejezdse utan lehet elvinni.

=Nl ir
e i L ST jre

i 1 raig to srililvai

tandrdn kiviili foglalkorisokat 16 driig szervezzitk, melyen a tanultknak részt kell
venni. Szll6i kérelemrc az intézmény vezetbje felmentést adhai, mentesithet az egyéb
foglalkozdsok, vagy egyes foglalkozdsok sldl. Minden tanulét érintd foglalkozds szervezeti
kerete a napkdzis, tanuldszobai foplalkozds, melynek idikeretében g tunulminyi munkara
forditort id6 mellett egyéni felzdrkdztatisok, tehetségpondozds, tervezett modulok
teljesitésének szerverdse, kézmives foglalkordsok valésulnak meg. A tandran kivilli idében —
|6 driig — szervezddnek a fakultativ valasztasra kindlt formak is.

A szlilinek lehetbsége van a tandrdkat kbvetGen 16 oriig srervezett tandrdn kivli,
egyth foglalkozisokrdl elkémi gyermekét. A szt irisban, aldirdsdval, indokot is tartalmazd
kérelemben kezdeményezi gyermekének kikérést, Az igazgntd mérlegelés utin erre engedélyt
adhat, vagy elutasitja a kérelme1,

A délutini tanulési folalkozisok, egyéni fejlesztések, a szakkortik, dnképzd kiirik a
szorgalmi iddszak alatt mikSdnek tanitdsi napokon 13.30-16.00 kazitt, az erre a célra kijeldlt
tantermekben, az éves munkatervben leint idérend szerint. A tanuldk feliigyelete a kitelezs
tantervi drak utan a foglalkozdsok kezdetéip a feligyeletre beosztott tandr feladata. A
foglalkozdst tartd tandr feladata, hogy segitse a tanultkat az Ondllé tanuldsi modszerek
megvalasriasiban, az iskolal tananyag elsajétitisiban. Kildn gondot kell forditni & hdnyos
felkésziltségi tanuldkra,

Az elsb osndlyosok szlilei a 16 draig tartd ellitisrol vald kikérésitket a beiratkozdskor
Jelzik, a magasabb éviolyamba jirdk mentesitési kérelmilket az elfzd tanév mdjus 15. napjiig
nyljthatjék be. Az engedélyerési folyamatban az igazgatd koriltekintben jar el, figyelembe
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veszi & tanuld tanulményi munkdjét, a biztositott délutdni sz{il6i feligyelet ménékét,
gyermekvédelmi szempontokat,

A 16 oriig szervezetl foglalkozdsokrdl mentességet nem kapd tanulék egyedi
esetekben o délutini foglalkoagsokrol csak a szll§ frisos engedélye, személyes kértse, vagy
ar igazgatd, igazgatohelyettes engedélye alapjin tdvozhat. Engedély nélkfl tdvozdkkal
szemben fegyelmesd intérkedést kezdeményeztink.

3 Felzirkoztatd, fejleszti foglalkozdsok rendje

A komrepetilisok célja az alapképességek fejleszidse €5 a tantervi kivetelménvekhez
vald felzarkonatds. A korrepetdlist az igazgatd dltal megbizott pedagogus tartja. Az elsd négy
éviolyam korrepetilisai drarendbe illeszient idbpontban az osztdlyfindk javaslatira, kitelezd
Jelleggel wirtdnnek. Az t1ddik éviolyamtdl a korrepetalds differencidl foglalkozsissal eyes
wnulokra vagy kijeldlt tanulécsoportokra kitelezé jellegpel - a szaktandrok favaslatira
Wrténik.

A sajdtos nevelési igenyl tanultk fejlesziésére az iskola gydgypedagdgust és fejleszid
pedagogust alkalmaz. A tovibbtanuldsra elékészitd foglalkozdsok a seiilti, mnuloi ipények
filggvényében a B. évfolyam tanuldi részére seerverhetdk.

4. A rehabiliticios és fejlesztd foglalkozdasok megszerverése

A nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje felel a szakvéleményben foglalt rehabiliticiés
és fejlesztd foplalkozisok megsservezdsdén,
Az Ordkal a lanorai foglalkozisokon tdl kell megszerverni a Komevelési thrvény
rendelkezései alapjin.
A tenul6i terhelés korlatia aldl mentesitést kap & egyéni é5 rehabilitacios foglalkozds,

4.1.  Rehabiliticios és fejlesztl foglalkozdsokon valé résevétel rendje
* A szakértdi és rehabiliicids bizottsig, a nevelési tandcsadd szakvéleményben
javasoltak szerint kizirolag n kdtelezd tandmi foplalkozdson 1l szervereti
rehabilithcios és fejlesztd foglalkozdson vald részvétel a tanuld srdmdrs kbtelezd
annak a tanévnek a végdig, amig a szakvélemény javasolja & kildnleges gondozis
keretében tiriend elliuist. Mulasztis szempontjabil ezcket a foglalkozdsokat dgy kell
tekinteni, mint & kitelezd tanitisi Grat.

* A tanuld napi és heti terhelésckor az ide vonatkord korldtozdsokat figvelmen kiviil
kell hagyni ezen szolghltatisok nyijtasakor. A foglalkozdsok prioritdst élveznek mis
tevékenységek eldit. A tanuld, a sziild, a pedagigus kitelessépe ennck betartdsa,

o A tanulonak a mulaszikst &s a késést igazolni kell:
o ha teljes tanitdsi naprol hidnyzik, ukkor az osztilyfontknek,

o ha a foglalkozisrdl hidnyzik vagy késik, akkor a foglalkozds veretdiének egy
hééten belil.

= A foglalkozis vezetlije havonta irishan tijékoztatja az osetdlyfinskdt a hifnyzisro] és
a kestsrbl idbpont és Oraszim megjelfléssel. Amennyiben a tanulé mulasziisdt a
foglalkozis vezethjénél mar igazolta, Ggy exi bekarikdrva jelzi.

* A foplalkozdsrdl vald mulassids, késfs iddpontidt, igazoll vagy igazolatian valtst
vezetni kell az elektronikus napléban.

35



Szényi Benjimin Reformdtus Altaldnos Iskola
6800 Hodmezbvdsdrhiely
Dedk, Ferenc utca 4-6,

» |gazolt a mulasztis:
o s2il5i igazoléssal évi 3 alkalommal,
o orvosi igazolbssal,
Ezen til és kivill a mulasztdst igazolatlannak kell tekinteni.
A késések ideje Osszegzidik — 45 perc utdn | foglalkorisi dranak tekintends,
L igazolatlan dra utdn a2 osztdlyfindk irdsban hivie fel a szilld figyelmét o
tankitelezenséy teljesitésére. Errdl thj¢koztatia a foglalkozis vezethjél
* 10 igazolatlan éra utdn az osztalyfondk dllamigurgatasi eljirdist kezdeményez a tanuld
lakihelyének megfeleld Jardsi Hivatalndl, Errdl tijékoztatia a foglalkozds vezerbjét,
Havi, félévi és év végi énékeléskor, statisetikai adatszolgahtatiskor a tanérai
mulasztisokkal Osszegzbdik. Az igazolatlan mulasrtds tOkrtiebdik 8 tanuld
szorgalminak mindsitésében,

s, Szakkirik

Az iskols hagyomdnyainak megfelels (természetudomdnyos, sport, idegennvelvi,
informatikai, kézmilves, biblisismereti, kdmyczetvédelmi, mivészeti) szakkertket hirdet
meg, de o tanuldk és a szU10k Gjak szervezését is kezdeményerzhetik. A szakkdrik indftasdrd],
¢s wrrol, hogy mely szukkori foglalkozds legyen ingvenesen igénybe wvehetd, a szakmai
munkacsoport és a Szilii Szervezet véleményének meghallgatisival az igazgatd dint, A
Ioglalkozasok szeptember 158l mdjus 31-ig tartanak. A foglalkordsok idétartama heti 1-2
ora (45 perc),

A szakkirdket vezetd pedapbgusokat wz igazgatd bizza meg. A foglalkozdsok clére
meghatirozott tematika alapjdn folynak. Errél, valamint litogatottsigir6 szakkiiri naplét kell
vezeini oz elektronikus napldban. A szakkir veretdje felelis a szakkir miksdéséér. A
srakkdri aktiviuis tkrdzddhet a tanuld szorgalom - &s szaktdrgyi oszidlyzataban,

* A tanulmdnyi, szakmai, kulturdlis wverseny, bibliai tonénetmondd verseny,
sportvetélkedd, didknep része a tanév helyi rendiének, illetbleg az éves munkatervack,
amely meghatdrozza a srervezds feladatait és felelfseit. A teriileti és nz orseigos
fordulora tovibbjutott tanulékat a verseny idejére az igazgatdé mentesiti a tanitisi
orikon vald részvétel alol. Hidnyzist a napléban jel6ini kell, de beszamitani nem,

* Az igazgatd pondoskodik amol, hogy az orszdgos-, a korzeti-, a megyei-, s helyi-, vagy
4 hizi versenyeken gy@iztes, illetdleg helyezést elént tanuldk tovibbd az énekkar -
eredményes szereplését az epész iskolakdiztsséy megismerje &5 elismerje.

* A tenuidk, az iskola reformétus szellemével Gsszecpyertethetd iskolén kivili
szervezet, egyesillet, intézmény munkdjdban rendszeresen részt vehetnek. A részvétell
az osAdlyfontknek kell bejelentent.

6. Az énekkar

Az iskola énekkara sajitos szakkorként mikodik, tantargyfelosztasban, és drarendben
meghatarozott idSkerethen. A  tanuldk Onkéntesen jelentkemmek, kivalasztdsukril,
felvételikedl a kdrusvezetd tandr diint, Az énekkar céljn a megfeleld adottsdgn tanuldk zene
kipességeinek, személyisépének igényes fejleszidse és szinpadképes kozdssépl produkciok
létrehozasa. VezetBje az igargatd dltal meghizott korusveretd tandr. Az énekkar biztositja az
iskolai innepélyek és rendezvények zenei programjit, ezért mikddésének minden kiltséget
az iskola viseli. Eves munkatervet készit, melyet az igazpaté hagy jévi. Az énekkar kiist
fellépéseit az igargatd engedélyezi.
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7. Iskolai sportkiir

A tanuldk tandrin kivilli sporttevékenysépét a tesineveld tandrok szervesik a
szorgalmi idbre. A tanulék résevétele Onkénies, de trekedni kell arra, hogy a
foglalkozdsokon minél nagyobb szdmban vegyenek részt. Az iskolai sportkir foglalkozdsait
gy kell megszervezni, hogy azok az iskolai drarendbe beikiatot! testnevelés drikkal egyiin
lehetbséget biztositsanak a tanuldk mindennapos testnevelésére.

8 A mindennapos testnevelés szervezése
Helyi rendjéril részletesen a Pedapdgiai Program rendelkezik.

9. Egyéb rendezviények

Az iskola tanuléi  kBzbsségei  (osetdlykbzsségek, szakkordk sth.) egyéh
rendezvényeket is szervezhetnek. Az egyéb jellegd rendezvények lebonyolitdsihoz akkor kell
kérvényt benyhjtani az imézmény vezetljéhez, ha a tanultk az iskola helységeit igénybe
kiviinjik venni, illetve amennyiben a rendezvény idStartama érinti & tanitasi idst.

VIII. AZ INTEZMENYBEN FOLYO BELSO ELLENORZESRE
VONATKOZO SZABALYOK

1. Az iskolai belsd ellendrzés feladatai:

¢ biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabdlyokban, az iskols pedagdgini
programjdban és egyéb belsd szabdlyzataiban elbirt) mikodését:

* segitse e¢ld sz intézményben folyd neveld és oktatd munka eredményességét,
hatékonysdgdt;

= sepitse eld az intdemény takardkos, gazdasdgos, hatékony mikadését;

* ariskolsvezetés szimira megfeleld mennyiségl informéciot szolgaltasson a dolgoztk
munkavégriséril:

o [eltirjn és jelezze az iskolavezetés és a dolgozdk szdméra a szakmai (pedagogial) és
Jogi eldirdsoktol, kdvetelményekid] vald eliérést, illetve mepeldzze art,

» szolgiltasson megfeleld szamil adatot és tényt az intézmény mikodésével kapesolatos
belsd &s killsh érickelések elkészitéséhez.,

2. A belsd ellenbrzést viged alkalmazott jogai és kitelessépei:
# A belsd ellenbrzést végzd dolgozd jogosult:

» azcllendrzéshez kapesolodva az iskola barmely helyiségébe belépni;

» az ellenbredshez kapesolodd iratokba, dokumentumokbe betekinteni. azokrol
misolatot késziteni;

* &z ellenfrzbtt dolgozd munkavépededt elizetes bejelentés nélktl figyelemmel
kisémi;

* &z cllendrzbtt dolgozindl frdsban vagy szdban felvilagositist kérmni.

# A belsb ellenfirzést végzd dolgozd kilteles:

* oz ellendrzéssel kupesolatban a jogszabalyokban és az iskola belsd szabilyzataiban
foglalt eléinisoknak megfelelden eljimi;

¢  az cllenbrzés sordn tudomasdra jutott hivatali titkot megficizni:
* az észlelt hidnyosségokat irdsban vagy szdban ktzlni az ellendrattt dolgozdkkal
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és a sajit, illetve az ellenfirzin dolgozdk kbzvetlen felettesével:

» hidnyossigok feltirisa esetén az ellendrzést a kizvetlen felettesétd] kapott utasitis
szerint iddben megismételni,

A Az cllendrzdtt alkalmazott jogai és kitelességei:
# Az ellentrzin dolgozd jogosult:
*» az ellenfireés megdllapitisail (kérésére: irisban) megismerni:
* a2 ellendrzés modjdra és megdllaplidsira vonatkozdan irishen észrevételeket tenni,
és czeket eljuttatni az ellendredst végzd kiizvetlen feletteséhez.
» Az ellenfirzint dolgozd kBteles:
* 8z cllendrzést végzd dolgozd munkdjét segiteni, az ellenGrzéssel Gsszefiiggh
kéréseit teljesiieni;
* o feltirt hidnyossigokat, szabdlytalansdgokat azonnal megszintetni.

- 8 A belst ellenfirzést vigzd dolgozd feladatai:

* Az ellenfrzést végzd dolgozd a belsd ellendrzdst kiteles a jogszabalyokban, ax
iskola belsd szabdlyzatniban, a munkaktri leirasiban, az éves ellenfrzési tervhen
eliirtak szerint a tanév sordn folyamatosan végesni.

» Az cllenfirzések teljesitéséril, uz cllenbrzés megallapitisaird] kizvetlen felemesst
tijékoziatnia kell

» Az ellenfrzés tényél és megdllapitisait frisba kell foglalnia, ha barmelyik érintent
fél (a2 ellenfredst végzd, illetve az cllenfratit, vagy annak felettese) kéri.

* Hidnyossigok feltirisa esetén az ellendreést végzinek:

o & hidnyossig megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzdit dolgoad figyelmér;
o a hidgnyossigok megszintetését Gjra ellendriznie kell.

6. A belsi elleniirzésre jogosult dolgozék és kiemelt ellenbrzési feladataik:
= lgazgati:

» cllendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;

* ellendrzi az iskola Gsszes dolgozdjdnak pedagdgiai, gazdilkoddsi és Ogyviteli és
technikai jellegh munkdjat;

» cllendrzi a munkavédelmi és thzvédelmi szabdlyok megtartist;

» elkésziti az intézmény belsd cllenfrzési szabdlyzatat;

* dsszeallia tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves ellendrzési
tervet,

o feliigyeletet gyakorol a bels ellenfrzés egdsz rendszere & mikidése felett.

# Igargatéhelyettes:

o & pedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét;

o 8 pedagogusok tervezd munkdjii, a tanmeneteket;

o & pedagogusok adminiszirdcios munk4jét;

o @& pedagogusok neveld-oktaté munkdjinak modszercit és eredményessépél;
o & gyermek- és ifjisdgvédelmi munkat.
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# Gazdasigi vezetd:

* folyamatosan ellendrzi az imtézmény minden dolgozdjdval kapcsolatban a
gazdilkoddsi, a miszaki és a pénziigyi-szdmviteli szabdlyok betartdsdt, ennek
sorin kilontisen:

o &z intézmény pénzgarddlkodisdt,  kdliségvetésének  végrehnjidsds,
fizerbképességdt,

o & pénzkezelés, o pénetir szabilyszerd mikodését;

o atanuldk és a dolgozdk dlelmentsével Bsszefigpd tevékenységet;

o & intézmény mikbdéséher srilkséges  fejlesatéseker,  feldjitasokat,
karbantartdsokat és beszerzéscket,

o & vagyonvédelemmel kapesolatos eldirisok betartdsat,

o & leltirozis és selejierds szabilyszenl végrehajtisit,

» folyamatosan ellenfrzi a hozzd tartozd dolgozdk szabdlyseerl munkavégrését,
munkafegyelmét.

» Belsb ellendrzési csoport:
Az igazpath egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozdi kizill birkit meghathrozott céllal
¢5 jogkiirrel felruhdzva belsd ellenbreési feladat elvégrésére kijelolni. Az egyes tanévekre
vonatkozé ellendrzési feladatokat, ezek Utemezését, az ellendrzést véged, illetve ar ellendrebit
dolgozok kijelblését az iskolai munkaterv részét képezd belsd ellendraési terv hatdrozza meg.
A belsd ellendraési terv elkészitéséén az igargaid a felelds.

Az Gnéridkelds kiterjed a nevelési-oktatdsi feladatokra.

Az intézményi Onériékelést az ere kijel6lt munkacsoport végzi,

Az Gnértékelésben részt vevd pedagdpus fejlesziési tervet készit

A tanfelligyeleti cllenbrzések és n fejlesziési terv felllvizsgilatinak eredményeit
értékeljlik, és a tapasztalatokat beépitjik az Snériékelést kitvetd tréves intézkedési tervbe,

Az iskoléban, mint kizpénzek felhaszniliséban résztvevd intézménvben, belsd
ellendrzési rendszer mikadik abbél a célbdl, hogy az iskola igazgatdja szdmibra bizonyossdgol
nytdjtson a pénziigyi irdnyitisi és kontroll rendszerck megfeleldségét illetden.

A pénziigyl belsé ellenbrads figgetlen, tirgyilagos, bizonyossigot add és landcsadd
tevékenység, melynek célja, hogy az intézmény mikddését fejlessze, &s eredménvessépét
niévelje. A belsdh ellenfrzés az intézmény céljai elérése érdekében rendszerszemléietd
megkozelitéssel és modsreresen énékeli, illetve fejleszti az intézmény kockiratkezelési,
valamint ellendrzési és irnyitisi eljirisainak eredményességét.

Az intézményben folyo pénzligyi belsd ellenfireds a pénziigyminiszier dlial kiezétett minta
alapjén elkészitent belsh ellendrzdsi kézikiinyv szerint tirténik, A pénziigyi belsd ellendraési
tevékenység megszervezéséén a belsh ellendirzési vezetd a felelds.

IX. A PEDAGOGIAI (NEVELO ES OKTATO) MUNKA BELSO
ELLENORZESENEK RENDJE

1. A pedagégiai (neveli és oktatd) munka belsd ellentrzésének feladatai:
» birositsa az iskola pedagogini munkdjinak jogszerQ (2 jopszabdlvok, a nemazeti
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alaptanterv, a kerettanierv, valamint az iskola pedagogial programia szerint eldirt)
riiikiidését,

* scgitse eld az intdzményben folyd neveld és oktatdé munka eredmeényessépél,
hatékonysigit,

* az iskolavezetés szamdra megfeleld mennyiségh informdcidt swolgiltasson a
pedagogusok munkavégaésértl,

* szolgaitasson megfeleld szimi adatot és vnyt oz imdrmény neveld és oktatd
munkdjéval kapcsolatos belsd és killsd érékelések elkéseitéséhez.,

2. A peveld és oktatd munka belsd cllenirzésére jogosult dolgozik:
* igazgaid,
* igazgailhel
Az igargntd — az dltala sritkségesnek tartott esethen — jogosult az iskola pedagdgusai kiizil
barkit meghatdrozott céllal és jogklrre] ellenfrzési feladat elvégaésére kijeldlni,

3.  Kiemeli ellendrzési seempontok a neveld-oktatd munka belsd ellenérzise sordn:

a pedagdgusok munkafegyeime.

a tandrik, tandrin kiviili foglalkozdsok pontos megtartisa,

a neveld-okiatd munkéhoz kapesolddé adminisziricis pontossigs,

a tanterem rendezettsége, tisztasiga, dekordciofa,

a tandr-didk kapesolat, a tanuléi seemélyisép tisaeletben tartisa,

a neveld ds oktatd munka szinvonala a tanitdsi drikon:

0 az Ordra torténd eldzetes felkésehlés, tervezds,

o otanitisi ra felépitése és spervezdse,

¢ & tanitisi drdn alkalmazont modszerek,

o 4 tanulok munkdja é= magatartisa, valamint a pedagigus egyénisépe, magataridsa

a tanitisi drdn,

o &z ora eredményessége, a helyi tanterv kiivetelményeinek teljesitése,

* a tanonin kivili neveldmunka, az oszdlyfonoki munka  eredményei, a
kiiztisségformalis.

X. TANULOI JOGVISZONY

L A tanuldk felvétele, a tanuldi jogviszony keletkezése, és megsziinése
A beiskoldzist az igazgatd u fenntartdval cgyeztetve végzi. Beiskoldzdsunkst nem kit
kirzethatir, A tanuldk felvételénil, felvételi eljirdsrend keretében az igargatd dont,

# A tanuldi jogviszony kelethezése

Az iskolai beiratkozis idejérdl, az errdl valo déntés és a jogorvoslat benyijtasinak
hatéridejérdl a kormdnyhivatal kozleményt vagy hirdetményt tesz kizzé a beiratkozis elsh
hatdrnapjit megelbzien legalibb harmine napon beldl.

Az ndott évben tankiiteles korba lépd gyermeket a szilild (mircius 1. és Aprilis 30. kizbit) a
kormanyhivatal altal kizzétett idipontban beimtia a lakdhelye szernti illeidkes vagy o
villasziont iskola elsd éviolyamédra.
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Az adott évben tankdteles korba lépd sajdtos nevelési igényii gyermeket a sz0l6 a
szakénbi bizottsdg véleményében vagy a korményhivatal jogerds hatdrozatiban megjeldit
idépontig kiteles befratni & kijelalt iskoldba.

A beiratkoziskor be kell mutatni a gyermek személyazonositisira alkalmas, &
gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és lakeimet igazolé hatdsigi igaeolvinyt,
tovibbi az iskoliba lépéshez szilkséges fejlettséy clérését tandsitd igazolést, a gyermek
szilletési anyakdnyvi kivonatit, valamint a keresziséget igazold dokumentumot.

A beiratkozist megelizben n sziloket tijékoztatiuk az inditandd osztdlvokrol, ax
osztilyba sorolisril. Az osztilyok szervezdsénél a szildi ipények figyelembe vehetdk. Az
iskola igazgattja n felvételi eljdrisban a felvételrdl, dtvételrd! tanuldi jogviszonyt létesitd
vagy kérelmet elutasité ddntést hoz. Az iskola igazpatoja driesiti a szildt a felvételi, drvéeli
kérelem elbirdldsirdl, tovabbd dtvétel esctén az elbzd iskola igazgatoiat is,

A tanuld atvételére a tanitdsi év sordn a létszimkortitok fMggvényében lehetbség van.
A beiratkozisnak feltétele a sikeres killdnbdzeti vizsga, amit bibliaismeretbd] kell tennie a
tanulénak a pedagogiai program rendelkezései alapjin. Csak eredményes osztdlyord
vizsgival vehetd fel az a tanuld is, aki 2 kordbbi kozokiatisi intézményben mds idegen
nyelvet tanult. Eme a pedagbgiai program ad (tmutatdst. Az dtvételi kérelemher a
beiratkozishoz szilkséges irstokat kell mellékelni.

2, A tanulbk tantdrgyvilasztisa
A beiratkordskor, illetve o tanold drvételekor & kiskord  tanuld eselén &

tantirgyvilasztds joit a szilld gyskorolja. A sziild ezt a jogit sl az évisl kezdbdben,
amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri (ha a gyermeke nem cselekviképtelen)
gyermekevel kizisen gyakorolja.

Az iskola igazgatdjs beirmtkozdskor, &tvélelkor tdjékortatin a seiléket n vilasrthatd
tantargyakrd] (felekezeti hitokintis),

3 Vendégtanuldi jogviszony létesitése

A tanuld, a kiskond tanuld esetén a szil6 irdsbeli kérelmére az intézmény vezetlije
engedélyezheti, hogy a tanuld az iskoliban oktottakidl eltérd irfnvi ismerctek Megszcrrise
céljiabdl mésik iskoliban elméleti tanitisi driin, gyakorlati foglalkozdson vegyen részt.
Ha 2 tanuld terds gydgykezelése az iskoldba jArist nem teszi lehetdvé, a tnuld, kiskord
tanuld esetén a szild kérelmére az intézmény vezetbie engedélvezheti, bogy - tanuldi
jogviszonydnak fenntartdsa mellett — tanulmdnyait a fekvibeteg-ellitis  keretében
gyogykezelést biziositd egészséglgyi intéeményben vagy rehabilitdcids intézményben
biztositott nevelés-oktatds keretében folytassa,

4. Tanuléi jogviszony megsziinése

- Az dtvétel napjan, amikor a masik iskola dtvette

. Az altalinos iskolai tanulminyait befejeste

. Tankitelezetiség utolsé éve, szorgalmi idejének wiolsd napjan, ha a tmould a
tanulményait nem kivinja folytatni

. A tankbteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi Jogviszonya annak, aki egy
tanitisi éven belill igazolatlanul harmine tanitdsi Granal thbbet mulaszt, feltéve ha
ar iskola a tanuldt, kiskord tanuld esetén, az iskols a szitt legalibb két
alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan hidnyzis kivetkezményeire, A
anuldi jogviszony megszinésérdl az iskola minden esetben értesiti a tanuldt,
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kiskord esetén a szilét, tovibbi minden esetben & tanuld  Allands
lakhelyeftartdzkoddsi  helye szerint  illetékes regiondlis epészségbiztositasi
pénzidral.

Megsziinik & vendégtanuldi jogviszonya a tanulénak, ha kiskord tanulé esetén a
szl kérelmére ant megszinteti & vendégtanulti jogviszonyi létesith iskola
igazgatija. Az iskola igazgatdja megszilntetheti o jogviszonyt, ha a tanuld a
foglalkozisokrdl igazolatlanul legalibb tiz alkalommal hidnyzik, vagy a
vendégtanuldi jogviszonybdl szarmard kitelességeit nem teljesiti. A dontésrbl az
iskola igargatdja értesiti a tanuldt, és annak szildjét, valamint a tanuldval tanuldi
jogviszonyban dllé iskola igargatojdt.

Tanuldi jogviszony Killftldi tartézkodis esetén

Magyar dllampolgir engedély nélkGl folyathat tanulményokar kalfsldén,
tankftelezettségét  klfoldi  nevelési-oktatdsi  intézményben is teljesitheti. A
tanulményok kOlfildon tBriénd folytatisit a gondviseld srillonek irdshban kel
bejelentenie az iskols igazgatbjdnak, ha a tanuld mér tnulbi jogviszonnyal
rendelkezik az iskoliban. Az dllandé lakhellyel rendelkezd tanulénak a kolfsldi
tanulményok alant sziinetel a tanuléi jogviszonya, de az iskola nyilvantartisiban
szerepel. A killfoldi tivollét tarteméra a sz016 |étesither magantanuldl jogviszonyt az
iskoldval.

A dulagazolvanyrol szolo 1772005, (IL8.) Korm. Rendelet szerint a nem magyar,
allamilag elismert oktatasi intézményben tanulé magyar dllampolgar didkignzolvinyd
a Nemzeti Erdforras Minisztérium tgyfélszolgilaia allitja ki.

A tankbielezetiség magantanuloként is teljesithetd (K 7. § (1) bekezdés). A kilfsldre
tvozd wnuld maghntanuloi stituset is kérvényezhel Fbben az esetben a tanuldi
Jogviszony nem sziinetel, a tanulé a magyar iskoldban teljesiti a tunkbtelezettsépét, de
dltaldban kOlfBlddn is jir iskoliba,

A kilftldre vin iskolai okiratokst, bizonyitvanyt a Ko 113, § - a szerint
feliilhitelesitéssel kell elldmi. A kilfoldre vitt bizonyitvinyok hitelesitését a fenntarts,
majd a Nemzeti Erbforrds Minisztérium Ugyfélszolgilata végzi el. Ezutin kerll sor a
bizonyitviny Killgyminisziérium &ltal tdriénd felilhitelesitésre,

A kilftldon megkezdent és befejezetlen tanulmdnyok a magyar kdzoktatdsi
rendszerben folytathatok. A kilfsldi tanulményok beszimitistrsl annak az iskolinak
igazgattja dint, amellyel a tanuld jogviszonyban dll. Ha p beszimitis kérdésében az
igazgatt bizonytalan, beszerzi az oktatisért felelds miniszterhatosdy véleményét, A
beszémitas alapvetben a kOlfoldi iskolai tanulményokrdl sz0l6 dokumentumok alapin
tirtenik, de az igazgatd dbnthet Ggy is, hogy killénbizeti vizsght vagy oszilvozd
vizsgit Ir eld. Ennek szdmdt, idGpontjat maga hatdrozza meg. Az igazgatd dont armdl
is, hogy az adott évinlyamot a tanulénak meg kelle ismételnie vagy sem. Hs a2z
iskolai tanulményok folytathsdt & kiilfoldi és & magyar iskola kévetelmény —rendszere
kozditi cliérés gatolja, ax iskola igazgatdjs — a sz0l6 egyctériésével — az évfolyam
megismétiését engedélyerheti Ggy is, hogy a tanuld csak felmirkdzals
foglalkozisokon vesr réset. A foglalkozdsok idejét, az annak keretében oktatott
ismerctek kbrét, az ismeretek elsajatitdsarc]l wWriénd sramadis modjat az igazgatd
dllapitja meg.

Ugyanigy jar el az igazgatd abban az esetben is, amikor kilftldi didk /nem magyar
anyanyelvil kivan intézménylinkben tanulni,
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XI. A TANULO KOTELESSEGEINEK TELJESITESE

Az intézmény megleremti a tanuldi jogok érvényesitésének és a kielezettsépek
gyakorlisdnak helyi szabdlyait, amelveket az intdzmény hizirendje tartalmaz.
A beteg gyermek, tanuléd litogathatja az miézményt az orvos dlal megjeloh iddszakban.
Amennyiben a gyermek ismél cpészségessé vill, azt ar orvosnak ipazolnia kell. Az orvosi
igazoldst a szilldnek is ald kell imia. Ha a tanuld a tanitasi orird] tvol merad, mulesziisit
igaroinia kell. A tanuld o tanitdsi év végén nem oszdlyozhatd, ha egy tanitisi évben az
elméleti tanitdsi drdrdl vald igarolt vagy igazolatlan mulasztisa egylittesen meghaladia a
kétszhziitven orat, illetve egy tantirgy adott drasziminak 30 %-41

1. A tanuld teljesitménye, a szdmonkérés, beszdmolds, értékelés formali, elved,

rendje

Az |. osztalyba belépd tanuldinkat DIFER tesztte]l mériik. A tesni eredményei alapjén

kertll sor & tanuldk igény srerinti fejlesatésére,

A tanulé osztdlyzatait, évkizi teljesitménye és érdemjegyei alapiin kell megéllapitani.
Hasonléképpen nz osetdlyzatokal az oszidlyozd vizsgin, a kilonbdzeti vizsgin vagy a
javitovizsgan nyijtoit teljesitménye alapjin kell megadni. A tanulminyok ideje alami
vizsgil az iskoliban, illetve figgetlen iskolabizottsig elbtt lehet tenni. A helyzetbdl
egyéricimben kivetkezik, hogy kilSnbOzeti vizsgdt a tanuld abban az iskoliban tehet,
amelyben tanulmdnyait folytatni kivinja, A szabdlyosan megtartott, tanulmanyok alatti
vizsga nem ismételhetd.

Az intézmeény altal szervezett tanulminyi vizsgak:

. évedrd vizsga reformatus hittanbél 8, évfolvam vépén,
. az osztdlyozd vizsga,

. a javitovizsga,

. a killdnbdzeti vizsga.

Kiterjed az intézmény valamennyi tanul&jira:
»  valamennyi reformétus hittant tanulé 8. évfolyamosra,
. oki osztdlyozd vizsgira jelentkezik,

e akit a neveldtestiller hatdrozataval osztilyozd vizsgira utasit,
s akit a nevelStestitlet hatdrozatdval javitdvizsgdra utasit.

Kiterjed tovibbd mds intézmények olvan tamuldira:
*  akik dtvételiket kérik sz intézménybe és cnnck feltdteleként ar intézmény
igezgntdja killdnbzeti vizega letételét irja eld.

Kiterjed tovibbd az intézmény neveldtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsig meghizott
SR
A félévi és tanév végi osetalyzat megdllapitisihoz a tanulonak osztilyordvizsgit kell
lennie, ha:
. Felmentették a tandrai foglalkozdsokon vald részvétel aldl,
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= Engedélyezték, hogy egy vagy 16bb tantirgy tanulminyi kifvetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtndl révidebb ido alatt tegyen eleget.

- A megengedett 250 érindl, vagy egy tantbrgybdl az Grik 30 %-nal tbbet
mulasziott, a nevelitestiilet dontése alapjdn osealyozdvizsgdt tehet.

. A tanuld a félévi, illetbleg év végi oszdlyzatinak megillapitisa érdekében
filggetlen vizsgabizotisdg elitt tesz vizsgit.

. Javitdvizsgit tehet & tanulé a Kéeneveldsi wirvény szerint, ha & tandv vépén-
legfeljebh hirom tantirgybél - clégtelen osztdlyzatot kapott. A tanulé e vizsga
letételével folytathatin a tanulminyait magasabb évfolyamon.

2z A javitd és esztalyordvizsgik lebonyolitisinak rendje

. A javito- s osztilyozdvizsgik igazgatd dltal kijelolt idSpontidrél (augusrtus 15-
és auguszius 31 kizon) és a vizsgik kivetelményveird] az adott szaktandr értesiti a
tanuldkat és a seildker.

. A vizsgira jelentkerds a  bizonyitviny benylijtdsival kexdddik. Az
osztilyozdvirspara egy honappal koribban kell bejelentkesni,

. A vizsgabizottsag kijelOlése az igazgatdhelyeties feladata.

. A vizsgabizottsdg elndkét az igazgatd jeltli ki, tagjai: a vizspiztath tandr/tanitt és
cgy dzonos szakos pedagigus, aki e jegyzbkinyveket is wezeti. A
jegyziokinyveket mindhdrman aldirjdk.

. Az eredmény kihirdetése a bizonyitviny kiosztasival egvidejlleg tdriénik.

. Ha a tanuld az osztilyozdvizsgin nem jelenik meg. és tdvolmaradisit nem
igazolja, a szilldt énesiteni kell a mulaszidsed], és a tanulé pothé vizsgit wehet.

. A vizsgik lebonyolitdsdnak részletes rendiét a 2002012, (VII1, 31.) EMMI rendelet
64.§-a részletesen szabdlyozza.

. Az osptilyordvizsga letételét akkor tagadhatin meg & nevelGtestilet, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a hisz tandrai foglalkozdst, és oz
iskola eleget tett az énesitési kitelezettsépének. Ha a tanulé mulasztdsainak smima
mir az elsd félév végére meghaladia & meghatdrozott méréket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, flévkor oszilyozdvizsgit kell
lenme,

. Az osdilyozdvizsga tantérgyankénti, évfolyamonkénti kvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi minimumkdvetelménye, tovdbbhaladas feliétele hatirozza meg.

3 A tanulik egyéni tovibbhaladsisa:

Ha a wnulék egyéni tovibbhaladisit engedélyenték, vagy | fejlesziésre szorul”
mindsitést kapott, a pedagogus a nevelési tandcsadd vagy a szakéni vélemény alapjin egyéni
Fejlesatési Otemtervet készit. Az (lemtervben kell meghatérozni, hogy a tanulénak az egyes
¢éviolyamok végére milyen kivetelményeket kell teljesitenie, tovibbd hogy melyik évfolyam
végére kell utolémie a 10bbi tanulée,

A tanuldt szakénidi vélemény alapiin az igazpatd felmenthet, ill érdkelés alsl
mentesitheti egyes tantirgyak vagy anyagrészek tanuldsa esetén. A tanuld szildje alairisival
bejelentheti, ha osztalyzatinak megdllapitisa céljdbol figgetlen vizsgabizottsig eldtt kivin
szamot adni tuddsirdl. A bejelentéshen meg kell jeldini, hogy milyen tantdrgybél kivan
vizsgil tenni. A jogszabaly eldirja a bejelemés iddpontiat, amely: a félév, illetve a szorgalmi
idd utolsd napjit megeldzd harmincadik napig tart,
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4, A magintanuléi stitusz

Amennyiben a tanuld tanulmidnyi kotclezettségének a szl6 dintése alapjén
magéntanuléként tesz eleget, felkészitésérdl a szild gondoskodik, illetve a tanuld egyénileg
késziil fel. A magantanuldi stituszrd] ki kell kémi az illetékes csalidgondozd véleményér is.
Az az iskols pedig, smellyel a tanuld tanuldi jogviszonyban all;

+ megallapitja a tanuld érdemjegyeit és osatdlyveatait, és

* dint a tanuld magasabb éviolyamea lépésével kapesolathan is.
Ha a testi, érzékszervi, érielmi, beszéd-, illetve mas fogyatékos tanuld o illetdkes szakéntdi
véleménye alapjn tanulményeit maghintanuldként folytatja, iskolai nevelésrd] és okiatdsrdl az
uz iskola gondoskodik, amellyel a tanuld tanuldi jogviszonyban &ll.
A magintanuld az On. készséglantérgyak aldl felmeniést kaphat, a bizonyitvinyban az
oszidlyzatokat ki kell hizni (lechnika, testnevelés, mjz & vizodlis kultbra, ének-zenc
tantargybdl). Nem kap oszthlyzatot magatartashdl és szorgalombdl

S A tanulik mulasrtisainak igazolisa

o A tanuld hidgmyzasat, illetve késdsét a tanitdsi Grikrdl, valamint a tandrdn kivil
foglalkozisokrdl igazolni kell.

= A tunuld - a kiskord tanuld escién a szild irisbeli kérelmére — engedélyt kaphat a
tdvolmaraddsra,

o A sziild egy tanév folyamin gyermekének hdrom nap hidnyzdeit igazolhatja. Ez aldl
mentesitést — indokolt esetben — az iskola igazrgnatdja adhat.

o A tanuld & szilld eldzetes engedély kérése nélkill csak indokolt esetben maradhat tivol
az iskolidtol. A szilld ilyen esetben is kiteles a lehetd leghamamabb bejelenteni a
mulasztis okt az osmédlyfontknek,

« Ipazolinak kell tekinteni a mulasetdst, ha a gyermek, a tanuld hatbsagi intérkedés vagy
egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezensépének eleget tenni.

s A mulasztd tanuld iskoliba jovetelének elsd napjén, de legkéstbb hdrom tanitdsi
napon belil.

o Hérom napig terjedd mulasztis esetén (Isd. A fenti 2. pont alapidn), se0lb,
egyébként orvosi igazolissal.

o Hérom napon tlli mulasztis esetén pedig orvosi vagy pyimhatosdgi
igaroldssal, igazolhatja mulasztasat, Mulssztis esetén az igazolist &z
osztilyfondknek kell bemutatni, Az orvosi igarolist a szilldvel, pondviseldvel
ala kell iratni.

* Hérom napot, tanulményi versenyek, taldlkozik esetén ar osztalyfonktk, ennél
hosszabb idbszakot az igazgatd engedélyezhet elozetes srilldi bejelentés alapjin.

e A tanuld drai igazolatlannak mindstinek, ha az elbint hatdridd alati nem igazolja
tavolmaradasat.

« Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi orardl, az ort tartd neveld a késés nvél, a
keses idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az
elektronikus naploba bejegyss. Tobb késés csetén a késésck idejét ssze kell adni, és
amennyiben az eléri a negyvendt percet, egy tanitdsi drdrdl 10riénd hignyzdsnak
mindsill. Az elkésh tanuld nem zirhatd ki & tandrand], foglalkozisrdl.

# Tanitiasi dran, ha rosszul lesz a tanuld, a tandr beirja a widkonatd fizetbe, (aldira,
lepecsételi) és az elektronikus naploba hogy a tanuld melyik dran tivozon,
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Ha a tunuld tanitisi idd alatt engedély nélkill elhagyja az intézményt, vagy az iskola
teriiletét, fegyelmi intézkedést kell alkalmazni.

Az iskola dltal szervezett tanulmdnyi versenyrdl, sportrendezvényrdl, szereplésnil vald
hifinyzist a tanuldnak igazolni kell,

Az igazolatlan mulaszids kiivetkezményei: Az elst esetben igazolatiamul mulasad
tanulot ez osztilyfondk szobeli figyelmesetéshen részesiti, a tobbszori ipazolatlan
mulaszids eselén, iz osetdlyfonikik/igazgatd a trvényben eldinak szerint, jelzik oz
illetékes hatdsagoknak.

Ha a gyermek, o tanuld tdvolmaraddsdt nem igazoljik, a mulasztds igazolatlan. Az
iskola kiiteles a szl drtesiteni, amikor a tanulénak elsd alkalommal igazolatlan
mulasztisa van. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan
mulasztis kiivetkezményewre. Ha az iskola éntesiiése eredményiclen maradt, &s a
tanuld  ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskols & Gyermekjolét Szolgiiat
kizremiikdését igénybe véve ismételten meghkeresi a tanuld sziilajét,

Ha a tankfteles tanuld igazolatlanul mulssztasa egy tanitdsi évben eléri a tiz Grit, az
iskola igazgattja a tanuld wartdzkodisi helyve szerint illetékes Kormanyhivatalt és a
Gyermekjdléti Szolgalatot értesit. Vele egy iddben a seiiltt ismét felszdlitia gyermeke
tanktelezetiségének teljesiidsére.

Ha a tankteles tanuld igazolatlan mulaszidsa egy tanitisi évben eléri a harmine drit,
az iskola a mulasztasrol tijékoziatin ar dlaldnos szabalysérési hatdsdgot, tovibbd
ismételten tijekoztatia & Gyermekjoléti Szolgilatot, amely kizremdkddik a tanuld
szlllfjénck értesitésében. Ha tankdteles tanuld igazolatian mulasrtisa egy tanitisi
évben eclérn az Given orit, az iskola igazgatdja haladéktalanul ériesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerinti jegyzit, és a Korményhivatalt.

Thjekozintds, a gondviseld behivisa, értesitése

Elsd igazolatlan hidnyzis, n napld adatai révén a gondviseld ériesitése

Misodik igazolatlan hidnyzds, Gyermekjoléti Szolpilat kozremikidésével a
gondviseld 1smételt megkeresdése

Tiz igazolatlan éra utén tartdzkoddsi bely szerint illetékes Kormanyhivatal,
Gyermekjoléti Srolgdlat, gondviseld értesitése

Harminc igazolatlan Gra utin dltalénos Szabdlysértési Hatosag, Gyermekjolét
Szolgilat, és pondviseld ériesitése

Otven igazolatlan dra utdn a tartézkoddsi hely szedinti jegyed, Kommanyhivatal és
gondviseld énesiidse

Az értesitések misolati példanyni az irattirban mepdrzendik, az ériesitésben minden
alkalommal fel kell hivni a gondviseld figyelmét az igazolatlan mulaszids kbvetkezményeire,

7.

A tanuld dltal elkészitett dologért jird dijazds

A kbznevelési thrvény elbirja, hogy a nevelési-oktatési intézmény, valamint a tanulo
kozitti eltérd megallapodds hidgnydban a tanuld jogutédjaként a nevelési-oktatdsi
intézmény szerzi meg a tulajdonjogit minden olyan birokdba kerilit dolognak,
amelyet & tanuld allitott eld a tanuldi jogvisronydbd]l eredd kiltclezettségénck
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teljesitésdve] tsszefligpéshen. Feltéve, hogy annak elkészitéséher szilkséges anyagi
¢s egvéb feltételeket a nevelési-oktatisi intérmény biztositotta,

e Azokat az alkotdsokat, munkdkat amelyeket tanuldink sz iskoldban készitetick el, de
ezckhez az anyagi fedezetet a szillSk biztositottdk, azt szorgalmi 1dd végenével
hazavihetnek.

XIL EGESZSEGUGYI VIZSGALAT, ELLENORZES

1. A tanulik egészségiigyi viesgilata

Az iskola fBallist iskolaorvosi stitussal nem rendelkezik. A jogszabdlyban eldirt
egeszsépiigyi teenddket /szlrbvizspilatok, védbaltisok, palyaalkalmassigi viesgilatok sth./
szerzOdéses jogviszony alapjdn, a szerzBdésben rdgzitett feltételek szerint litja el az
iskolaorvos és a védind. A tanulik egészsépligyi vizsghlata és ellenfrzdse & tanulé seAmidra
ingyenes. A vizsgilatok a sz0l6k, neveldk és tanulok szdmira eldre ismert éves terv szerint
rendszeresen folynak.

2. Egtszségilgyi dvi- védd intérkedések

A tanulé joga, hogy a krisztusi szeretet jegyében személyre sz6l6, szinvonalas szellemi —

lelki — testi gondozist kapjon emberi méltosdgit és személyiségi jopait tiszteletben tartsik.

A tanulok rendszeres epdszségiipyi fellgyeletét &s ellitdsat az intdeményben iskolaorvos és

iskolai védind biztositia. A tanultk epészsépét veszélyertetd helyzetek kezelése érdekében

preventiv célzattal osztily@niki Grak, egészség- és projekthét ill, egésrségnap keretében

éving, iskolsorvos &ltal vezetett foglalkozisokat szerveziink. A foglalkozdsok céljn, hogy

felhivja a figyelmet az epészsépkirositd tevékenységekre, azok veszélyeire,

Az iskolaorvos elvégei — vagy smakorvos részvételével biztositia - a tanuldk epészsiplpyi

dllapotinak ellendrzését, szliirését az aldbbi terileteken:

foghszat: évente egy alkalommal,

belgyogydszati vizsghlat: évente egy alkalommal,

seemészet: évente egy alkalommal,

a tanuldk fizikai allapotinak mérése: évente egy alkalommal,

valamint & tovabbtanulds, palyavilasztis elfn allé tanulék vizsgilata hetedik

évfolyamon.

* Az iskolaorvos vizsgilatit megelfzben (de legalibb az elbtie vald tanitdsi
napon, a tdjékoztatd fzeten keresztilll) az iskola a sriiléket driesiti.

* Az iskolai védénd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasigi szdirdvizegalatan
évente két alkalommal, sziikség esetén (osztilyfindki kérésre) gyakrabban.

XII1. A MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

2011. évi CXC. thrvény a nemzeti kiznevelésral

97. § (6) A 27. § (11) bekezdés szerinti mindennapos testneveldst az iskolai nevelés-okiatis
elsh, tiddik, kilencedik évfolvaman 20132, szeptember 1-j¢16] kezdddben felmend rendszerben
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kell megszerverni, A 0bbi évfolyamon & kizokiatdsrd] sz6ld 1993, évi LXXIX. tirvény
szerinti mindennapos testmozgist kell kifutd rendszerben megszervesni.

Az iskola mindennapos testneveléssel kapesolatos rendjét a pedapdgial program helyi
tantervi fejezetének dltalinos bevezetfije tartalmazza,

XIV. A TANULOI TANKONYVTAMOGATAS ES AZ ISKOLAI
TANKONYVELLATAS RENDJE

Szabalyzatunkat az alabbi jogszabdlyok alapjén készitetilk:
* A Nemzeti kiznevelésril szald 2011. évi CXC thrvény.
A Tank&nyvpiac rendjérdl s2616 2001.évi XXXVIL Trvény.
A tank@inyvvé nyilvinitds, a tankGnyvtimogats, valamint &z iskolai tankfnyvelldtas
rendjérdl szdléd 16/2013. (1L.28.) EMMI rendelet
A tankSnyvpiac rendjérdl sz6lé 2001. évi XXXVIL Tv. 7.8 (1) elbirdsai alapidn az iskolai
tanknyvellitis rendjét a szakmai munkacsoport véleményének kikérésével évente — az iskola
igazgatija hatdrozza meg minden év december | 5-ig,

Ugyanezen tdrvény 29.5 (3) rendelkezik arrdl, hogy az iskolai tanuldk tankdnyvidmogatdsa
megillapitisinak, az iskolai tankSnyvellitis megszervezésének, s tankbnyvrendelés
elkészitésének helyi rendjét a2 iskola szervezeti és mikbdési szabdlyzatiban kell
meghatirozni. Ennek sorin egyetériési jogol gyakorol az iskola Szildi Szerveretének
Valasztménya, és az iskolai DidkGnkorminyzat. A tankdnyvellitissal, a wnulék tankfinyvi
thmogatisival kapcsolatban az alibbi rendelkeréseket allapitjuk meg.

1. A tankBnyvellitds célja és feladata

» Az iskolai tanksnyvellatis keretében kell biztositani, hogy az iskoldban alkalmazott
unkfinyvek a2 egész tanitdsi év sorin az iskola tanvldi részére megvisarolhatok
legyenck (a tovabbiakban: iskolai tanktnyvellitis). Az iskolai tankdnyvellitds
legfontosabb feladatai: a tanktinyv beszerzése és a tanulokhoz torénd eljuttatiss.

* Az iskolai tankOnyvellitds megszervezése az iskola feladatn, Az iskolai
tankOnyvellatas vagy annak egy része lebonyolithatd az iskoldban, illetve az iskolan
kivill. Az iskolal tanktinyvellités feladatait vagy annak egy részét ellithatja az iskola,
illetve a tankdnyviorgalmazd. Az iskolai  tankdnyvellitds  zavartalan
megszervezescért akkor is az iskola felel, ha a feladatokat vagy weok egy részét a
tankdnyviorgalmazdnak adja at.

o Az iskolai tankdnyv-kblcstineds sordn birtositani kell, hogy a kiflcstnzést igénybe
venni kivand tanuldk egvenld eséliyel jussanak hozzd a tankBnyvekhez, Ha a
tankdinyv kilcstnrése soran a kinyv a szokésos hasrmilatolt meghaladd mértéken 1l
sérill, a tank8nyvet a tanuld elveseti, megrongalja, a kiskori tanuld srilldje az okozott
kirért kirtéritési felelfsségpel tamozik. Az okozott kir mértékét az igarpath — a
tankiinyvek beszerzési drdt figyelembe véve — hatdrozatban dllapitia mep.

» A kiiznevelési trvény 46. § (5) bekezdése rendelkezik amdl, hogy 2013. szeplember
1-jétd] az elsotdl a nyolcadik éviolyamig, az allam biztositja, hogy a tunuld szdmara
a tanklnyvek tértésmentesen alljanak rendelkezésre azzal, hogy a téritésmentes
tankfinyvellitast clsd alkalommal a 20132014, tanévben az elsd éviolyamra
beiratkozott minden tanuld srdmarn, ezt kOvetden felmend rendszerben kell
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biztositani. E mellett az dllam a tank8nyvtdrvény B. § (4) bekezdés alapjin tovabbra
is biztositje raszorulisdgi alapon az ingyenes tankfnyvellatast a kznevelési tBrvény
ezen rendelkezése dlal még nem érintett éviolyamokon, tehit az altalanos iskoldk
kifutd éviolyamain (2013. szeptember 1-jétdl a 2-B. éviolyamokon, ezt kidvetben
minden évben eggvel csikkend éviolyamon),

s Az iskolai tankOoyvellatds rendjét az iskola kifiggesstéssel és elektronikus formiban
tesz kizré.

r 3 A tankiinyvfelelis meghizasa
« A tankinyvek orszigos megrendelését, beszerzését és az iskolinak tOriénd
eljuttatisinak megszervezését, a Konyvtarellitd Kiemelten Kdzhasrni Nonprofit
Korldtolt FelelAsségh Tirsasag (s tovabbiakban: Kinyviarellatd) latja el. Iskolankban
a tankdnyvelliths feladatait sz intézmény litin el olyan formdban, hogy a
Kanyviarellatéval a tankdnyvek forgalmazdsdra vonatkozdan szerzidést ki, ds az
intézmény a tankdnyveket a tankdnyviogalmazindl éridkesitésre dtveszi.

s« Az iskola tankdnyvellitdssal kapesolatos feladatainak végrehajtisaért az igazgato a
felelds. Az igazgatd minden tanévben junuir 25-éig elkésziti a kivetkezd tanév
tankdnyvellitdsdnak rendjét, amelyben kijelbli a tankinyv-ériékesitéshen
kiizremikddd személyt (tovabbiakban: tankdnyvfelelds), aki réset vesz a
tankfnyvterjesziéssel kapesolatos feladatok ellitdsdban. A feladatellitisban vald
kiizremikddés nevezettnek nem munkakdr feladata, a vele kitdtt megallapodashan
meg kell hatdrozni a feladatokat és a dijazas menékét

o Az intérmény & megvasarolt kiinyvekrdl szimldt nem adhat, mert alapitd okiratiban
e tevikenység nem szerepel. Nem adhmtd szimla az ingyenes tankbnyvellitds
rendszerdben & normativ kedvezmény igénybevételével megvisarolt tankdnyvekril
S0

3 A tankiinyviimogatds irdnti igény felmérése

s Az iskolai tankdnyvfelelds minden év janudr 10-ig kbteles felmémi, hogy hiny
tanulé kivin az iskoldtdl - a kivetkezd tanitasi évben — tankfnyvet kilesiiniizni.

s E felmérés sorin irdsban tjékoztatia a szilfket urmdl, hogy a tunkdnyvpiac rendjérdl
szold torvény B.§ (4) bekezdése alapjin kik jogosultak normativ kedverményre (a
toviibbiakban: normativ kedvermény), tovabbd, ha oz iskoldnak lchetbsége wvan,
tovabbi kedvezmény nyiitdsdra és mely feltételek esetén lehet azt igénybe venni. Az
iskoliba belépd () osztdlyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozds napjaig kell
elvégeeni.

o A thiékortatast és a normativ kedvezményekre vonatkozo igényt dgy kell fBlmémi,
hogy @zt a tanuld, kiskord tanulé esetén o s20l0 az igény-bejelentési hatiridé el
legalibb 15 nappal megkapja. A hatdridd jogveszth, ha a tanuld, kiskord tanuld
esetén a szlld az értesités ellenére nem élt az igénybejelentés jogival. Nem
alkalmazhatd ez o rendelkezés, ha az igényjogosultsig az igénybejelentésre megadott
idfipont eltelte utin allt be,

¢ A tankOnyviclelds sz felmérés alapjan megallapitia, hogy hiny tanulénak kell
biztositania a normativ kedvezményt, illetve hdny tanuld igényel és milyen
tankiinyvtdmogatist a normativ kedvezményen til. Az adatokst irdsos forméban
minden év janudr 18-ig ismerteti az intézmény vezethjével.
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¢ A normativ kedvezmény, valamint a normativ kedvezmény kirébe nem tartozd
tovibbi kedvezmény irinti ipényt jogszabdlyban meghatirozott igénylélapon kell
benyijtani, A normativ kedvezményre valé jogosultsdgol igazolé iratot legkésthb az
igénylolap benydjtisakor be kell mutatni. A bemutatis tényét a tankbnyvfelelds
ravezeti az igénylblapra, amelyet aldirisaval igazol.
s A normativ kedverményre vald joposultsdg igarolisdhoz a kivetkerd okiratok
bemutatisa sziikséges:
o acsalidi potlék folydsitdsirdl szold ipazolds;
(a csalidi patlék folydsithsirdl szdld igazoliskénmt el kell fogadni a
bérjegyzéket, a pénzintézeti szimlakivonatot, a postai igazoltszelvényt)
o ha a csalidi potlékra vald jogosultsdg a legmagasabb életkor elérése miatt
megszint
o tartdsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolds,
o sajitos nevelési igény csetdn a szakérbi és rehabiliticids bizotisig
szakveéleménye;
o rendszeres gyermekvédelmi thmogatis esetén az errdl 52010 hatérozat

* A normativ kedvezményre wvald jogosultsig igazolisa nélklll normativ
kedvezményen alapuld tanuléi tankdnyvidmogatas nem adhato,

o Az iskole falidjsagon illetve & tandrd hirdetdtdblén teszi kizeé a normativ
kedvezményen tali tovibbi kedvezmények kirée, feltdteleit, az igényjogosultsig
igazolisinak formdjit & ar igénylés clbirdlisanak elveit. A normativ
kedverményeken tili timogatdsndl elényben kell részesiteni axt, akinck a
csaladjdban az egy fBre jutd jovedelem dsszege nem haladis meg a kitelesd
legkisebb munkabér (minimilbér) masfélszeresét. A normativ kedvezménven tili
timogatds o szlé illetbleg nagykori tanuld irdsos kérésére, s tanuld szocidlis
helyzetének és tanulmanyi eredményének figyelembe vételével adhatd,

* Nem kérhet az izkola igazolast olyan adatokrdl, amelyet a kznevelési torvény
alapjdn, illetve a 52010 hozzdjdruldsival kezel,

4. A tankfnyvtamogatis médjinak meghatirozdsa
s A tankOnyvfelelds dlal jamwdr T0-ig végrett felmérés eredményérdl az igazgatd
minden év janudr 20-ig tidkozatia nevelbiestiletet, az iskolai s2010i srervezetet és
az iskolai didkdnkormanyzatol
* Az intézmény igazgatdja minden év  jamudr 25-ig meghatirozza a
tankSnyvidmogatis modjat, és errdl értesiti a s2016, illetve a nagykon tanulSe.

-4 A tankinyvrendelés elkészitése

» A tankbnyvielelds elkészili a tankiinyvrendelését, majd aldfratia az intézmény
ignzgatdjival. A tankinyvrendelés hatirideje mdrcius utolsé munkanapja, =
tankdnyvrendelés midositisanak hatdrideje junius 15-¢, a pétrendelés hatdrideje
szeptember S-e.

* A tankinyvrendelésnél az iskoliba belépd o osztdlyok tanuléinak virhatd, becstlt
létszamit is figyelembe kell venni. A tankémyvrendelés elkészitéséért dijazds jér, A
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tankinyvrendelést oly moédon kell elkésziteni, hogy a tankBnyvidmopatds, a
tankinyvkdlesinzés az iskola minden tanuléja rdszére biztositsa o tankbinyvhz vald
hozzdjutds lehetdsépén.

* A tankfnyvrendelés végleges elkészitése eldn az iskoldnak lehetdvé kell tenni, hogy
art a szilldk megismerjék, A szild nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az
tsszes tankOnyvet meg kivinja-e visfrolni, vagy egyves tankdnyvek biztositisit mis
madon, példaul hasznalt tankBnyvvel kivinja megoldani,

o Ay iskolinak leghésbbb jinius 10-ig — a kdnyvtdn hirdetbtdblin vald kifliggesztéssel
— kOzzé kell tennie azoknak a tenkdnyveknek, ajdnlott és kistelezd olvasmanyoknak a
Jegyzcket, amclycket az iskolai kinyvidrbdl a tanulok kikolestndzhenek. A
kfzzététel az iskolai kimyvtdros munkakin kiitelessége.

XV. AZ INTEZMENYI HAGYOMANYTEREMTES, APOLAS

1. A hagyomanydpolis tartalmi vonatkozdisai

Az iskols bagyominyainak dpolisa, ezek fejlesztése és bvitése, valamint az iskola j6
himevének mepdrzése, Oreghitése ar iskolaklizlisség minden tagjinak joga és kitelessége. A
hagyominyok épolasaval kapcsolatos feladatokat, idépontokat, valamint felelostker o
neveldtestillet az éves munkatervben hatdrozza meg.

2. Seervezeti hagyominyok

» Osetiilyok: A gyermekeket érintett pedagdgusok  bevondsdval a  sedlok
egylitmikOdésével oszilyokba rendezzik | &volyam kezdetekor. Szakkdrdk,
iskolai thmegsport, vilasztott tantdrgyi programok csoportjal.

# Diikpresbitérium: a tanuldi érdekképviselet és dntevékenység szintere melvbe az
osztilyok a 4. évfolyamtdl 3 fot delegdlnak. Ondlld program szerint mikodik.

»~ Tantirgyi hagyomdnyok: Tanulményl és sportversenyek szervezése, renderése,
bekapesolddas a felmend rendszeril versenyvekbe.

A Iskolai sxintd Gnnepségek, rendezviények, mepemlékerések
Tanévnyitd

(szi bakancstira

Arndi vértanik okidber 6.

Szonyi Benpaminra emlékeziink oktdber
Sulivard lovagi toma dvodisoknak

Koztirsasdig kikidltksa, 56-0s forradalom okt 23.
Egeseségnap

Reformacio Gnnepe okt.31.

Selllfk-neveldk estie

Mikuids déleldi alsé tagozaton

Adventi készillodés

Kardcsony — betlehemes jaiék

Ovodisok kardcsonya

Magyar Kultira Napja jamnuir 22,
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A kommunista és egyéb diktatirak Aldozataira emlékezés (febr. 25.);
Farsang

Felsd tagozatos iskolapolghrrd avatds napja - fogadalomiétel
Sulivird

Nemzeti Gnnep — miércius 15,

Nyilt napok

Hiswvét

Gyermeknap-ifjisigi nap, Szdnyis napok

Anyiak napja

Madarak ¢s Fik napja

Tulipéntlika - kulturdlis galamisor

Piinkiisd — konfirmacios fogadalomiétel

Ballagds és tanévzind

Nyiri tihorozis

4. Sziinidei programok
Hittanos-, Gdld - wborok, nyéri- wéli maddrvédelem, kimyezetvédelmi akeidk.

- Az iskola elismerései
Kinyvjutalomban, elismerd oklevélben részestilnek:
= jeles mindsitést elért didkjni,
®  kiemelkedd kizlsségi munkdt véged tanuldk,
= eredményes sporttevékenységet folytatd ndvendékek,
* versenyeken sikereket elérd didkok.
Szbnyi — dijban részesithetjik art a 8. osztdlyos tanulot, akit @ nevelSiestiilet
hatérozatiban arra érdemesnek tan.

6. A hagyomanydpolas kiilsdségei
Az intézménylinknek sajit cimere, ziszldja van,
Az iskola hagyominyos sportfelszerclése
o linyok: iskolapolé, fekete sporinadrig
o fidk: iskolapdld, fekete sportnadrig
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XVI. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJET
MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

. A tiirvényes mikidés alapdokumentumai és dokumentumai
Az intézmény wirvényes mikddését az alabbi — hatdlyos jogszabalyokkal dsszhangban 4116

~ alapdokumentumok hatirozzik meg:
»  az alapitd okirat
o srervereti és mikddés szabdlyzat
» ppedagogiai program
» @ hdrirend
*  éves munkatery
Az ellendrzések sordn feltint informéciokat felhasenaljuk az intézmény dokumentumainak
elkészitése soran.
1.1. Az alapitd okirat

Az alapito okirat taralmazza az intézminy legfontosabb jellemz8it, aldirdsa biztositia az
intézmény nyilvantartdsba véelét, jopszerl mikodését. Az intézmény alepitd okiratit a
fenntartd késziti el, illetve - szilkség esetén ~modositia.

1.2. A pedagigiai program

Az intézmény pedagbgiai programia képezi az intérményben folyd nevelf-oktaté munka
tartalmi, szakmai alapjait. Pedagdgiai programjanak megalkotdsihoz az intérmény szimira a
Kbznevelési thrvény 24.§ (1) bekezdése biztositia a szakmai 6nalldségot.

Az iskola pedagdgini programja meghatérozza:

. Az intézmény nevelési programidt, ennek részeként az iskoliban folyd nevelés és
oktatds céljat, tovabbi a kinevelési thrvény 26§ (1) bekezdésében
meghatdrozotiakat.

. Az iskola helyi tantervét, eanck kerctén belil] annak egves évfolvamain tanftont
tantrgyakat, a kitelezd, és a kiitelezben vilaszthatd és szabadon vilaszthatd
tanorai  foglalkozdsokat ¢s azok Oraszdmait, az eldint  tenanyagot és
kvetelményeket.

. Az oktatisban alkalmazhatd tankiinyvek, tanulmédnyi segédletek és taneszkozik
kivilasztisinak elveit, figyclembe véve a tankboyv ingyenes igénybevéiele
biztositisdnak kitelezettsépér.

. Az iskolui beszimoltatis, e ismeretek szamonkérésnek kiivetelményeit és formdit,
a tanulé magatartisa, szorgalma éniékelésének és mindsitésének kivetelményeit,
tovibbd — jogszabily keretei kbziit — a tanult teljesitménye, magatartisa ds
szorgalma értékelésének, mindsitésnek formdjar

. A koiztisséglejlesziéssel, az iskola syerepldinek egyiittmiikddésével kapesolatos
feladatokat,

. A pedagdgusok helyi intézményi feladatait, az osztilyfdnidki munka tartalmit, az
ogtblyfonbkik feladatait.
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. A kiemelt figyelmet igényld mnultdkkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység helyi
rendjét,
- A tanuléknak sz intézményi dbmtés folyamatiban valé részvételi jogai
gyvakorlasinak rendjét.
A tanulok fizikai allapotinak méréséhez szlikséges modszereket.
A felsorolt tevékenységek szabdlyoziss a pedapdgiai program hataskdrébe trtozik.
A pedagdgini programot a neveldtestilet fogadja el, ax a fenntartd jévihagydsaval vilik
érvényessé. Az iskola pedagégia programja megtekinthetd az ignzgatdi iroddban, tovibbi
olvashatd az intézmény honlapjin.

1.3. Az éves munkatery

Az éves munksterv &z intézmény hivatalos dokumentuma, amely & hatilyos
jogszabilyok figyelembe vételével az intdzmény pedapdgini programjdnak alapul vételével
tartalmazza & nevelési célok, feladatok megvalositisahoz seiikséges tevékenysépek,
munkafolyamatok iddre beosztott cselekvési tervét a feleltsbk és a hatdridsk megjeldlésével,

Az intézmény éves munkatervét a nevelbtestlilet késziti el, elfogadisira a tanévnyitd
értekerleten kerill sor. A tanév helyi rendje a munkaterv részét képezi, ennck elfogadasakor
be kell szerezni a szildi szervezel és a diskOnkorméinyzat véleményét. A tndv helyi rendjétl
az iskola weblapjin is kitzzé kell tenni.

Az éves munkatery tartalmazza:
A pedagdgial munka hangsilyos teriiletedt, az adott nevelési évben
Program tervel, mely az alabbi pontokra terjed ki:
= Nevelési év rendje,
o Pedagogiai program kiemelt tanévre lebontott feladatai
» Tanév rendje
o Tanév kezdb és befejezd idbpontja
o Nyéri zhrva tartds idbpontja
Szakmai programok,
Tanités, ¢s nevelds nélkilli munkanapok rendje, felhaszndlisa, idbpontja
Megemlékezésck, linnepek, rendezvények idpontja
Kapesolattartisi formdk, programok,
Feladatelosztds o nevelftestilletben
Alkalmazotiti, neveltestiileti érickezletek jellegét, iddpontjdt.
Az ellendrzd, éridkeld tevékenységek Otemerdedt,
Beszdmaoldk:
Az éves tervek és a beszimolok egymisra épillnek.
Az éves beszamolok a célok és feladatok megvaldsulisa alapjin készillnek.
A beszamolok az inlézmeényi dnérickelés alapjan késziilnck.

A undv tervezeéséné] nz eldzd dvi beszimoldkat vesszilk alapul,
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XVII. ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT,
PAPIRALAPU NYOMTATVANYOK HITELESITESI RENDJE

Az oktatdsi Apgazat irényftisi rendszerével a Kozokiatdsi Informéciés Rendszer (KIR)
révén tartott elektronikus kapcsolatban clektronikusan clballiton, hitelesitiett és throlt
dokumentumrendszert alkalmarunk a 2292012, (VIIL28) Kommanyrendelet elbirisainak
meglelelben,

A dokumentumokat 8 KIR rendszerében, tovibbd az izkola informatikai hildzatiban egy
killon e célra létrehozott muappdban tiroljuk. A mappdhoz vald hozzaférés jogit az
informatikai rendszerben korl#toeni kell, ahhoz kizardlag ar intézményveretd, és az dltala
felhatalmazott személyek (az iskolatitkdr és az igazgatdhelyettes) férhetnek hozzi.

XVIIL AZ INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A
TANULOI- ES GYERMEKBALESETEK MEGELOZESEBEN,
ILLETVE BALESET ESETEN (INTEZMENYI VEDO, OVO
ELOIRASOK)

Az iskola minden dolgozdjinak alapvetd feladatad kiizé tartozik, hogy a tanuldk
részére az egészséplik s testi épséglk megbreéséher szikséges ismeretekel Aadja, valamint
ha észleli, hogy a tanulé balesctet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a szikscges
intézkedésckel megtegye.

1. Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulé- & gyermekbalesetek megeldzésével
kapcsolatosan

e Minden dolgozdnak ismemic kell és be kell tartania az iskolai munkabiztonsigi
(munkuvédelmi) szabdlyzatinak, valamint a tizvédelmi utasitdsnak és a tizriadd
tervnek a rendelkezésent.

s A neveldk a tandrai és a tandmin kivilli foglalkozasokon, valamint dgyeleti beosrtisuk
ideje alatt kitelesek a rijuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel
kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megeldeési szabdlyokst a tanuldkkal
betartatni.

= Az oszidlyfOndktknek az oszuilyfintki drikon ismertemiik kell a tanuldkkal az
cgészsdgik és testi épséplk védelmére vonatkozd elbirdsokat, az ecgyes iskola
foglalkoziasokkal egylitt jérd vesyélyforrisokat, valamimt a kildnféle iskolai
foglalkozisokon tilos és elvirhatd magatartasformakat.

e Az oszillyfondkdknek feltétlent] foglalkozniuk kell a balesetek megelbzését szolgalo
szabdlyokkal a kfivetkezd esetekben:

o A tanév meghkezdésekor az clsd osztilyfindki drin. Ennek sordn ismertetni
kedl:

o az iskola kivrnyékére vonatkozd kizlekedési szabdlyokat,

o & hazirend balesetvédelmi elbirdsait,

o rendkivili esemény (baleset, thzriadd, bombanadd, lermészeti katuszirdin stb.)
bektivetkezésekor szlksépes teendbk, a menckillési dtvonalukat, a menekilés
rendjét,

o atanulok kitelességeit a balesetek megeldzésével kapesolatban.
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o Iskolin kiviili foglalkozdsok (kirindulisok, tarik, tiborozdsok sth.) elftt.

o A tanév végén a nydri idénybalesetek veszélyeire kell felhivai a tanuldk
figyelmét.

A neveldknek ki kell ckiatniuk a tanultkat minden gyakorlati, technikai jellegh

feladat, illetve tandrin vagy iskoldn kivilli program eldtt a baleseti veszélyforrdsokra,

a kitelezd viselkedés szabdlyaira, egy csetleges rendkivili esemény bekiivetkezésekor

kivetendd magatarisma

A tanulok szamara kozilt balesetvédelmi ismeretek témajit és oz ismertetés idGpontjit

az osztélynapldba be kell jegyvezni.

A neveldnek vissezakérdezéssel meg gydzddnie arrdl, hogy a tanuldk elsajititotik-e a

sriikséges ismeretcket,

A fokozottan balesetveszélyes tanitdsi orikat (testnevelés, fizika, kémia, technika,

Uszas tarto nevelbk baleset-megelfzési feladatait részletesen a munkakiin leirdsuk

tartalmazza.

Az iskola igazgatbja az cpészsépes &s birtonsdgos munkavégrés thrgyi feltéreleit

munkavédelmi  ellenfradsek  (szemlék) keretében rendszeresen ellendrz. A

munkevédelmi szemlék tanévenkénti idopontjdt, a szemlék rendjét és az ellenfrzésbe

bevont dolgozdkat az intézmény munkabiztonsdgi (munkavédelmi) szabilyzata

tartalmazzs.

Az iskola dolgordinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

A tanuldk feligyeletét ellitd neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sérillés vagy

rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kivvetkezd intézkedéseket:

o asérilt tanuldt elsdsegélyben kell részesitenie,

o ha seilkséges orvost kell hivnia,

o o balesetet, sériilést okozd veszélyforrdst a thle telhetd modon meg kell sziintetnie,

o & tamuloi balesetet, sérillést, rosszullét azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatdjnak.

E feladatok ellitdsiban a tanulébaleset helyszinén jelenlévh wbbi iskolai dolgozd is

kiiteles részt venni.

A balesetet szenvedett lanulot elsbsegélynytljtishan részesith dolgozd a sériiltte] csak

azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell

tennie, akkor feltétlenill orvost kell hivnia, és a beavatkozdssal meg kell véirmin uz

orvosi segitséget.

Az iskoldban triént mindenféle balesetet, sérlilést az iskolu igazgatdjdnak ki kell

vizsghlma A vizsgalat sorin tisztdzni kell a balesetet kivilid okokat és azt, hogy

hogyan lent voina elkeriilhetd a baleset. A vizsgilat eredményeképpen meg kell

dllapitani, hogy mit kell tenni a hasonld balesetek megelézése érdekében és a

szlikséges intézkedéscket végre kell hajtani,

A tanulébalesetekkel kapesolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabilyok
eldirisai alapjin

A tanuldbalesetet az eldin nyomtatvdnyon nyilvin kell tartani.

A hérom napon il gydgyuld sérillést okozd tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizspilni és ¢ balesetekril az elbirt nyomtatvinyon jegyzdkibnyvet kell felvenni. A
jegyzdkinyv egy példinyit meg killdeni a fenntartonak, egy példinyt pedig at kell
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adni a tanulénak (kiskord tanuld esetén a sz(lbnek). A jegyzBkinyv egy példinyit az
iskola drzi meg.

s A silyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fennturtojanak. A silyos baleset
kivizsghldsdba legalibb kdzépfokd munkavédelmi szakképesiiéssel rendelkezd
személyt kell bevonni.

e Az iskolinak igény eseién biztositani kell a szildi szervezet és az iskolai
didkfnkorminyzat képviselfjének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgildsiban,

e Az iskolai neveld ¢és oktatd munks cgészsépes ¢ biztonsigos feltdteleinek
megleremiésére, a tanulébalesetek megeldzésére vonatkozd részletes helyi szabalyokat
az iskola munkabiztonsdgi (munkavédelmi) szabdlyzata waralmeazza,

XIX. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES

TEENDOK

Az iskola miktodésében rendkivilli eseménynek kell mindsiteni minden olyan elbre
nern lithatt eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokisos menetét akadélyozza, illetve
az iskola tanuldinak és dolgozdinak biztonsdgat és cpdsesépét, valomint az intéemény
épliletét, felszerelését veszélyerteti. Rendkivilli eseménynck mindsiil killindsen: ()

o ptlermészeti kataszirdfa (pl.: villimesapas, fldrengés, arviz, belviz, stbh.)

= atle

+ arobbantissal wiriénd fenyegetds,
Amennyiben az intézmény birmely tanuldjanak vagy dolgozdjinak az iskola épilletét vagy a
benne tartdzkodd személyek biztonsigit fenyegetd rendkiviili eseményre utalé tény jul
tudomisira, kiteles azt azonnal kizdlni az iskola igazgatdjdval, illetve valamely imézkedésre
jogosult felelds vezetbvel,

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetdk:
*  igazgato
+ igargatdhelyeties

A rendkiviili eseményrd] aronnal értesitend kell

az intézmény fenntartojat,

tiiz esetén a tizoltidsigot

robbantissal wWrténd fenyegetés esetén a rendbrsépet,

személyi sérillés esetén a mentoket,

egvéb  esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve
kataszirofaelhiritd srerveket, ha ezt az iskola igazgatija seikségesnck tartja.

A rendkivilli esemény észlelése utdn az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds
vezeth utasitisirn az éplletben tartdzkodd személyeketl szaggatott csengdsadval ériesiten
(riasrtani) kell, valamint haladéktalanul hozzd kell litni a veszélyeztetett épllet kiliritéséhez
A veszelyeztetet épliletet a benntanidzkodd tanulécsoportnak a tlizriadd terv €5 a bombanadd
terv mellékleteiben taldlhatd  Killrtési terv™ alapjdn kell elhagymiuk.

A tanuldesoporinak a veszélverietett épiiletbol vald kivezetéséén és a kijeldlt terlileten
tirténd gyllekezésért, valamint & virakerds alatti felligyeletéet a tanulok részére tandrit vagy
mis foglalkozdst tartt pedagdgus a felelds.
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A veszélyertetent épilet kilritése sorin fokozottan Ggvelni kell a kivetkezBkre:

* Az épillethdl minden tanulbnak tdvornia kell, ezént az 6rit, foglalkozdst tard
nevelinek o tantermen kivil (pl.: mosddban, szertdrban stb) tardekodd
gyerekekre is gondolnia kell!

* A kilrités sorin 0 mozgasban, cselekvéshen korlitozott személyeket uz épilet
elhagyidsiban segiteni kell!

* A tanom helyszinét és a veszélyezietent épiletet a foglalkozist tarid neveld
hagyhatja el utoljdra, hogy meg tudjon gytzidni arrdl, nem maradi-e esctlegesen
valamelyik tanuld az épliletben.

* A tanuldkat a tanterem clhagydsa elbtt és a kijeltlt virakozdsi helyre tirténd
megérkezéskor a nevelimek meg kell szdmolnial

Az igazgaténak, illetve az intézkeddsre jogosult felelbs vezetinek a veszélyertetet
éplilet kiGritésével egyidejileg - felelds dolgozik kijeltlésével — gondoskodnia kell az aldbbi
feladatokrol:

a kitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitdsérgl,

a kiiimivezeiékek (gie, elektromos dram) elzirdsdrdl,

u vizszerzési helyck szabaddd éwelérdl,

ar elsbsegélynyhjtis megsrervezésérdl,

a rendvédelmi, illetve katasztrofselhidrité szervek  (renddrsép, tizolidsiy,
titzszerészek sth.) fogndisdrol,

Az épiiletbe érkezd rendvidelmi, kataszirdfaelhiritd szerv vezetdjét az iskols ipargstéidnak
vagy az dltala kijeldlt dolgozdnak tdjékoztatnia kell az alibbiakrol:
rendkivilli esemény kezdete Gia lezajlon eseményekrdl,
a veazélyeztetett épilet jellemzdindl, helyszinrajzardl,
az eépiiletben talilhatd veszélyes anyagokndl (mérgekrtl),
# kizmil (viz, gaz, elektromos sth.) vezetékek helyérdl,
az éplletben tartdzkodd személyek létszamardl, életkorardl,
az épiilet kitiritéséril,

A rendvédelmi, illetve kataszirifaelhiritt szervek helyszinre érkezésdt kivetden a
rendvédelmi, illetve katasstrdfavédelmi szerv illetékes vezetdjének igénye seerint kell eljdmi
a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapesolatosan. A rendvédelmi, illetve katasriréfaelhiriio
szerv vezetdjénck utasitisait az intézmény minden dolgozdjn & tanuldja kiteles betartani!

A rendkivilli esemény miatt kiesett tanitdsi Orikat n neveldtestilet altal meghatdrozott
szombati napokon be kell pétolni.

A iz esetén szllkséges teendOk részletes intdzményi szabdlyozdsdt a Tiezriadd terv
tartalmarza. A robbantissal tirténd fenyegetds esetén srilksépes teendfk részletes intézményi
szabilyozdsit a Bombariads terv tanalmazza,

A tiizriadt terv és a bombariadd terv elkészitéséért, a tanuldkkal és & dolgozdkkal
wirténd megismerteléséert, valamint évenkénti felllvizsgdlatiént az intézmény igazgatdia a
felelts.
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Az épliletek kiliritését a tOzriadd tervben és a bombariadé tervben szerepld kitiriidsi
terv alapjan évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlal megszervezdséén
az iskols igazgatija a felelds.

A tizriadd tervben és a bombaniadd tervben megfogalmazottak az intdzmény minden
tanuldjdra és dolgozdjara kitelezd érvényliek,

A tizriadd tervet és a bombariadd tervet az intézmény aldbbi helyiségeiben kell elhelyeeni:
Dedk Ferenc utca 4-6. - épliletrészck - folyoss - falitjsdg

XX. AZ INTEZMENY GAZDALKODASI FELADATAINAK
ELLATASA

1. A gardasigi vereth feladatkbre

Az intézmény pazdasigi verctdjének feladata, az igazgatoval egyitimikddve, az
intézmeény kliségvetésének megiervezdse, a kiltségvetés végrehajtisa.
Az intézmény gardilkodisival kapesolatos irinyitdsi feladatokat a gazdasdgi vezetd litja el.
Az miézmény Ondlléan rendelkezik a kiltségvetés kiemelt eldirdnyzatei felett — személyi
jumatdsok, munkaaddkat terheld jarulékok, dologi kiadisok, felhalmozdsi, felajitasi kiaddsok
— vonatkozésiban. Az intézmény vezetbiének dontdse és a munkakdr leirdshan
meghatirozottak alapjdn & gardasigi veretd érvényesitésre, szakmai teljesités igarolisam, a
teritési dijak beszedésére, a hizipénztir kezelésére jogosult. Az intérmény vezetije
kiitelezetiségvallalisi és wtalvinyozdsi joggal rendelkezik. Ellenjegyrésre a gazdasigi
veretd jogosult. Ellenjegyzcsi jogival élve aldirdsdval igazolja, hogy a kiemelt elfirdnyzatok
feletti rendelkezés gazdasigi seemponthél jogszert, valamint a teljesitésher sikséges anyagi
fedezet rendelkezésre dll.

A gazdasigi vezetd a gardilkodissal kapesolatos szerzddések, szok teljesitésének
igazolisa, a koltségvetés végrehajlisa Ogyeiben az intdrmény képvisclfjeként jarhat el.

2. A melegitd konyha

Intézményiink melegith konyhat mikodict. A konyha feladata a tanulék, dolgoztk és az
etkezést igénybe vevd, iskoldba érkezd vendépgek ssimiéra ar étkezés hiziositisa, Az
igazgatdhelyettes feladata az étel szdllitdjaval wrténd kapesolattartds.
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MELLEKLETEK
I. ADATKEZELESI SZABALYZAT

1. Az intézményben csak azon személyes és kitlnleges adatokat lehet kezelni, melyekre
a magasabb jogszabdlvok elbirdsai lehetdsépet biztositannk. Kivételes esetben (Pl.:
statisztikai adetgyljtésnél, mdomdnyos kutatisndl stb.) ez alél az iskola igazgatdja
felmentést adhat, de cbben az esetben az érintettel kbzblni kell, hogy az
adatszolgiltatds dnkéntes.

2. Az intérménylinkben kezelt adatok nyilvintartisi modja a kdvetkezd:

& papir alapl nyilvintartis,
» szamitdgépes (elektronikus) nyilvintartas,

3. Az intérmény adatkezelési tevékenysépéént az intdrmény igazgatdia egy személyben
felelds. Admkezelési jogkbrének gvakorlisival az intézmény epyes dolgozdit bizza
meg az aldbbi pontokban részletezett médon.

4. Az adatok felvételével, nyilvintaridsdval meghizott dolgozdk o munkakdn leirdsukban
szerepld feladatokkal kapesolatosan:

a) wz alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvamarthagjdk:

» igazgatdhelyettes
o pardasdgi vezetd,
o iskolatitkdr,
b} a tanulok adatait felvehetik, nyilvamarthatjdk:
s igargatbhelyeties

gazdasagi vezeth,

iskolatitkdr,

osztalyfindkik,

napkdzis neveldk,

* pyermek- &s ifjisdg védelmi felelds

5. Az adatok tovibbitdsival meghizott dolgozdk:

a) ez alkalmarottak adatait tovibbithatjdk a munkakdri leirdsukban  szerepld
feladatokkal kapesolatosan:

® igazgalGhelyettes

s pardasigi vezetd,

o iskolatitkir,

b} a tunuldk sdatait tovibbithatja:

* fenniartd,  birdsdg, rendbrség, Ggyészség, Onkorminyzat,
dllamigazgatisi szerv, nemzetbirtonsigi szolgilat részére valamennyi
adatot tovibbithatja: igazgatd;

* & sajitos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanulisi, magatartdsi
nehézségre vonatkozd adatokat a pedagdgiai szakszolgilat intdzményeinek
tovibbithatja: igazgatd, igazpatbhelyettes, osztilyfindk, gyermek- és
ifiisdgvédelmi felelbs;

* a magaturtds, srorgalom és tudds értékelésével kapesolatos adatokat az
érintett osztalyon bellll, a nevelétestileten beldl, a sildnek, iskolaviliis
esetén az 0 iskolinak, a szakmai ellenbrzés vépzbjének tovibbithatja:
1gargatl, igazgatohelyettes, osziilyiBntk, iskolatitkdr;

@ & & @

60



Szfnyi Benjdmin Reformdtus Altaldnos Iskola
6800 Hodmezblvdsdrhely
Dedk Ferenc utca 4-6.

» a didkigazolviny - jogseabilyban meghatirozott — kezeldje részére a
didkigazolviny kidllitisahoz szikséges valamennyi adatot tovibbithatja:
iskolatitkar,

» o tanuld iskolai felvételével, stvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz,
sdatot tovibbithat: igazgatd, igazgatdhelyettes, osrtalyfonok;

« az cgészeéglgyi, iskola-epdsesépligyi feladatot ellitd imézménynek a
gyermek, tanuld egéurséglpyi dllapotinak megdllapitisa céljibél adator
tovibbithat: igazgatd; ipazgatdhelvettes, iskolatitldr

* & csalidvédelemmel foglalkozd indzménynek, szervezetnck, gvermek- és
ifjisdgvedelemmel foglalkord srervezetnek, intézménynek a gvermek,
tanulé veszélyexetetiségeének feluirisa, mepszlintetése céljabél adatot
tovibbithat: igazgatd, igazgatbhelyettes, osztdlyfonok, pyermek- és
ifjusagvédelmi felells.

6. Az alkalmazotiak adatait az alkalmazonak személyi anyagdban kell nyilvantartani. A
személyi anyagot az e célra személyenként kialakitott gy(jtében zin szekrényben kell
Grizni. Az alkalmazottak személyi anyapinak vezetdséént és rendszeres cllendrrdsdén
ax igargalt a felelbs.

7. a) A tanuldk személyes adateit oszidlyonként csoportositva az alibb felsorolt
nyilvimtartdsokban kell Grizni:

sszesitett tanuldi nyilvintartds (Vezetéséén felelds: iskolatitkdr),

ihrzskiinyv (Verctéséén felelds: igazpmohelveties, osztalyfontkok),

bizonyitvany (Vezetéséén felelds: igazgatbhelvettes, osztilyfinakik),
beirasi napld (Vezetdséén felelbs: igazpatdhelyettes),

elektronikus osztilynapldk (Vezetéséén felelds: ipazgatohelyettes,

osztaly fBndkak),

* napkdzis és tanuldszobai elektronikus csoportnaplok (Vezetéséént felelfs:
igazgatdhelyeties, napktris neveldk, tanuldszoba vezetd),
didkigazolvanyok nyilvintariisa (Vezetéséén felelds: iskolatitkir).

b.) A mﬂﬁkml:n Jogszabélyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a
seamviteh szabdlyoknak megfeleld pénziigyi nyilvintartdsokhoz csatolva kell
nyilvintartani. Ennck kezeléséért az intézmény pardasigi vezetbie a felelds.
9. Az intéemény adatkezelési szabdlyzatinak a jogszabdlyi elbirisokhoz igazodd
mindenkori mbdositisiért az ipazgatd a felelds,
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II. INFORMATIKAI SZABALYZAT

A szabdlyozis célja
- & kialakult infrastrukiors minél tovabb és minél magasabb szinvonalon szolgdlia ki az
Szinyi Benjdmin Reformitus Altalnos Iskoliban felmerilld informatikai jellegii
ipényeket,
- kulturdlt Internet haszndlatot eredményezzen,
- ne legyen trvénybe, vagy magasabb sintil jogszabdlyba Utktizb,
-8 rendelkezésre dllé erdforrdsok (kapesolat sivszélesség, munkadllomasok széma sth.)

minél gardasigosabb closztasa,
- zikkendmentes, folvamatos rendelkezésre allds.

Az Informatikai Szabdlyzat (tovibbiakban 1S7) feladata az intérmény irodatechnikai és
informatikai berendezéseinek, valamint azokon futd szofivereinek hasznalatit szabilyoeni. A
szabilyzal meghatirozza ar eszkiizok hasmilatinak modjat A srabdlyzatban foglalak
ismerete és betartdsa az eszkiziket igénybe vevd minden személy szdmdra kistelezd. Az
eszkbzoket csak olyan személy hasznalhatja, aki o szabdlyzatot ismeri, és betartja. Ennek
érdekében a szabdlyzatot minden olyan személivel ismerietni kell, aki az eszkizdk
hasrnalatirs engedélyt vagy utasitdst kap. Erre tanulok esetében (amennyiben az informatikai
eszkOz0k hasznilata a tanmenetben szerepel) az elsd drin kell sort keriteni. Az 1S2-01 jol
lithatd helyen ki kell Mggeszteni {osztdlytermek, tandri szoba, kiinyvtir).

A srabdlyozds érvényessége kiterjed
- oz iskola didkjaira és felndn alkalmazottaira
- a tandrik alatti és a tandrikon kiviili tevékenységre is.

Az Informatikai Rendszer célja

- Az Informatikai Rendszert az iskola fzemelieti. A pépek hasmndlatira ar iskola
jogosit, a hozzaférést az iskola adja ki. Az Informatikai Rendszer célia a felhasanalok
mron igényeinek kiclégitése, amelvek az iskola Pedagégiai Programjdban és a
Szervezeti és Mikidési Szabdlyzutiban megfogalmazott oktatdsi tevékenysépekkel
kapcsolatosak, ezért az Informatikai Rendszer csak czen célok elérdsére haszndlhato,
az iskola széndékainak megfelelden.

- A pedagbgus a munkdjihoz srilkefpes informatikai eszkéiztike! haszndlmtbavételi
nyilatkozat cllenében kilesinizheti az iskolai titkdrsdgon a leldrd készlet erejdip, A
kiflcstinpést azx iskola iguzgatoja engedélyezi és visszavondsig érvénycs,

Altalinos szabalyok

-Mivel az iskolai infrastruktira elsdsorban az okiatdst szolpilia, ezért az iskolai
rendszergazda a gépek bedllitisakor arm trekarik, hogy & pépeket minden szemponthé] a
lehetd legoptimélisabban dllitsa be.

- Ennek megfelelfen, az oktatdsban hasznilt gépek konfiguriciojit megvalioztaini, azokat
lettirdiini szigorian tilos!

-A fent emliteneknek megfelelden 0j szoftvert kiprobdlni vagy feltelepiteni csak a
rendszergarda engedélyével szabad.

- Az opericids rendszerre] esetlegesen teleplitett jdtékok haszndlats & tandrdkon is csak
engedéllyel 1nénhet!
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- A szamitogépekre vald felhaszndldi bejelemtkerdst a rendszer feljegyzi, igy utdlag a
miiveletek visszakereshetik.

- A felhaszndlok kitelesek minden meghibisoddist jelenteni.

- A felhasenidlfknak tilos az eszkdzik elektromos csatlakozdsait megbontani, Elektromos

meghibisodds, pl. zdrlat gyanija esetén az eszkiizt dramtalanitani kell. Ha a meghibisodis

a gépterem elektromos hilozatiban keletkezik, igy az egész géptermet iramtalanitani kell a

fokapcsolival.

- Az informatika tanteremben, munkadllomésok, informatikai eszkizik komyezetében ételt
és italt fogyaszteni nem szabad,

- Az informatika &rikra jivetelkor 2 kabdtokat, iskolatiskikst a teremben nem lehet
elhelyeeni, a foglalkozdsokm caak az oit sziksépes eszkBziket szabad hozni.

Szamitistechnikni eszkiz beszerzések
-Az intérmény szimitdstechnikai eszkOzcinek és rendszerének fejlesztésére vagy a
meghibdsodott eszkiiz és/vagy alkatrészek cserdjére a rendszergazda javaslatot tesz. A
javaslatok elbirdlisa az intézmény vezetdjének a hatdskore.
-A rendszergazda & szémitdstechnikai eszk0z8k beszerzésében és a beszerzends
alkatrészek kiltségszamitisdban segitséget nyuijt.

Eszkiizik

A szabdlyzat alkalmazdsa tekintetében esekdenek tekintendbk:

szhmitdgépek

a szamitogép periféridk (pl. nyomtatd, scanner, egér, billentylizer, fejhallgatdk sth.)
projektorok

interaktiv tablik

a szamitogép haldzat

a8 szamitdgépeken futd szoftverek

a fenti berendezésekhez, szoftverekher tartozd dokumenticiok

ax. adathordozidk

Az eszkfzk pontos jegyzékét wr imézményi leltdr tartalmazza. A szabdlyzat elfogadisa
magaban még nem jogosit fel senkit az carkidzdk haszndlatira,

Az Informatikai Rendszer hasindlata 2 tandrikon

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfelelien alapvetd cél ar okistds
lamogatasa. Ezért a felhasznildknak arra kell tirckednitik, hogy az Informatikai Rendszer
minden fajta hasendlata ¢ célra irdnyuljon.
A sznkmai tirgyak oktatisanil egyérielmi a fethaszndlas irfnya, de napjainkban egyre inkdbh
clvart, hogy mds szakterlletek, tantdrgyak oktatdsshoz is felhasznljuk az informatika
nytjtotia lehetbsdgeket. Ez megvaldsulhat a tandrik keretében.

Mivel a tantrik alatt a tanulok is az Informatikai Rendszer felhasznaldiva vilnak, igy nckik
is kiltelességilk betartani a I1SZ-t. Alapvetd szempont az Informatiksi Rendszer 6rik alatt
hasznalatakor, hogy a tanuldk csak a tandr utasitisait kiivetve dolgozhatnak, mind a gépek
tényleges hasendlata sorin, mind pedig a kiadott feladatok megolddsa, vagy tananyag
feldolgozdsn kbzben. A kbvetkezdkben megtaldlhatd néhiny fontos szabdly, amik betartisa
minden tanulira nézve kitelezd:

- A diitkok mindegyike tandrin haszndlhatia 8 munkadllomdsokat, a tandr utasitdsai szerint.
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- Az oktatés sorin a tanérdk kerctein beldl az iskola minden wnuléja haszndlhasia we
Internet szolgaltatdsokat, amennyiben az 6ra anyaga az Interet hasznilatival dsszefiigg!

- A tanitdsi idd alatt, a tanulék sziinetekben kiitelesek elhagyni a termet, kivéve, ha a tanitd/
tandr felligyeletet bixiosit seimukra.

- A sajal kbnyvtarakban és a szerver mis részein is nagyméretd és uz oktatdssal nem
Dsszefliggd anyagok uirolisa lilos. A szerveren tdrolt adatokal n rendszerpasdik
rendszeresen ellendrzik és az oda nem illonek vélt dllominyokat 1orlik.

- A gépleremben tandr feligyelete nélkill tartézkodni tilos.

- A gépeket bekapcsolni caak a tandr kifejerett utasitisira szabad.

- A wermekben talilhatd elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleiher

nyilni, a gépek burkolatit kinyitni, eltdvolitani tilos, és silyos fegyelmi vétségnek mindstil,

A tandrok ¢s mas iskolai dolgozdk dltal haszndlt pépeket (tandri szoba, titkdrsdg-gazdasipi
iroda, igazgatdi szoba,) tanuld nem hasznalhatja.

A geptermekben elhelyezett szerverhez nydlni szigordan tilos, & silyos fegyelmi vétségnek
mindsill.

A gépterembe csak & munkihoz elengedhetetlentll sziikséges felszerelés vihews be (filzet,
kfinyv, irbszer).

Tilos bérmilyen killsd adathordozdrél, vagy Internetrdl programiot telepiteni.

Tilos tiltont (porogrdf, erkdlestelen) oldalak megnyitsa, letbltése.

Tilos barmilyen verekedés, 16kdOstdés, ami a pépek épségét veszélyerteti.

Minden tanuld az dltala hasznilt "srdmitdstechnikai munkahelvet”, a kialakitott rendnek
megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozdsok végén. (Székét helyére visszatéve, a munka
sorin felhalmozidott papirhulladékot cliakaritva sth.)

lllemszabilvok - Netikett
Az itt felsoroltak nem szankciondltak, csupin etikai szabdlyok. De ha tudunk roluk &
betartjuk oket, nem okozunk kellemetlenséget masoknak:

* Az a tény, hogy meg lehet tekinteni egy dllomény tartalmat, el lehet olvasni egy
dokumentumol, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni.

A felhaszniloknak wkardkoskodnd illik az Informatikai Rendszer erdforrisaival,

» Minél eldbb tardini kell nzokat az dllomanyokat, melyekre nincs sziikség.

= Keriljik & hosszl, szdmolisigényes feladatok interaktlv futtatdsdn, szélessdvi
multimédia-adatfolyamok  lejdtszisdt, Ezek hasendlatd meg kell beszélni a
rendszergazdival,

¢ Nagy fijlok letbltéséhez kérjilk a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a
hildzat sebessépét.

* Nem ajdnlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszém, igazolvanyszim,
bankkirtys-szim, sziiletési adatok, esetleg e-mail cim) megadisa olyan weboldalakon,
ghol nem biztositott ezek biztonsigos kezelése.

* Sosc adjuk meg a helyi rendszeren haszndlt felhaszndloi neviinket és jelszmvunkat, és
art ne is hasrndljuk mas szolgaltatdsndl (pl, webes levelezés). Sokszor eléfordul. hogy
a megadott adatokat mds célra is felhaszndljdk, vagy példaul e-mail cimiinkkel
visszaélve a késSbbiekben dridsi rekldmiztinnel talélkozunk postalédénkban,

Az intézmeny felhasznildi kdtelesek tovibbd oly midon hasendlni a hdlézatot, hogy
magatartisukkal ar intézmény hitelét, jo hirét &s érdekeit ne sértsék.
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A haszndlat korlitozdsai
Az Informatikai Rendszer nem hasznilhaté az alabbi tevékenységekre:

Az érvényes magyar jogszabalyokba Utktzd cselekmények. ideérive a ktvetkezdket,
de nem korldtozddva ezekre: mésok személyiségi jogainak mepsériése; tiltou
haszonszerzésre irinyuld tevékenység (pl. piramis-, pilotajiték); s seerzbi jogok
megsértése; szoftverek szindékos és tudatos illegdlis haszndlata, terjeszidse.

Az Informatikai Rendszerhez kapesolodd més - hazai vagy nemeetkdzi - héldzaiok
szabdlyaiba 0tkOz0 tevékenységek, wmmennyiben ezek a tevékenysépek czen
haldzatokat érintik.

Haszonszerzést célzd, kizvetlen flzleti céll tevékenysép, reklamok terjesztése.

Az Informatikai Rendszer, illetve erofornisai szabdlyos mikddését megzavard,
veszélyertetd tevékenység.

Az Informatikai Rendszert, illetve erbforrdsait indokolatlanul, vagy szédndékosan
tilzott ménékben, pazarld moédon igénybevevd tevékenység (pl levélbombik,
elektronikus jatékok, SPAM).

Az Informatikai Rendszer erbforrasaihoz, & hildzaton elérhetd adatokhoz toriénd
illetéktelen hozziférés, azok illetéktelen haszndlata (példaul masok leveleinek
elolvasisa hagyominyosan jogszabdlyba {itkfizd tevékenysép, és ez az elekironikus
levelekre is vonatkozik, tchit ez a levéltitok megsériésének mindsil),

Az Informatikai Rendszer erforrisainak, a halozaton clérhets adatoknak illetékielen
modositdsdra, megrongildsira, megsemmisitésére irdnyuld barmilyen tevékenység.

Az Informatikai Rendszer birtonsdgat veszélyestetd informiciok, programok
haszndlatn, terjesziése, tirolisa.

Vallasi, etnikai, politikai, erkilest vagy més jellegl éreékenységer sértd, misokra
nézve sérid, esetleg masokat zaklatd tevékenysép (pl. szélsdséges nézeteket képviseld,
fajgyll6ld, vagy pomogrif anyagok megickiniése, throlisa, kbzzétéiele vagy
tovitbbitasa),

Misok munkdjinak indokolatlan és tilzott mérékl zavarisa, vagy akaddlyordsa a
hilbzati erdiforrisok magincélra vald talzott meériékd hasznilata,

Czemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdiia és az iskola igazgattia dltal e
feladatra meghizon személy végezhet,

Az Uszemelictés fenntartia maginak azt a jogot, hogy az Informatiksi Rendszeri
bdrmikor ellenbrizze, ledllitsa, vagy Atkonfiguralja, illetve fenntart maginak birmely
egyeb jogot, amely szikséges lehet az iskola szémitdgépes erdforrasainak
megvédéséhez, és a tovibbi lizemszerd milkodés biztositdsahoz.
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ITI. A SZONYI BENJAMIN REFORMATUS ALTALANOS
ISKOLA KONYVTARANAK SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA
Bevezretés

A Szdnyi Benjimin Reformitus Altaldnos Iskola nyole évfalyamos egyvhiei fenntartist
oktatisi intézmény. Neveld-oktatd munkdjinak célja n korszerii ismeretek nyljtisa és a
reformétus szellemiséed nevelés dltal a tanuldk mivelt, jellemes emberekké formalasa
Hodmezbvisirhely egyetlen reformitus dltalinos iskoldja, fenntartdja o Hodmezbvisdrhely -
Otemplomi Reformitus Egyhzktizség. Az intézmény vezetdje a mindenkori igazgatdi jogktr
pyakorldja,

Konywvidra iskolal kOnyvtir, melynek célja elsfsorban az intézményben folyd oktatd-neveld
munka segitése, a pedapdgusok és a tanuldk igényeinek kielégitése, tovabb feladata, hogy a
tanitds ideje alatt és a lanitisi drin kivill lehetdve tegye a gyljtemény haszndlatit, Segitse a
szabadidd hasznos elwltését, threkedjen az olvasivi nevelésre.

A gyljtemény gondozoja, az intézményvezetd/fenntartt dltal kinevezett konyvidros-tandr,

Az iskolai kBnyvtir miikbdési szabdlyzatinak alapdokumentumai

2072012, (VIIL31L.) EMMI 1. 4. §
2072012 (VIIL3L.) EMMI r, 163. §

(1) Az iskolai kbnyvtir az iskola, pedagdgini programjinak megvalositisthoz, & neveléshez,
tanitashoz, tanuléshoz szilkséges dokumentumok rendszeres gyljtését, felidrisst, mepdrzéset,
a kbnyvidri rendszer szolgditatisainak elérését és mindesck hasendlatdt, tovibbd a
kinyvidrhaszndlati ismeretek okiatisdt biztosits, az intézmény  kdnyvtir-pedagdgiai
tevékenységét koordindld szervezoti egysép,

(2) Az iskolai kinyvtdr SZMSZ-¢ szabdlyozza milktidésének és igénybevételénck szabalyait.
E rendelet hatirozza meg azokat az elbirisokst, amelyeket minden iskolai kinyvidr
mikOdietésénél meg kell tartani, tovibbd amelyek figyelembe vételével a kiimyvidr
igénybevételével és haszndlatival kapesolatos rendelkezéscket el kell késziteni.

(4) Az iskolai kdnyvidr dlloménydba csak a kinyvtir pyljtdkirébe tantozd dokumenium
vehetd fel.

(5) Az iskolai kbnyvtdrban a tanktinyveket elkiilénitve kell kezelni és gyljteni, ennck sajitos
rendjét a tanktnyviiri szabilyzathan kell rogziteni.

2002012 (VIIL31.) EMMI r. 167. §
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(1) Az iskolai kBnyvidr gyliteményét & helyi pedagbgiai programnak megfelelden, a tanuldk
és a pedagdgusok igényeinek figyelembevételével kell fejleszten,

(2} A kiiznevelési intézmény szamdm visdrolt dokumentumokat kdnyvidr nyilvintartdsba

kell venni. A kényvtdron kivill elhelyezett dokumentumokrdl leldhely-nyilvantardst kell
vezelni,

(3JA kinyvtar SZMSZ-ében kell meghatdrozni az iskolai kiinyvidr

@) kbnyviarhaszndldinak korét,

b) esetén a beiratkozds modjdt, az adatokban bektvetkezen viltozisok bejelentésének madjdt,
¢) szolgdltatisai igénybevételének feltételeit,

) gyiijtikisei szabilyzatit,

¢) hasznAlatinak szahilysit,

1) nyitva tarthsanak és a kblesSnzésnek o modjdt és idejét,

£ tanknyviari szabilyzatit, a tarids tanktinyvekre vonatkozd szabdlyokat,
h} katalogusszerkesziesi szabdlyzatat,

(4) Az SZMSZ-nek a ktinyviirhasznalat kérdéseit meghatiroz6 rendelkezéseit nyilvinossigra
kell hozni.

Térvények:
a) 201 1.évi CXC. thrvény a nemzeti kiznevelésndl
b) 2013. évi CCXXXIL wirvény a nemzeti kiiznevelés tankbnyvellitisirdl
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Azonosito adatok

Elnevezése: Szbnyi Benjdmin Reformatus Altalinos Iskola Konyvidra
Székhelye: 6800 Hodmezbdvasirhely, Dedk Ferenc u. 4-6.

Telefon: (+36 62) 534 235

E-mail: szonyi.benjamini@air. vasarhely.hu

Honlap: www.szonyibejamin his
Az iskoln bélyegrie:;

felirata: Szonyi Benjamin Reformitus Alialénos Iskola, 6800 Hodmeziwvisirhely, Dedk
Ferenc u. 4-6.
Tartds tanktnyvek kiinyvian nyilvintartisba vételéhez.

A kbnyvtdr bélyegzbie: o =_.".'_",'_',__..-...'- sl s

e

felirat: Szényi Benjimin Reformitus Altaldnos skola Konyvtara,
Tulajdonbélyegad, a kinyviarba bekerllld dokumentumba ezt pecsételjiik.

A klinyvtdr alapitdsa: 2007,

A kibnyvtir fenntartisa

A Szfinyi Benjdmin Reformitus Altaldnos Iskola egvhizi fenntartdsi intézmény. Verzetését a
mindenkori igazgatdi jogkdr gyakorldja litja el. A kinyvidros-tandr kinevezése ar igozgatd
dontése ulapjin, a fenntartd jovahagydsdval tbriénik. Munkdjardl mindkét irdnyba
elszimoldssal tartozik.
Az iskolsi knyvidr az iskols szervezetében milkidik, nem kiiliin gazdacigi egység.
Az iskola fenntartdja;

Hidmeztvisirhely - Otemplomi Reformétus Egyhézktizség,

6800, Hodmezbviasdrhely, Zrinyi w5 szim.

A kiinyvtar gazdalkodsisa

Feladataink ellitisdhoz szlkséges anyagi feltételeket az iskola a kiltségvetésében biztositin, a
fejlesztés Gsszegeét 8 fenntantd szibeli javaslata alapiin az iskolaigazgatd hatirozea meg. A
kiimyvidros-tandr feladata sz iskola kiltségvetésében bistositott Bsszeghdl a kdnyvidr
milkidéséher sziikséges dokumentumok, informaciohordozdk, nyomtatvinyok beszersése. A
kinyvidr fejlesztésére tervezett keretet gy kell a kinyvidros-tandr rendelkezésére bocssdtani,
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hogy a tervszerll és folyamatos beszerzés biztosithaté legyen. A kbnyvtarl koltségvetds
célszeri felhaszndldsdért a kiinyvidros-tanir felelfs.

A kiinyvtar feladatai

Eld kell segitenink arz iskola szerveseti és mikddési szabdlyeatiban és pedagdgiai
programjdban rOgzitett célok megvalésitisat, Bizositanunk kell a pedagdpusok, & tanuldk,
tandrok és a munkakGz8sség vezetd tandrokon kereszill az oktatdshoz, i1l a tanulashor
szllkséges informaciokat, ismerethordozdkat (szak- és dltalinos jellegh kbnyvek, folydiratok,
CD-ROM-ok sth.) A tariés tankOnyveket oz ingvenességre jogosultak a kénywvuirbol
klcstinzik egy tandévre,

I. Az iskolai kiinyvtir alapfeladatai;

- gyljteményének folyamatos fejlesziése, feliirdsa, Orzése, gondozisa és rendelkezdsre
bocsdtisa,

- tjékoztatis nyjtisa a dokumentumokrdl és szolgaltatasokeol,

- mndrai foglalkozdsok, drik tartisa,

- egvéni és csoportos helyben haszndlat bixtositisa,

- kbnyvtdri dokumentumok kilcsinzése, beleérive a tartds tankbnyvek, sepédkdnyvek
kblesinzését.

- konyvuiri rendezvények szervezése és lebonyolitisa

2, Iskolai kinyvtsrunk kiepészith feladatal thbbek kizitt:

- kinyvidr-pedagdgia,

- tandran kivilli foglalkosisok tartisa,

- tijékortatis nydjtisa az iskolai kinyvtirak, a pedagbgiai-szakmai szolgdltatisokal ellitd
intézményekben mikodd kfnyvtirak, a nyilvinos kényvidrak dokumentumairdl,
szolgaltatisnind],

- részvétel 8 kOnyvtirak kozbtti dokumentum- és informécidcserében.

Az dllominy elhelyezése, tagolisa

Az egy osetily elhelyezésére alkalmas kimyvtin olvasdterem az iskola hitsd épliletének
emeletén taldlhatd. Az olvasotér illetve a kinywvtiri dllomény egy térben van, mktirhelyiség
nem All rendelkezésre. Az ifjlsdgi és a felndtt irodalom elkildnitve, szép- illetve

szakirodalomrs tagolva szabadpoleos rendszerben elhelyezve haszndlhatd. A kézikdinyvek
kildn egységet alkotnak.

A kiinyvtar gyiijidkire

Kényvtarunk gviijtokdnét az iskola pedagbgiai programja hatérozza meg. Figyelembe kell
venniink a kivetkezdket:

- kizoktatdsi szerepben alkalmissd kell tennlink a tanulékat a tovibbianulésra, gondot kell
forditanunk n tehetséggondozdsra.
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Iskolinkban nyolcosztalyos képzési forma van, ahol angolt lehet idegen nyelvként tanulni.
Reformatus iskola énékrendjének megfielelden tbbile hitoktatds folyik az intézményben,

A kdinyvtir esak akkor tud megfelelni az iskola funkcidjibol adédé feladatoknak (s 6-14 éves
koroszialy nevelése-okintdsa, keresztény éndkrend kialakitdss, tehetséggondozis), ha ar
dllomdny gyljtemény jellegh, a szilkséges dllomdnycsoportokkal rendelkezik, s a Eyiiiésnél
a tartalmi &5 mennyiségi kivetelményeket egyarint figyelembe vessziik.

A gyljrdkit meghatirozd kiilsd forrisaink:

- mis kinyvtdrak igénybevétele,

- kitmyvtarktz kilestneds,

- spamitdgepes hildzaton elérhetd informécios forrisok, adathédrisok.

A részletes gyljtbkion szabdlyzat az |, szdmd meliékletben taldlhaté.

Gyiijteményszervezés

A kboyvtarban egy kinyvidros-tandr dolgozik, aki felelds a kinywviar dlloményiéri és
rendeltetésszen] mikidéséért, amig & vagyonvédelmi kivetelmények hiziositottak.

A gyljtemeényszervezdst (beszerzés, Allomanyba vétel, dllomanyapasstds, dllomanyelemaés)
az alabbiakban részletezzik:

A gyarapitas vétel, ajandék és csere (tjdn (Oridnik.

A vétel - foleg kbnyvesbolti, illetve internetes visdrlas (tjdn tonénik. Kiaddktsl, pedagdpiai
intézetekiBl is visirolunk tijékoztutasi sepédletek, ajanlé bibliogrifidk sth. alapidn, a
kiinyvesboltokban pedig személyes vilogatissal.

Ajandékként kapont dokumentumot csak akkor leltdrozunk be, ha a gyQjtdkiirbe tartozik.

A csere lehetbsége kinyvidrunkban viszonylag ritka.

Allominyba vételnél a dokumentumot a tulsjdonbélyegzovel az &llomény nyilvintarisi
szabvany sperint lebélyegezzilk, ellitjuk leltiri szdmmal és raktiri jelzetiel, és hevezetjik a
kbnyviin nyilvintartasokba.

A tarids megorzésre szant dokumentumokat leltdrktnyvbe vezetilk be, illetve 8 HunTéka
rendszerbe regisziriljuk, online kereshetivé tessziik. Ezek a nyilvintartdsok felviligositast
adnak az dllomany epészének darabszimirdl, érékérdl, osszetételérd] és a gyijtemeény
alakuolasirdl.

Kiiltn leltdrkiinyvbe vezetjiik (mennyiségi leltir):

- az atmeneti iddtartamra (maximum: 3 év) beszerzett dokumentumokat,
- & tartds mnkdnyveket,
- egvéb oktatasi (iddleges) dokumentumokat.

Az idileges meghrzésre szint dokumentumok kiire a kiivetkezd:

- tartds tankdnyvek, egyéb tankinyvek, modszertani segédanyagok, jegyzetek,

- tervezési és oktatdsi segédletek,

- rendelet- és utasitisgyGjtemények, pilyavalasrtasi és felvételi dokumentumok.

A tarios tankOnyvek Ssszesiten nyilvintartisba keriilnek. A tank8nyvekbe az iskolai hélyegzd

kerlil, Az ingyenes tankimyvre jogosult tanuldk az iskola kimyvidrdbdl epy tanévre
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kblcstndizhetik a tartds tankBnyveket. A tartds tankdnyvek az iskols tulgjdonai, mely
dokumentumok a kinyvtirban idbleges nyilvintartisha kerliinek a Tank8nyv lelidrkdnyvben,
Ezek a dokumentumok iskolai bélyegzdvel vannak cllitva, az egyedi azonositishoz szilkséges
adatok mellozhetbek, az azonos modon, azonos idBben, azonos helyrdl beszerzett
dokumentumok egyetlen tételként leitdrozhatdk. Az ideiglenes nyilvintartdshs vett
dokumentumok & csoportos leltirkiinyvben nem srerepelnek és a thrvényi elbirisok szerint
ttrdlhetbek.

A megrendeld, ajandékozasi és cserejegyadkeket, szimldkat, bizonylatmdsolutokat az iskola
gardasig Ggyintézije kezeli. Nem selejtezhetdk, pénzligyi okminynak mindsiilnek.

Az dllominy elemzése (az dllomdny, a hasznilok és a forgalmazott dokumentumok
vizsgilata) utin végezzk az dllominy apasztisit, ami a gyarapitdssal egvenrangi feladat,

A torlés indokai lehetnek:

= tervszerl  dllomanyepasztis (artalmilag  elavult, fBlds, gyfijtdkGrbe nem ill§
dokumentumok),

- természetes elhasimalodis (rongdlt példinvok),

- hiény (pénzben megiéritert, behajthatatlan kovetelés, elemi csapds miatt megsemmisiilt,
tényleges hifiny).

Tartds wnkinyvek esetén hasonldan jérunk el, & leltirbél kivezetésre keriilnek, ha a hasndlati
ideyiik letelt, illetve, ha az intézmény veretdje a selejtezésiiket rendeli el,

Elszillitisa papirhulladékként, vagy papirgydjtés keretei kdzbti dtvevShelvre leadva,
n val igazolt médon thriénik,

A tartalmi elavulas megdllapitdsiban a szaktandrok segitenek.
Nem sclejterzitk az iskols tirténctével kapesolatos dokumentumokat, a jelentts tudominyos,
tirténeti és mivelGdési értékkel bird miveket, régi kiinyveket, nyomtatvinyokat.

Az dllomany védelme

A kitnyvtdros-tandr felelds a kinyvidr dllomdnyién, rendeltetésszeri mikdietésédn. Az
allomany ellenfrzése (leltdrozdsa) sorin & gyljtemény dokumeniumait tételesen
tsszehasonlitjuk &z egyedi nyilvintartissal. (Az idBleges megbreésre seént dokumentumok
nem leftirkitelesek.) A kdnyvtdr revizidjit az iskola igazgattja rendeli el, személyi viltozis
eselén ux dtvevd kinyvidros kezdeményezi s mindenkor érvényes rendelet szerint A
leltdrozas végrehajtisdént és a targyi feltételek bistositdsdén az iskoln igazgatija a felelds. Az
dllomanyellenbrzés jellege szerint lehet iddszaki (dllomanyvunk nagysdga szerint 5 évenként)
vagy soron kivilli, médja szerint folyamatos vagy fordulénapi, mériéke szerint teljes kil
vagy részieges. A teljes korl allominyellendrzés az dllomdny egészére kiterjed, Az idészaki
leldrozisok kozdl minden misodik részleges is lehet, ilyenkor az allomanynak legalibb 20%-
at ellendrizzk. A revizid lebonyolitdsit megeldzi az eldkészités. Ennck lépései:

- a raktari rend megieremiése,

- @ nyilvintartisok renderése,

- a pénziigyi dokumentumok lezdrdsa,

- leltdrozdsi Otemiery késritdse,
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A revizidl legaldbb két személynek kell végeani. A dokumentumokat dssze kell vetni az
egyedi nyilvantartisokkal. Az ellendrzést a szdmitégépes kataldgus/leltir segitsépével
végezzilk. Az dllominyellendrzds végén jegyzokinyvet kell késziteni, melyben a hidny
(ttibblet) okait indokolni kell. Az iratot a kiinyvidros-tandr, ill. az dtadd és dtvevd frja ald. Az
igazgatti jovihagyés utdn lebet 8 dokumentumokat kivezetni a nyilvantartisokbél. llyenkor a
katalogusok korrekeiojat is el kell végezni. A megengedetien felili hidnyért a kBnyvitdros-
tandr felelGsségre vonhatd, ha bizonyitottan nem tarfotta be az dllomdnyvédelmi eldirdsokar.
Ar idbleges megbrzésre szint dokumentumok dllomnybsl vald tirlése a knyviar
vezetdjének hatdskorébe tartozik, nem kell engedélyt kémi a kivezetésre, A tartés tankdnyvek
kezelése ax idblepesen mepdrzésre seant dokumentumokéhor hasonldan toériénik. 12 Az
iddszaki kiadvinyok tartalmi elavulisa, fizikai elhasznilédisa viszonylng gyors. Oreésilk, ill.
torlésik modjat a gyjtdkon leiras melléklete tartalmazza,

Az dllomény jogi védelme

A kidnyvtdros-tandr anyagilag és fegyelmileg felel » beszerzési keret felhasznilisdsr,
Seaktanari beszerzes esetén csak o szamla és a dokumentum egyiittes megléte alapjin toriénik
meg az dllomanyba vétel, a szimldk megdraése a gazdasigi Ugyintézd feladata, A kdlestinzik
anyagilag is felelnek a megrongdlt, elvesztent dokumentumokért. Ezeket vagy 4j (hibatlan)
példinnyal pétoljik, vagy & napi drit kifizetik. A tanuldk és dolgoztk tanuld- és
munkaviszonyat csak a kbnyvidr tortozdsok rendezése utdn lehet megselntetni. A
kiinyvtiros-tanir hosszantartd tivolléte esetén a helyettesith személy részarinyos anyagi
feleldsséggel tarozik. Ennek idejét jegyzSkanyvben rogziteni kell,

Az dllominy fizikai védelme

A kinyvidrban & tizrendészeti szabilyokat be kell tanani, nyilt lingot hasznilni tilos. A
kinyvtdr bejératdndl kézi tizohd készlék és rinsztdberendezés talilhatd. A kdoyvidr

tisztasdgdra fokozottun Ogyelni kel (A kdzvetlen napsughrzistdl sdtétitd flggdnnyel is
vidjilk a dokumentumokat.)

Az dllomanyvédelem nyilvdintartisai

Allomdnyellenfrzési nyilvintartisok:
- Leltdrkiinyv, mely az iskola irattirdban elérhetd, illetve a kiinyvidros-tandr kezeli,
- A leltir jegyzBkonyve.
Leltirozisi (temterveink tartatmazzik:
- a7 ellendrzés lebonyolitdsinak modjit,
- & leltdrozis kezdd iddpontjdy, tartamiit,
- & pirh jegyzOkiinyv eldterjesztésének hatarideyét,
- 8 leltdrozis mérdkeét,
- részleges lelthrozis esetén az ellenfiredsre kivilasztott dlloményegysdg megnevenbsét,
- &2 ellendrzésben részt vevd személyek nevét,
A zir) jegyzbkinyvben rogzitjik:
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- nz dllomdnyellenfrzés iddpontjat,

- 8 lelthrozds jellegét,

- az clozb cllendrzés idbpontjit,

- az AllomAny nagysigdt, éridkét,

- 8 leltdrozas sedmszerld wgeredményét,

Kolestinzési nyilvantartis

iskolai kinyvtdrunkban az HunTéka integrili kiinyviiri rendszer kolesfingd moduljdval
tirténik a tanuldk kitlestnzésénck nyilvintartisa, A knyviirhasznilat szabilyait, a hasrnilok
jogait és kbtelességeit a knyvidr haszndlati szabdlvzata rigziti.

A kbnyvtir a teljes tanévben nyitva tan, melynck napi beoszidsa az olvassterem ajtajdn
kifiggesztésre kerlil.

A komyvtari dllominy feltirisa

A tartos megbrzésre szint kiinyvekril és a bekotin folydiratokrdl szimitbpépes kataldgus van
vezetve. Az dllominy szamitdgépre vitelével az olvastk tijékortatisiban is a HunTéka
programra kivénunk timasekodni. A kinyvidri dllomfnyban a dokumentumokat rakidri
jelzetekkel latjuk el. Ennck megfelelden (a szépirodalom betlirendben, ar ismeretkdzls
wodalom az Egyetemes Tizedes Osrtdlyozis szabdlyai szerint) talilhaték s polookon sz
illominyrészek.

A kinyvtir szolgiltatisai

Legfdbb feladatunk, hogy a tenitasi idd alatt és a tanitison kiviil lehetdvé tegyllk a
gytjtemény hasznalatit.
A kiinyviir egyéb szolgiltatisai:
- tijékoztatd munkink keretében informdcidszolgdltatdst nyljtunk a tanitds — tanulés,
elbkészitéséhes
- esetenként szakirodalmi témafigyelést villalunk a pilyamunkdk, helyismereti kutatés, sth,,
- segitséget adunk a szaktandroknak a kfinyvidrma épiild szaktirgyi orik eltkésritésénél,
- selikség esetén ajanlo bibliogrfidkat készitiink a kényvtdr dllomény alapjdn,
Az iskolai kdnyvtir szolgiitatisai ingyenesen vehetfk igénybe.

Zard rendelkezések

Az iskolai kbnyvidr az iskola szerves része. Iskolai kiinyvtirunk mitkadési rendjét u Szonyi
Benjamin Reformétus Altalinos Iskola szervezeti és miksdési syabalyzata tartalmazza, annak
mellékletét képezi, Konyvidrunk miktidési szabilyzatinak hatilya kiteded a kinyvtiros-
tandrra, o kdnyvidr szolpiltatieail igénybe vevd pedagdgusokra, ar iskoldban gyakorld
tanitjeldliekre, a tanuldkra és az iskola minden dolgozdjira A sesbélyrat gondozisa
konyvtdros-tandr feladata, aki kiteles a jogszabdlyok viltordss esetén, ill. az iskolai
kbrlilmények megvaltozass miatt szitkséges modositisokra  javasiatot tenni.  Jelen
szubdlyzatban nem tirgyalt kérdésekben sz érvényben lévd jogszabilyokat kell érvényre
juttatni.
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1. s=dmig melléklet

1. A Szényi Benjimin Reformitus Altaldnos Iskola Konyvtirdnak
Gyiljtdkiiri Szabdlyzata

. Az iskolai kbnyvtir feladatai és céljai

1.1 Az dllomdny tervszeri, folyamatos gyarapitisa és feltirisa.

1.2 Az iskolai nevel(-okiatd munkat és a tanulist segitd olvasdszolgilati munka végzése:
1.2.]1 o kitlesOnirés és kinyvtirkOzi kilcstneés,

1.2.2 a helyben olvasas biziosiuisa,

1.2.3 a magas szint tjékortatd tevékenyséy végedse a tandrok és tanuldk szdméra.

|.2.4 & tanulok kimyv- és kiinyviirhasmalatra nevelésének segitdse,

1.2.5 a tanulék olvastvd nevelése, informiciGhasznilatra nevelés,

|.3 KéemivelGdési kinyvtdrral egyittmikidés kialakitdsa és fejlesztése.

1. Az iskolai kbnyvtir gyajtikire, dllominvalakitisa:

2.1 Alapelvek:

- folyamatos, tervszeni és arinyos dllomanyfejleszids,

- it gyarapitis és apasrtas helyes ardnyainak biztositisa,

- vitlogatd gyijiés a tartalmi teljesség igényével,

- mindsépelviiség a vilogathshan,

- nem elsdsorban & vilaszick bovitése, hanem a tanulok munkdltatisihor szilkséges forrsok
tilbbes példinyainak birtositisa,

- kitlsh forrisok bevonisa az informécios igények kielégitéséhes.

2.2 Az dllomény formai szempont( Ssszetéele:

- irisos nyomitatott dokumentumok,

- kimyvek (segédkiinyv, tankiinyv, tartds tankSnyv sth.), periodikumok,

- audiovizuilis ismerethordozdk.

23 A b gvijibkirbe tartornak & konyvtdr alapfeladataibdl sddddan s kivetkezd
dokumentumtipusok:

- & kézi-, ill. segédkdinyvek,

- & helyi tantervekben meghatdrozott hizi olvasmanyok,

- 8 tanitdsban munkaltatd eszkdzként hasznalatos milvek,

- & tananyagot kiegészitd ismeretkfeld és szépirodalom,

- a killénbzt periodikumok,

- & tanitist-tanuldst segitd nem nyomtatott ismerethordozok (AV dokumentumok, CD-ROM-
ok, digitalis anyagok).

24 A mellek-gytjibkirbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek a kdnyvtar kiegészits
feladataibdl (tandrin kivilli foglalkozisok, tdjékoziatds mas kdnyvtdrakrdl sth) adods
munkik elvégzését segitk. A tananyagon tilmutatd ismeretszersisi, ill. sz egvéni
milvelddesi, sebrakozisi igények kielégitéséhez szilksépes dokumentumok csak a mellék-
gylitokorbe ker(ilhetnek.
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2.5 A nyelvi/foldrajz hatirokat tekintve csak 8 Magyarorszdgon, magyar nyelven megjelent
dokumentumokst gyljtjik. Kivételt képemnek nz idegen nyelvek wnitdsihoz hasendlt
kindvinyok.

26 Az idéhatirokat tekintve legtbbszir a kurrens ismerethordozdkat szerezzilk be. A
beszerzendd mivek példinyszimainak meghatirozisindl fontos, hogy a dokumentum f6-
vagy mellék-gyljtiktrbe vald, ill. az, hogy elkiltnitett sllomdnyrészbe is tartozik-c.

3. Az iskolai kiinyvtir tagozddasa

A kinyvidr & pedagigia & hatdrtudoményai, valamint a szaktirgyi ismeretigak alapvetd
kézikdnyveit gyijti egy-egy példanyban. lde kerlilnek az alapvetd ismeretterjesztd kinyvek,
sorozatok egy-egy példinymi is. A kiinyvtir kdlestndzhetd dllominyrésedben pylijti oz egyes
szaktirgyak miivelodési anyagdhoz kapesolodd szak- és ismerctierjeszid irodalmat, a
miivelddési anyagot kiepészith szépirodalmat, az olvasdsi készséget és olvasdi izlést fejlesztd
szépirodalmat.

4, Nyelvi hatdrok

-A kfinyvtdr az allominyit magyar nyelven gyiijti.
- Az idegen nyelvii anyagbdl az iskoldban oklatott nyelvkinyveket és segédanyagokat szerzi
be, ideértve a szotarakat 1s.

8. A gviijtokir n gyijtés szintje és mélysége szerint

0. Alalénos miivek

A gyiijtés terjedelme és szintje A gylijtés mélvsége
- kis- kizép- és nagyméretil alap- és kiizépszintd dlaldnos

lexikonok és enciklopédidk teljessép ipényével
- diltaldnos seotérak, Ki kicsoda?- jellegil életrajzi lexikonok teljesség igényével

1. Filozifia, Pszichologia

- a filozdfia kirébil nz alaplexikonokat, filozdfia thrténeti viilogatva
miunkikat

- pszicholdgiai lexikonokat teljesség igényével

- & kisérleti és alkalmazott pszicholdgial munkdkat, elsbsorban vilogatva,
a fejlodésiélektani, a gyermek- és serdillikorral foglalkozdkat

2. Vallas

- vallasi lexikonokat, seotirukat teljesség igényével
- & Biblidt, Jézus életét bemutatd munkdkat és Biblismagyardzatokat,

amelyek a gyerekeknek szolnak teljesseg
igényével

- & keresrténység irodalmibo] elsésorban a reformatus irodalmat,
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& hitan orai segédleteket, a kereszténység toridnetér
bemutatd munkikat

igényével

- & nem keresztény vallisokat bemutatd dsszehasonlitd munkikat

(ismercticrjesaid jellegiek)

- a klasszikus mitologiaval foglalkozdkat
igényével

- & reformdtus hittan Sral segédleteket
igényével

- @ keresziénység thriénetét bemutatd munkdkat
igényével

3. Tarsadalomtudoményok

- & szoctoldgia, & kizgazdasigtan, a demogrifia, a statisztika
krébd] azokat az alapszintd miveket, amelyek

kapesolathan lehetnek a pedagdgiai gyakorlattal

- a2 iskola milkodésére vonatkozd igazgatisi, pardilkodisi,
munkafigyi dokumentumokat

- pedagdgiai lexikonokat, enciklopédidkat, szakszdtirakat,
fogalom-gyljteményeket, tiriéneti gyljleményeket, 8 csaladi
¢letre neveléssel, a szild és az iskola kapesolatival
foglalkozd mbveket

igényével

- & pedagdgia kiirébdl azokat az alapmiiveket, amelyek

a redlis nevelési szitudcioban haszndlhatdk, segitséget

nyljtanak az bn- és tovibbképzéshez, a pedapdgusok nevelési,

modsrertani kultuniliséginak fejlesatéséhesz, ar

orakra vald felkésziléshez

- & vilasztott tantirgyi programok tandri kézikinyveit
tantervvel, tanmenettel &5 egyéb sepédletekkel

- a2 iskoliban folyd pedagdgiai kisérletek dokumenticidja
- a ktzépiskolai palyavilasztisi tandcsadokat, Gtrmutatdkat,
a felvételi kivetelményeket ismertetd kiadvinyokat

- & néprajzi lexikonokat, szdtdrakat, enciklopédidkat

- a néprajzi thjegységeket bemutatd ismeretterjesztd munkdikat
- az iskolaban miikGdd tantérgyi programok tankSnyvei

- uz iskoliban tanitott tantdrgyak tankdnyvei

igenyével

4. Természettudominyok

- az allanos alapszinti természettudoményi lexikonokat,
enciklopédidkat, kézrikidnyveket

kbzdp-, és nagyméretl alapszintl szakirinyd segédkbnyveit,
alapszintil elméleti és thriéneti dsszefoglaldit, munkdltad
eszkfzként hasznilatos alapszintd ismeretkizld irodalmat
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teljesség
villogatva

teljesség

teljessép

teljesség

vilogatva

vilogatva

teljesség

valogatva

teljessép igényével
teljesség igényével

teljessép igényével

teljesség igényével

valogatva

teljesség igényével
teljesség

teljesség igényével

vilogatva
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- o matematika, csillagiszat, fizika, kémia, bioldgia tan- erds vilogatdssal
anyagal kiegészitd alap- és kbzépszintl ismeretkzld irodalmat,

valamint & tananyagon tiimutato tijékozddist kieldgitd

ismeretkGzl0 rodalmat

3. Alkalmazott tudoményok

- az orvostudomanyok, technika, mezbgazdasig, vegyipar, nem gyiljtjok
kfinnyiipar alapszintll ismeretkiizld irodalmdt

- a hiiztartds, barkdcsolds, jatékkészités gyakorlathan is valogatissal
alkalmazhatd irodalmit

6. Milvészet, szorakozis, sport

- & milvészetek, & zene, a jiték, a sport alapszintl lexikonjait, teljesség
igényével _ _

enciklopédiait, kézikdnyveit, szdtdrait

- az épitdbmiivészet, a szobriszal, a mjzmivészet, 8 festészet, teljesség ipényével

a grafika, a fdnyképésiet, a zene, a jhték, a sport tananyaghoz

kizvetlentll kapesolddd alapszintl segédkinyveit, elméleti

&8 trténeti dasrefoglalon

- a zenetbriénet, zeneelmélet, egyhizi és vallisi zene, ének, vilogatassal
hangszeres zene kbzépszintd elméleti és Wriéneti Gsszefoglaldit,

kfizépszintil ismeretkiizld irodalmat

kottakat vilogatva

7. Nyelv és irodalom

- a nyelviudominyi és irodalomtudomdényi alap- és kizép- teljessép
igényével

szintli Altaldnos lexikonokat és enciklopédidkat
- az egynyelvil (magyar) etimologiai szotirakat leljesség
igényével

- & tananyaghoz kapesolodo alapszinti elméleti és tridneti teljesséy
igényével

dsszefoglaln, a kiltd , indi életrajzokat, Ki kicsoda? jellegi

miveket teljessép
igenyével

- az irodalom tantdrgyhoz kapesolodo ismeret kiegészith irodalmat teljesség igénvével
- egyeb nyelvkdnyveket erds vilogatdsssl

8. Faldrajz, cletrsjz, thriénelem

- foldraizi, életrajzi, trténelmi dltalénos lexikonok és encik- teljessép
igényével
lopédidk
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- @ tananyaghoz kizvetlend] kapesolddd segédkdnyveket, az teljessép
igényével

alapszintd elméleti és tiriéneti Bsszefoglaldkat

- Magyarorszig, Eurdpa fildrajzit és thrénelmét bemutaté, a tan- villogatdssal
anyagol kiegészith ismeretkiield irodalmat, Gtiktnyveket,

térképeket

9. Szépirodalom

- hazi és ajénlott olvasmidnyokat kiemelten a leljesség
igényével

- a tananyag dltal meghatdrozon kiasszikus és kortdrs szerziik

valogatott és gyljieményes milveit teljesség
igényével

- & magyar ¢s killfbldi népkiltészeter, a meseirodalmat teljesség
igényével

reprezentdlo antologiakat, gyljteményes kiteteket

- oz dtfogd lirai, prozai és dramai antolégikat a vildg és vitlogatva

a magyar irodalom bemutatdsira

- kiemelkedd, de a tananyaghan nem szerepld kortars vilogatva

magvar és kiilfoldi alkotok miven

- & tematikus antoldgidkat, a regényes életrajzokat, villogatva

& thrténelmi regényeket és az ifjtsdgi regényeket

- az iskoliban anitott nyelvek oktatdsihoz a nyelviudds erds vilogatissal
szintjének megfeleld olvasminyos irodalmat

5.1 Konyvidri szakirodalom

(segédkOnyvidri anyag):

Vilogatva gylijtenddek a kivetkezdk:

- A kinyvtan munka modszertani segédletei, dsszefoglalé munkik,

- Kinyvtdri jogszabalyok, irinyelvek.
= Az iskolai koinyvtdrakkal kapcsolatos modszenani kindvinyok, folydiratok.

5.2 Audioviznilis dokumentumok
Vilogatva gylijtenddek a kdvetkezdk:

Témii: mese, kitelezd é5 ajdnlott frodalmi mivek, tantargyakhoz kapcsolddd
ismeretterjesztd filmek, CD-k

6. Példinyszimok

6.1 Apéidﬁny:zﬁnﬂnneutﬁk&samlﬁiﬂﬁmuhmimmnmg,iumwua&nu
dokumentumra mutatkozd kereslet,
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6.2 Alwlinosan a pedagégiai és seakrgyi dokumentumokbdl két-hirom példany
beszerzése indokoll,

6.3 A kiinyvtar az ismeretterjesztd kiinyvekbé! dltalanosan 1-2 példényt gyijt, de azokbal,
amelyek & tundrai ismeretszerzés folyamatiba beépithetfk, egy tanuldi csoport
iétszimanak megfeleld példinyszamban szerzeményez. Az alsd tagozatos tanulék réseére
a szepirodalmi formdban ismeretterjesetési céllal irddott kbnyveket, valamimt a
meséskonyveket szelektdlva 1-1 példényban gyiijti, az olvasisi és ismeretszerzi készadp
kinlakitdsdnak, fejlesztésének eszkozeként.

7. Dokumentumok dllominyba vétele

1.1 A kinyvtarba érkezett kinyveket, dokumentumokat a kinyvtdrba érkezés utan
lehetdség szerint szonnal /a kulturdlis miniszter és a pénrligvminiszier egyiittes irinyelve
a 31975, (VIILI7.) KM-PM szdmil egylttes rendelettel megallapitot - szabilvzattial
kapcsolatos kérdésekril (MK. 1978. 9.) a tbrvény Altal hivatalosan megengedhetd
formaként veégleges szamitdgépes nyilvantartisba kell venni; A HunTéka iskola kilnyvidn
modul vonalkdd alapjén alkalmas az adott dokumentum /dokumentumtipusiél figgetlentl/
egytrielmil azonositésira, ugyanakkor a dokumentumok folyamatos leltar szdmot s
kepnak. A kinyvidr a vonalkéder 0001 kédodl inditia. A hagyominyos leltdrkinyv
vezetése mellett a kinyvidri program lehetdséget ad a cimleltdr vezetdsére, mely a 0001 -es
leltéri szamtol indul. Ez pénziigyi okminynak mindstl, évenként Osszesiidsre kerdil, Az
egyedi nyilvantartisi dokumentumokrél a konyvidr tipus- és tartalmi bontdsban
kimutatist vezet a hagyominyos csoportos leltirkSnyvben

7.2 A kiinyvtirba birmely forrisbol bekeriild dokumentumokat lelidri szdmmal kell ldtni.
A leltari keriild dokumentumok nyilvantartiss iddleges, illetve végleges, formaéja szerind
egyedi vagy Osszesitett.

7.3 lddleges nyilvantartisba kerlinek mindazok a dokumentumok, amelyeket a kiinyviar
dtmeneti idbszakra szerez be, ideértve a tankOnyveket is, amelyek fogydanyagok. Az
dllomanyba vétel modja Gsszesitett nyilvintands. It az egyedi azonositishoz szlkséges
adatok melldzhewdk, s az azonos modon, azonos idBben, azonos helyrdl beszerzett
dokumentumok egyetlen tételkémt leltirozhatok. Az iddleges nyilvantariasba vett
dokumentumok a csoportos leltdrkinyvbe nem szerepelnek.

7.4 Azokat a dokumentumokat, amelyeket a kBnyvidr tarths megbrzésre szin, végleges
nyilvantartisba kell venni. Az egyedi nyilvintarids megengedett formdi: - leltarkoinyv
(jelenleg) és - szdmitdpépes nyilvantartis (folyamathan), Az egvedi nyilvantartdsi
dokumentumokril a kényvidr tipus- és tartalmi bontisban kimutatést vezet, ez a csoportos
leltdr.

7.5. Apasztis az dlialinos iskolal konyvtfrakban az Allomdnykivondst és idrlést a
IN9TSAVILIT) KMPM szémd egyilttes rendelete 3. fejezete: "Kiveretés /tfirlés/ az
dllomany nyilvantartisibdl" szerimt végersith. A periodikiknak st a részét, amely oz
iskolai nevelf-oktatd munka szempontjdbdl énékes, elstdleges informativ sperope mialt
brizzilk. Azokat a periodikikat, amelyek a meghrzbitekhez képest misodlagos szerepet
witenek be, kotés nélkil tékdzva hdrom évig meg kell drimmi. A szorakostatd jellegi,
tarialmukndl fogva egy éven belll elavuld lapokat, illetve a napilapokat évenként
selejlezzik.
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2. szami melléklet

Katalogus-szerkesztési Szabalyzat

A kiimyvtdri allomany szdmitogépes nyilvantaridsa:
A program elnevezdse: HunTéka integralt kBnyvtiri rendszer A program minden, az
iskolai kiinyvtdrban héldzatha kiititt gépen fut.
Jogosultsigok: az dllominy feldolgozisdt, a kiinyvtdri adatbdzis kezelését a mindenkor
iskolai k@nyvtiros-tandr, valamint kényviin szolgilatot segitd pedagbgusok végrik. A
feldolgozis meneie a program ajinldsai nyomdn toriénik. A HunTéka integrilt
knyvtdrkezeld rendszer segitségével szdmitdgépre visszOk a tartds hasendlatra szdnt
kbnyveket. A kataldgusok szerkesztdsénél ue érvényben lévd srzabvinyok szerint jdrunk
el, gondozisuk folyamatos.
1. A kiinyvtiri dllominy feltirisa
A kiinyvtiri dllomany feltirdsa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum leirds) és
tartalmi (osztalyozis) feltirdsdt, s ezt epésziti ki o rakidrl jelzet megillapitisa. Az
adatokat rigzitd szdmitdgépes kataldguscédula tartalmazza;

- rakidrn jelzetet,
- bibliografiai leirdsi és besoroldsi adatokat,
- ETO szakjelzeteket,
- tirgyszavakat.
L1. A dokumentum leiras szabilyai
A leiras célja, hogy rigzitse a kinyvidri dllomidny dokumentumainak adatait
(bibliogrifiai leirds) és biztositsa a visszakereshetbséget (besorolisi adatok), A
bibliografiai leiris szabdlyail szabvinyok rigzitik dokumentumtipusonként. A lefrds
forrdsa mindenkor az adott dokumentum. A szabviny értelmében az iskolai kényvtdr az
cgyszeniisitett leirdst alkalmazza, melynek elve az egyes masodlagos adatok elhagyisa, A
leirt adatokra azonban ugyanazok a szabdlyok érvényesek. A konyviirban alkalmazol
egyszerisitett bibliogrdfiai leirds adatai:
- fiicim ; parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat
- sgerodségl kiizlés
- kiadds sorszdma, mindsége
- megjelenési hely : kiadd neve, megjelenés éve
- oldalszim + mellékletek : illuszracid ; méret
- (Sororateim, sorozatszam, [SSM-szim)
- Megjegyzések
- kiités ; ar
- ISBN-gzam
A besorolisi adatok biztositjik a katalogustételek visszakeresheibségét. A besoroldsi
adaiok megvilaszidsit szabvinyok rigeitik. Az iskolai kinyvidrban az alabbi besoroldsi
adatokal rhgritjik:
- & fotéte] besoroldsi adata (személynév vagy testiilet név vagy a mi cime),
- cim szennti mellékiétel
- ktizremikGddi mellékiétel
- thrgyl mellékiéiel,
0.2. Osetilyozis
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A kbnyvtirn dllominy tartalmi feltirisinak eszkdze az ETO és a thrgyszd.

0.3. Raktiri jelzetek

A dokumentumok visszakereshetbsdpét mktdri jelzetekkel biztositiuk. A szépirodalmat
cutter-szamokkal, a szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel létjuk el.
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3. szAmi melléklet

Kinyvtirhasznilati Szabdlyzat

A kinyvtir haszndloi kore: iskolai kémyvtirunk korldtozottan nyilvinos knyvidr, Az
iskola tanuldi, pedagogusai, adminiszirativ és technikai dolgozdi hasznalhatjdk. Az elshs
tanuldk csak szervezett formiban (pl.: foglalkozis) haszndlhatiak a kiinyvidrat.

1. Beiratkozas: csak a kilcsOnaoéshez szilksépes. Egyéb szolgilatds igénybevételéhez, pl.
szamitogép vagy kézikinyvidr haszndlatdhoz, folybiratok olvasisdhoz, felkésziléshez
nem kell beiratkozni. Beiratkoziskor a kivetkezd adatokat kell megadnia az olvastnak:
név osztaly, az adatok rogzitése a HunTéka programban 1hriénik
2. A kinyvidrhasznilat mddjai;

- helyben hasznilat / kilcstnzés

- csoportos hasznalat

Helyben haszndlat / tajékoztatd munkn/

A kinyvidros-tandr szakmai segitséget ad, A csak helvben hasenidlhatd dokumentumokat
8 szaktandrok egy-egy lanitdsi Grira, indokolt esetben a kiinyvidr zirdss és nvitdsa kizsu
idére kikdlestindzhetik

Kolcatinzés

A kinyvidrbdl bdrmely dokumentumot csak a kdnyvtdros-tandr tudtival Jebet kivinni. A
dokumentumok  kilesinzését a HunTéka integralt kiinyvidri rendszer kilcstnzési
moduljdnak nyilvintartdsdban rigeitjok. A tanulok egyidejileg 4 dokumentumot
kilcstindzhetnek 2 hét idGtartamra. A kDlesUnzési hatdridd Gjabb 2 héttel
meghosszabbithato. A tandrok szilkség esetén 1bb dokumentumot is kileséndzhetnek
egyszerre, Tards tnkdnyveket, ill. segédkdnyveket - szikség esetén - egy-egy tandvre
killcstinziink. Az elveszett vagy erbsen megrongalt dokumentumot az olvasd kiteles egy
kifogastalan példdnnyal pitolni vagy a napi dardt kifizetni. A tanulé-és munkaviszony
megsziintetése csak az csctleges kinyvidri tartozds rendezése utdn torténhet. A tanuld
tanuldi jogviszony megseiinése clott kiteles konyvtiri tartozdsdt rendesmi, kiemelten
vonatkozik ez a tartds tankdnyvekre. A tartds nkdnyvek killestinzési ideje 1 tanév, A
beiratkozds és a szolgdltatdsok igénybevétele dijtalan. A dokumentumok a tanév utolsé
két hetéig killesindizhetok. Pedagbgusok szdmira nincs darabszim meghatirozva, de oz
intézménybdl wWrténd tdvozds esetén (nyugdij, munkahely viltortatds) tartordsukkal el
kell szamodni.

A kinyvtir nyitva tartisa iskola id8ben biztositott, kinyvtdros-tanir segitségével.
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o sz, melléklet
A KONYVTAR HAZIRENDJE

I. Az iskolai knyvtir dokumentumai kiiziil csak helyben hasznalhatdk: kézikfnyvidr
allominyrész, iddszaki kiadvanyok; CD-ROM-ok.

2. A kinyvtirbol bérmely dokumentumot csak = kiinyvitdros-tandr, konyvtiros,
pedagdgus tudtival lebet kivinni.

3. A tanulok egyidejileg négy dokumenturnot kitlestintizhetnek,

- Klesinzési idd: 2 hét, amely meghosszabbithato.

- A tartos tankdnyvek egy tanévre kislestndzhetdk.

4. Az iskola pedagdgusai tobb dokumentumot is killcséntzhetnek egyszerre. Kilesbnzési
hatiridé: ket hét, vagy az adott tanév vige, amely srilksép esetén meghosszabbithatd,

5. A kBimyvidr berendezésének, allomdnyvinak megivisa, a rendre, tisrasdgra threkvés
minden kinyvidrhaszndlonak kitelessége. Az iskolal kényvidrba kabstot, thskit,
¢lelmiszent behozni tilos! A mobiltelefon haszndlatirs az iskolai hizirend vonatkozik.

6. A kinyvtir nem rendeltetésszert hasznilatdbdl szérmazd, birmiféle anyagi kirért az
okozd személyt terheli a feleldsség. Amennyiben a kin gyermek okozrn, Ogy ax
elshdleges felelfsség n feligyeld személyt terhell, uki részhen vagy epészben
tovabbterhelheti a kiskord neveldjére, pondviselfjére azt.

7. A kOnyvtirban mindenki kiteles olyan csendben olvasni vagy tmnulni, hogy a
tibbicket ne zavarja.

B. A kibnyvtir szolgdltatdsail o pedagdgusok minden tanitdsi napon igénybe vehetik, a
tanulék szimira a kilestnzési idében megoldatt.

9. Konyv- és kbnyvtdrhaszndlati drik, foglalkozasok kiolcstinzési iddben is tarthatok.,
10. A kiinyvidri szdmitogép kizirdlag informicidszerzésre vehetd igénybe.

11, A kinyviirierem - az oft tirolt gyllékony anyagok miatt - a LEvesaélyes™
kategiridba tartozik. Ebbél adoddan s teremben dohdnyozni, thzet gyijtani, vagy
barmiféle 1lzet okozd tevékenységet folytatni szigoniun tilos! (Lisd.: Az idevonatkosd
tlzvédelmi szabalyokat.)

A 1z~ és balesetvédelmi eldirisok az iskola szabdlyzutinak megfeleléen érvénvesek a
klinyviar terfiletére is.
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IV. KONYVTAROSTANAR MUNKAKORI LEIRASA - MINTA

Név:

Munkakire; pedagogus — tanito

Oktatisazonositd:

Munkateriilet: Szinyi Benjamin Reformétus Altalinos Tskola

Beosztdsa: kinyvidros-tanitd

Beosztisinak célja: A kinyvtaros tanitd az iskolai konyviar szolgdhadsokén felelds
pedagbgus. A kdnyvidros tanfld pedagogus besorolisi, az iskola nevelGtestiletének
tagja. Az intézmény tdrvényes miktdését eldsegiteni.

A kinyvidros tanitd munkajat az igazgatd irinyitasdval, ellenfraésével és timogatisival vépzi.

Munkakiiri kiitelezettségének teljesitésénél:

o A hivatali és szolgilati titok megdraésdént fegyelmi és bintetbjogi felelfsséppel
tartozik.

o Kotelessége a mindenkori tlzvédelmi, munkavédelmi, kbzegészségilgyi elbirdsokat
betartani.

s Kdteles az intézmény vagyonit gondosan kezelni, arra vigyazni,

e Anyagilag lelelds a nem kiriiltckinten végzett munkavégeése sorfin okozoit kirokér
és hibékén.

A kiimyvitar vezetésével dssreflggd feladatok

s Az iskols igazgatdjaval és a nevelStestilettel kidzisen késziti el a knyvidr mikadési
feltételeinek és tartalmi munkdjdnak fejlesziési tervet.

o Eves munkatervet, tanévvégi beszamolot, kiinyvidr statisztikat készit, tdjékoztatja a
neveldtestilietet a tanuldk kényvtirhasznalatirdl. Jelentéscket késrit a kinyvidri
sritkségletekril, javaslatokat ad a kéinyvtiri beszerzésekre.

» Figyelemmel kisér és végzi a kbnyvidn beszerséseket. Pélvizatok irisival az anyagi
lehethségeket keres.

Viégr a kbnyvidr iratok kezelésér.
Nevelftestiileti és munkakfzOsségi értekezleten képviseli a kinyvdrat.
Szakmai ismereteit dnképzés Gtjin is gyarapitja, tovabbképaésben részt vese,

Allomanyalakitis, dllomdnyfeltirds, illominyvédelem

* Végzi az illominy gyarapitisat,

¢ Az iskola oktatdsi-nevelési programjiabol kiindulva lehetdségeibes mérten biztosita a
tanitdsi-tanulés:  folyamathoz és a  szabadidds tevékenységekhez srilkséges
forrisanyagokat. Thjékozddik o megielend kiadvinyokrdl, Szikség esetén egyedi
beszerzésekel végez

e A beszerzéshez konzultdl a munkakizdsségek vezetbivel, figyelembe vessl ar iskoln
vezetlsbpdnek javasiotait.

 Végri a dokumentumok dllominyba vételét, naprakészen vereti az egyedi ds
deszesitett dllominy-nyilvintaridsokat.

* A felesleges, elhasendlodott, tamalmilag elavult miiveket a rendeleti eliirdsoknak
megfelelben orli az dlloménybdl

o  Véga aleté dllominyok kihelyezését, nyilvintartdsdt, visszavételét,
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Gondoskodik az dllomény védelmérl, a rakién rend megtartdsardl.

o Feljegyzést készit, ha a vagyonvédelmi elfirdsok betartisdban biarki akadilvozza.

o Elbkésziti és segitséggel lebonyolitia a kinyviiri dllomdny elbin iddben 10rténd
leltdrozdst,

* A kbnyviaros tanitd felelds a kSnyviir rendelictésszerd haszndlatiért, a
kinyvidrhaszndlati szabdlyzat betartdsdén.

e Teljes kil allomény ellendrzést, ha az igazgatd masképpen nem rendeli, 4 évente
végez leltdrozdsi Gtemtery készitésével,

Olvasdszolgilat, tijékoztatis, kapesolatok

* Lehetbve tesz és segiti az dllomdny egyéni és csoportos helyben haszndlatat, végei a
kitlesdnzést

= Segitscgel ad az informaciok kizbmi eligazodisban, az informdciok kezeléséher
sriikeéges ismeretek elsajatitdsdban,

o Thjckortatist ad a kinyvidri szolpiltatisokrdl, adatszolpdltatist, esetenként
irodalomkutatdst, témafigyelést végez.

o Osztfing a killsd forrdsok hasenilatat is, Virosi Kényviar szolgaliatésait megismericti.

e A nevelbtestilettel egyillttmikddésben segiti a tanuldkat & seellemi  technikik
elsajatitisdban.

* A tantirgyi programok alapjan & szakmai munkakizisség-vezetdkkel kiizdsen dsszedllitia a
kdnyvtari foglalkozisok, kGnyvtari orak éves tervét.

s  Vezeti a kblcstnzési nyilvintarthsokat, Aigyelemmel kisén a kikdlestnzon dokumentumok
visszaszolgiliathsat.

» Megtartja a tantervekben rdgzitert alapozd jellegh kéinyvidrhaszndlati drikat,

o A kimyvtirhaszndlatra éplld szakorikat a szaktandr vezeti, a kinyvtdros tanité ennck
tervesdsében, eldkésritésében vesz részt, illetve az dma kinyv- és kiinyvidrhaszndlatial
kapesolatos részér tarthatja.

s  Lehetdség szerint felkésziti az iskola tanulbit a kbnyv- és kinyvidrhasendlati versenyekre.

Egvéb feladatok
A kiinyvtdros kapesclatot tart az oszuilyfindkikkel, a munkakdzfsségi vezetBkkel,
szaktandrokkal.
Szakmai kapesolatot tart a helyi knyvtdrakkal (gyermekkonyvtirak, virosi kinyvidr)
Téamogatja a neveléssel oktatissal nem lekdtbn iddkeret beosrdsdnak elokészitését.
Nyilvintartia a neveléssel okintdssal lekston, és nem lekdtbi idokeretel
Szikség esetén, beoszuis srerint részt vesz és gondoskodik a kulturdlt étkertetés
feltételeirbl, a személyi higiénia szabilyainak betartisirdl és a tanuldk fegyelmezett
viselkedésérdl, kitetlen szabadidbben biztositja a tanuléknak a szabad levegdn valé
mozghst, kikapesolodist, ekiizben fellgyel rajuk.
» A keresztyén értékrendet kifzvetitse, kitvetelje meg.
e Ismerje a Magyar Reformitus Egyvhiz Kdzoktatisi Torvényét, killinds tekintettel az
intézmény alkalmazotiaira vonatkozd rendelkeréseket.
» Az egyhdzi alkalmakat tartsa ssdmon, latogassa, a szillok kirében ismenesse,
= Gondoskodik a tanuldcsoportja szimdra kisdott jirékok, munka - &5 szemléliets,
informatikai eszkliztk gondos tirolisirdl és dllaguk mepdrzésérdl,
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 Munkdja sordn a tanulékndl, az intézmény dolgozdindl és az iskola belsd életérdl
srerzett informacickat hivatali titokként keseli,

A fenticken til kitelessége mindazon — a munkakirével Osszefiggd - feladatok elvégeise,
amellyel az iskola vezetdi meghizzdk, vagy jogszabdly, intérményi seabdlyzat elbir,

Hodmezbvasarhely, 2014...,

A munkakdni leirdst dtvettem, tartalmit ismerem és
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V. MUNKAKORI LEIRAS - MINTA (PEDAGOGUS-TANITO,
OSZTALYFONOK, NAPKOZI VEZETO)

Név:

Munkakfre: pedagdgus - tandr

Oktatisazonositd;

Munkateriilet: Sz0nyi Benjémin Reforméatus Altalinos Iskola

Beosetdsa: tandr, osztilyf@ndk, rendszeres nem tandrai foglalkozds / napkozi vezetd, DOK

patrondld tandr

Beosztisdnak célja: A ribizott tanuldk nevelSje, oktutdia, kiizbeségdpitd feladatot végez.
Figyelemmel kiséri, kiveti és befolydsolja tanitvinyai személyisépének fejladését, dadja
tudisit. Pedagbpus feladatnak mindstilnek a tanultk oktatisaval, nevelésével dsszefiigpd,
8 kiitelezd draszimba nem beszdmithatd feladatok is. Az intéamény itirvényes mitkodését
elbsegiteni.

Munkakiri kitelezettségénck teljesitésénél:

* A hivatali és szolgilati titok megoraéséén fegyelmi és bintetbjogi feleldsségge!
tartorik.

¢ Kbtelessége a mindenkori tievédelmi, munkavédelmi, kizepészségligyi cldinisokat
betartani.
Koteles az intézmény vagyondt gondosan kezelni, arra vigydeni.
Anyagilag felelds 8 nem kivrilltekintden végzeit munkavégeése sordn okozott kirokén
és hibdkért.

Pedagigus munkakir
Feladatai, kbtelezettségei:

A pedagogus alapvetd feladata a ribizott tanuldk nevelése, tanitisa. Ezzel Gsszefiigpésben
kitelessége killdndsen, hogy:
* A neveld ¢s okiatd tevékenység keretében az ismereteket tirgyilagosan és
tbboldaliian kfzvetitse.
= A neveld &5 okiatd tevékenysdge sordn figyelembe vegye a tanuld egyéni képességét,
tchetségét, fejlodésének  Otemét, seociokulturdlis  helyzetét s fejletisépét,
fogyatékossdgit, segitse a tanuld képességének, tehetségének kibontakozdsat, illetve o
barmilyen okndl fogva hitrinyos helyzetben lévo tanuld felzirktzdsd tanulotdrsaibos,
* A tanulok résrére az cpészséglk, testi épségik megbrzéséher szilkséges ismereteket
dtadja, és meggybzidik elsajitivasukrol; ha észleli, hogy & tanuld balesetet szenved,
vagy cnnek veszélye fenndll, a szilkséges intézkedéscket tegye meg.
o Kbzremikidjon a gyermek- és ifjisdgvédelmi feladatok elltisdban, a tanulé
fejladését veszélyeztetd kirillmények megeldzdsében, feltirdsiban, megsziintetésében.
# A dokumentumok naprukész vezetését ellitja.
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s  Osztilyterem, szaktanterem, kbzds helyiségek, szekrények, szertdrak rendben tartisa,
leltdrak ellendrzésének elvégrése,

Rimyezettudatos magatartist tandsit, takarékosségra wrekszik és nevel.

* A tanuldk emberi méltdsagat és jopait tiszteletben tartsa.

* A szlloket és a tanulbkat az Gket érintd kérdésekrd] rendszeresen thjékoetassa, a szillét
fgyelmezesse, ha gyermeke jogainak megdvisa vagy fejlidésének elbsegitése
érdckében intézkedést tant sziikségesnek.

* A szillb &5 a tanuld javaslatair, kérdéseire érdemi vilaszt adjon,

A keresztyén értéhrendet kbzvetitse, kivetelie meg, étkezds cloti és uthni imdk
irny(tisil végerre.

* Ismene a Magyar Reformétus Egyhiz Kozoktutdsi Térvényéy, kilonds tekintentel az
intézmény alkalmazottaira vonatkozd rendelkeadseket,

* Az egyhdiri alkalmakat tartsa szdmon, litogassa, a szilidk kiirébhen ismertesse.

¢ Nyomon kivesse a munkakiirével kapesolatos pélydeati felhivisokat, segitse ezek
elkészitdsée

* lsmerje az intézmény alapdokumentumait, munkdjit sz azokban foglaitakkal
Gsszhangban ldssa e, feltlvizsgilatukban kBzemikodion, atdolgozdsbun résat
vegyen.

* Az iskolai rendezvényeken kiilon felkérés nélkill aktivan részi vegyen, és a rabizott
feladatokat elldssa.

* Kiséri és feligyeli a kulturdlis-, sport- és tanulményi rendezvinyeket, vetélkeddket,
iskolin kivili programokat, kbtelezb orvosi ellendrzéscket, killsé helyszinen tartott
Orikat,

* Részt vegyen az iskola éves munkatervében, vagy azon kivill meghirdetes
eseményeken, amelyek oktatési idSben zajlanak és azokon pedepdgusok részvétele
srilksépes,

s az osztdlyfondkbk, & munkacsoport-vezetdk és ar iskolai vezettk dltal meghirdetett

szakmai megbeszéléseken, éniekezleteken, =20l forumokon (pl. rendkivilli szl

érickezleten),

szllldi értekezleteken és szillbi fogaddérikon.

Tdmogatja a neveléssel okiatdssal nem lekton iddkeret beosztdsinak elfkésritésst,

Nyilvintartja a neveléssel oktatissal lekéton, és nem lek6iott idSkeretet.

A didkok Unszervezddését timogatja, didkkezdeményezések koordindtora, kapesolatot

tart a tantestliictie]l és az intézményvezetdssel, a didkSinkorményzal egyetériési,

vélemeényezési joginak gyakorlisit szdmon tartja.

Szaktirgyak tanitisdval kapesolatos feladatok

A szaktargyak tanitisdval kapesolatos feladatai a tandrai tanuldsseerverés mellett o
kivetkerdh:

* & tananyag tervezet! idSbeli struktlrdidt bemutatd tanmenet készitése ax adott tanévre,
{elektronikus formdban is)

* szaktirgyi versenyekre valo felkészités, a versenyek lebonyolitdsiban  vald
kbzremiikidés,

o kizmibvelddési tevékenység szervezése,

* atanuldk informalisa a szakterillet eredménveirdl és az informdbcids formisokral,
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» aszilldk folyamatos tdjékoztatisa a tanuld tanulményi eldmenetelérdl,

v az igazgatd kérésére beszimold készitése ar osrtilyban végzrett munkajérdl,

» a7 osztalyfondk €5 mis szakundr tjékortatiss a tandrikon felmerfild olyan
problémikrol, amelynek megolddsiban segitséget igényel,

» Egyoumikodik a tanulesoportjat tanitd pedapbpusokkal, az egyéb foglalkozisokat
viezetd kollegikkal, a tanuldkkal kapesolatos elvirasaikat egymiissal egyeztetik.

» Beosztis szerint részt vesz és gondoskodik & kulturdlt étkesetés feliételeirdl, a
seemélyi higiénia szabdlyainak betartisard] &5 a tanuldk fegvelmezett viselkedéséndl,

» Beosztis szerint a kitetlen szabadiddben biztositja a tanuloknak & szabad levepdn vald
mozgast, kikapesolddast, ekdzben fellgyel rajuk.

* Gondoskodik a tanulécsoportja szémdra kiadont jdtékok, munka - és szemlélted,
informatikai eszkfizik gondos troldsird| és dllaguk megdrzésénil.

o Munkakizfsségének munkajaban aktivan részt vesy, Onképeéssel fejleszti magit,
szakmai Gjdonsigokrdl munkakiizosségében beszimaol.

» Munkdja sorin a tanuldkrdl, az intézmény dolgozbindl és az iskola belsd életérl
sperzett informacioket hivatali titokként kezeli,

A tanitdsi ordkat, tandrin kivili foglalkozisokat kiteles a csengetési rend, ill. a munkarend
altal meghatdrozott keretek betartdsdval syervesni. Az Ordk  elbtii  szlinetben &
tanulcsoportban tandzkodik, ar drabeosztisinak megfelelden dhitaton jelen van. Az adott
osztalyban utolsd foglalkozdst tand pedapbgusnak kiilon figvelnic kell arra, hogy a
foglalkozds végén u tanterem takaritisra alkalmas legyen (jelenti ez a felseerelés elpakolasat,
a szekek felrakésit, nugyobb szemét Osszegyilijtését, stb.).

A seaktirgyi tanuldsichnyitls mellett kotelessége a kultrdlt, illemtudd viselkedésre
srokiatas, ar iskolai kBmyezet tisztasdginak megbrzése és védelme, az drakiizi szlinetekben
seakszerl Ugyelet elidtisa, a tanuldi étkertetésben vald kizremikidés.

Osztilyfiniki feladatok

o Figyelemmel kiséri az osztdly tanulminyi munkajéit, magatartiedt, szorgalmibt, az

oszilly kiizsségi dleté

Beszamolot készit félévévi év végi értekexletre a megadott szempontok szerint.

El a dicséret és elmarasztalis lehetbségével.

Félév ds év vége eldtt 30 nappal értesiti az elégtelen osntdlyzatra AllS tanulok szilleit.

Segiti a DOK képviselok megvilasriisit.

Figvelemmel kiséri » felmentéscket, mentesitéseket, felillvizspdlati kérelmek

iddszeriséget, hatdrozatok érvényességét.

Erékeli egyezietés utdn az osztdly magatartdsat, srorgalmat.

o Ismerteti a hizirendet, betartdsdt feligveli, kolonds tekintettel a hifinyrisokra,
késdselre, szamon tartja az egyhizl elvirisok teljesitését.

* Figyeli osxtilyterme berendezésének dllapotat, jelzi & hidnyossipokat, rongilisokat,
intézkedik a javittatisndl.

* Adminiszricids, dokumenticids tevékenységek végzése (osztdlynapld kitSlése,
vezetdsének  ellenfredse,  cllendrzdk  ellenfrzdse, hianyzdsok  Asszesitése,
bizonyitvinyok kitdliése, kiosztdsn, potvizsgn, osztblyozd vizsgival kapesolatos
adminisziracid, Wrzslapok kitdliése, vezetése),

BY
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Tijékoriatin a tanuldkat, a szilbket sz intézmény legfomosabb dokumentumairdl,
azok elérhetbsépérdl, az intézményi hagyominyoknal.

Osztalyfondki feladattervet késeit.

Szl6i értekezletet tart & munkatervben meghatérozott idtkben, szikség esetén
csaladlatogatast végez.

Kapcsolatot tart az  iskoleorvossal, gyermek-, ifjosdgvédelmi  felelbssel,
csalidgondozival.

Napkiizis csoportvezetd feladatni

1. A munkakir célja:

A

napkdzis csoportba tartozd tanuldk tandrik utan iskoliban tSlGn idejének célszeni,

hasznos, intenziv fejlesztd foglalkozasokkal vald kitsliése.

2. Alapvetd felelisségek, feladatok:

Neveld munkijit foglalkozisi tervben rdgzitett médon tudatosan terves, nagy gondot
fordit a tanulok wviltozatos foglalkoziatésira, csoportja szdmara heti bontdshan
foglalkozisi tervet készit,

Feladata a tanulok masnapi felkészillésének hiziositisa, az Sndllo tanulés feliételeinek
megteremiése, modszereinek megtanitisa és a sritkség szerinti segitségnyijtis,
Gondoskodik amdl, hogy a gyerckek a heti rendben megjeldlt tanulminyi
foglalkozdsokon elmélyiliten tanuljanak, hdwi feladataikat elkészitsék. Ez
mennyiségileg minden esethen, mindségileg lehetbség szerint  ellendrzi. A
raszorulokat &8 megadott idbkeretek kizbil segiti, vagy segitésiket tanuldcsoportok
szervezdsével biztositja. A szibeli feladatokat lehetSség szerint o napkiizs tamuloktol
kikérdezi, sellkség eseién gyakoroltatja. Mintdkat ad az ismerctszerzéshez, a feladat-
¢és problémamegoldishoz, megalapozza a tanuldsi szokasokat,

Figvelembe vesri a nopkdzis foglalkozdsok sorin & tanuld egvéni képessépér,
tehetségét, fejlodésének Utemét, szociokulturdlis helyzetét és fejletisépét, sajdtos
nevelési igényét, segiti a tanuld képességének, tehetségének kibontukozdsdt, segiti a
hitrinyos helyzetben lévo tanuld felzarkdrsisdt.

Egyiitimikddik o csoportjit tanitd pedagdgusokkal. A tanulokatl tandrdn tanitd
pedagogussal napi kapcsolatot tart fenn, a tanuldkkal kapcsolatos clvdrdsaikat
egymassal egyeztetik.

A napkbzis munka fontos része a szabadidd fejleszth hatdsd tevékenységekkel vald
kitfltése. Az adott idbkerctek szabta lehetBségek szerint csoportjn szamara kulturilis,
sport-, jiték-, és munkafoglalkozdsokat szervez. Részt vesz a tanuldk mindennapos
testnevelésének birtositisiban, jitékos sportfoglalkozisokat szervez,

Beosztis szerint részt vesz és gondoskodik a kulturdlt étkeztetés feltételeirtl, a
személyi higiénia szabdlyainak betartdsird] és a tanuldk fegyelmezett viselkedésérd).
Beosztds szerint a kitetlen szabnadidében biztositja a tanuldknak a szabad leveghn vald
mozgist, kikapesolddast, ekiizben felogyel rijuk.

Kiemelt figyelmet fordit a napkizis foglalkozdsok helyszinein a tanuldbalesetek
megeldzésére.
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o Munkaideje alatt biztositja az ebédld, & csoportfoglalkozdsokra hasznilt tanterem és az
iskolaudvar rendjét és biztonsdgdht.

* A napkizis foglalkozis végén o tanulék iskolabél vald tdvorssat fellgyveli, szdmon
tartjn a szilfi kérelmekre hozott hatdrozatok tartalmdét.

* Gondoskodik a csoportia szdmira kiadott jétékok, munka - és szemléltetd eszkizik
gondos tdroldsard] és dllaguk meglreésérd),

= Aktivan réset vesz a napkzis munkskdzissép munkijdban, dllandd Snképréssel
fejleszti tuddsdt. A  tovibbképzéscken, tanfolvamokon megisment szakmai
tjdonsagokrol a munkakdzbsségben beszimol,

» Mint & nevelOtestiliet tagja, kiteles részt venni annak énckezletein, megheszélésein, s
minden iskolai rendezvényen. Részt vesz a csoportjiba tartozd tanulok sz0l6i és
osztilyowd ertckezletein, fogadddrikon, egyiittmilktdik az osetéilyfontkikkel,

A gyerckek munkijinak Osrtbneésére motivild érdkelési rendszert alkalmaz. az
értékeldsek eredményérdl rendszeresen tdjékoztatia az osztilyfontkoket és a szaloket.

* FElvégzi a munkdjival kapcsolatos kizvetlen adminisetricids feladatokat. Vezeti o
tanulok jelenlétével, hidnyzisival kapcsolatos napi nyilvintartdst, naprakészen
sdminisztrilja az étkezési elszamolis nyilvintaridlapot.

» Munkéja sorén & tanuldkrdl, az intézmény dolgozdirdl és az iskola belsd életérd]
szerzett informdeidkat hivatali titokként kezeli.

A foglalkozdsokat koteles n iskolai munkarend dltal meghatirozott keretek betartdsdval

szervezni. A beoszias szerinti munka kezdete el Ogy drkezik, hogy teliesiteni tudja kijelalt
feladatait. Az utolsd foglalkozds utdn a pedagbgusnak kilon figyelnie kell arra, hogy az
foglalkozds végén a tanterem takaritdsra alkalmas legyen (jelenti ez a felszerelés elpakolasit,
a szikek felrakisadt, nagyobb szemét dsszegyiljiését, sth.),

A fenticken il kitelessége mindaron — & munkakorével Osszefligpd — feladatok elvégzése,
amellyel az iskola vezetdi megbizzik, vagy jogseabily, intézményi szabélyaat elbir.

Hodmerlviasirhely....

....................................... b prrsiidraa
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VI. A Szényi Benjamin Reformatus Altalanos Iskola
8nértékelési kézikényve

Az Gnértékelis tirvényi hittere:
o 2011 évi CXC. tdrvény & nemzeti kiznevelésrtl (64-65. § ds 86-87, §)

o 2072012 (VL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérd] és a
ksznevelési intézmények névhaszndlatdrol (145-136, §)

o 326/2013, (VIIL 30.) Korm.rendelet a pedagbpusok eldmencteli rendszerérdl és a
kizalkalmazotiak jogilldsard]l szolé 1992. évi XXXIL tdrvény kimmevelési
intézményekben 10rénd végrehajtisird] (1. és I1. fejezet)

Utmutatéh:

» Orszigos tanfellgyelet — Kéziktnyv az dltalinos iskolik szamdra

» Utmutatt a pedagdgusok mindisitési rendszeréhez

o  Onénékelési kézikbnyv dltalinos iskoldk szimdra

_Q_q!rtﬁ‘.lli:ll cEoport:

Az Onértékelésben minden pedagdpus részt vesz, de a folyamatokat egy munkacsoport
iranyitja. A csoport létszima 5 5

A terhelés esikkentése érdekében szakteriileti képviselfket vonunk & munkéiba, figyelembe
véve ar itfedéseket is.

A munkacsoport vezetdjét az igazgatd bizea meg
A munkacsoport feladata kdzremiikidni:
* az intézményi elviris meghatfrozdsiban;
* az adatgyijiésher szilkséges kérdések Osszedllitisdban;
® gz éves terv &s az Otéves program elkészitésében:
s az aktudlisan érintett kollegdk tdjékoztatisdban;
o az értékelésbe bevont kollegik felkészitésében, feladatmegossztisban;
* az OH informatikai timogatd feliiletének kezeléséhen,

Ax z
o Tantestllet tajékoztatisa
» Szabidlyzat elfopadiss, pontositisa
o [ntézményi elvirisok meghatdrozisa:
o imézményi dokumentumok felilvizsgdlata — rivid, egyszerli célok és
feladatok, mérhetd teljesitmények és elvirisok megfogalmazssa
o az ériékelendd terlletek megismerése, testre szabdsa (pedagbgus, vezeid és
intézmény szintjén)
o Onénékelésher szilkséges adatgyiijiés szintenként
o Onértékelés elvégeése srintenként
o Osszegsd éridkelések elvégzése
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o Eves dnéridkelési terv elkészitése
o Ot évre s20l0 dnéridkelési program elkészitése

Az dnértékelds sxintjei;

= pedagigus

= vereld

s intézmeény
Mindhdrom szinten a tanfellgyeleti ellenfreés szisztémijdval egyerik, tehit az éruikelési
terilletek ¢s szempontok megegyeznek. Az ériékelés alapjit a pedagdguskompetencidkhoz
kapcsolodd dltalines elvirdsok, a pedagdgusok mindsitésének alapjdt képezd indikdtorok
alkotjdk, mely & pedagbgusmindsités terlileteivel megegyezd.

A szintekher tartozd terilletek és modsrerek:

Seintek Pedagogus Vezetd Intéemény
| Pedagigini,  mddszertani |A  tanulés & tanitis | Pedagogiai folyamatok
" | felkdésziiladyg strafégial  verelése s
operativ rinyitisa

Pedogigiai  folynmatok, | A viltozisok  stratégiai | Személyiség- s
1. |tevékenységek tervezése és|veretése &s  operativ | kbabsségfejlesziés

i megvaldsitisukhoz | irdnyitisa

sziikséges dareflexidk

5. | A tanulis thmogatisa Cnmnga stratégini | Eredmenyek
5 vizeldse &3 oparativ

irinyitdss
A tanuld személyisépének | Masok siratégini vezeiése | Belsh kapcsolatok,
fejlesztése, &z  ogyéni | és operativ ininyitisa egylittmikiidés,
biandsmod érvényesiilése, a kommunikdcid

hitrinyos helyzetll, sajitos
neveldsi igényl  vagy
4. | beitleszkedési, tumalisi,
magatariisi nehérséprel
kilzdd tmnuls tobbi tanuldwal
egyiltt  thriénd  sikeres
neveléséhez,  okiatisihor
seillkstges megfeleld
modszertan folkéarilisig

Teriletek

A tmouidi  csoportok, | Az intézmény stratégiai | Az intdamény  kilsd
kbzilsségek  alakulisinak | vezetése & operativ | kapesolatai

segitése, fejlesitése, | irdnyitisa
3. | estlyteremids, nyitotisig a
killtnbieh tirsadalmi-
kulturilis ~ sokféleségre,
integricios levekenység,

osadlyBndki evékenysée
g | pedegdgiai folyamatok és A pedagdgini  munka
“Ia tanulik Feliételei

személyisegfelidésének
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folyamatos ertékelize,
elemrdse
Kommunikicid és szakmai A Nemzeti alaptantervben
cgyviittmikidés, megfogalmazott
7. | problémamegoldis elvarisoknak és a
pedagdgini  programban
megfogalmazott intérményi
celoknak vald megfelelés
g Elkbtelezemség ¢  szakmni
" | felelbssépvillnlis o szakmani
fejlbdésért
Srintek Pedugégus Veretd Intézmény
1. Dokumentumelemzés: | 1. Dokamentumelemzés: | 1. Dokumentumelemazis:
= eldid = eldab vezetli| = pedagigiai program
pedagbgusellendirrés  és ellenbrzés
intézményl  Onériékelés|  (tanfeligyelet, = SzM5z
adott pedagigusra|  szaktandcsadd) és
vonaikozt ériékeldlapia |  imdaményi Onénékeids| - YAt Kovetd két tanév |
A munkilerve &5 az dves |
=stanmenet,  tematikus| oo o beszimaolik (a
tervek, éves tervemés értékeldlapjai mk.munkatervekkel ¢s
egyéh dokumentumai beszimoldkkal egyiitt)
" = vezetdi  pAlydzat > toreibblclhii. program -
e PR beiskoldzisi tery
=segyéh foglalkozisok | :
% { ;| = pedagdpimiprogram | _ .
rek napld, egyéni fojlesatési| = egymiist  kivetd  két| .
sorv) S b b =» kompetenciamérés
éves beszimolék Sty Ok fawive
=> naplé vissramendleg
= SzMSe
= tanuldi fizetek, munkik =» pedagigus  Gnérékelés
2.1 ke eredményeinek Osszegrése
2. Oraffoglalkozislatogat .
hs (2 dra) = vezetivel = Az eldzd
intézményellendrzés
3. Interjik: =» fenntaridval (tanfelligyvelet) &5 ax
inté rményi dnériékelss
=>a pedagdgus munkijival| = vezetBrirsakkal driskeld Inpini

osszefliggd  teljesebh
keétp kiakakitisa
érdekében, amennyiben

3, Kérdbives felméres:

= megligyvelési srempontok -
2 pedaggiai  munka
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sriikséges  (pedagdgus, | — Gnénckeld infrastruktirijinak
verctés, IMEgismersse
munkakbizdsség-vezeth) | — nevelltestilleti  (teljes
tantestiilet ) => elégedentsédgmérés
4. Kérddives felmérések:
=> sz015i (minden | 2. Interjik:
=rinertékeld osztalyhal 3.3
Bukénes s2il5) = veratbvel ~ egyini
=»szfildi  (amennyiben &
pedagigus ezt igényli, pedagigusok kepviselbivel
nem kitelesd) = CSOportos
{ munkakiizdsségek
=»munkatirsi (teljes kepviseldivel 2-2 f3)
tantestllet)
=> sriildk képviselbivel -
csoportos {SzME
delegiltak, ourtalyankénti
képviseldk)
i

1. Pedagiégusértékelés - Grévente

» évente a tantestlilet negyedének énékelése az alibbi srempontok figyelembe

viételdvel:

o mindsitésre jelentkezdk

o pyakomokok

o kerot feltiitése munkakdzdsségenként ardnyosan

e Minden év junius 30-ig a tantestiletben ismerjék meg az Onéridkelésbe vont
kollegik nevét, valamint azok névsonit, akik kzremiikGdnek az értékeléshen.

» Minden pedagbgusériékelésben legalibb 5 & vesz részt: OSrulitogatss 2 f5;
dokumentumellendrzés 1 fo, adott évre kijel8lt — allandd - kollega; kérdbives
felmérés | 16, adott évre kijelal — allandd kollega,

o Az érickeldk legalibb 5 éves szakmai gyskorlattal rendelkezzenek, kivéve a
kérdbives felmérést elvégad, kiériékeld kollegit,

o Az énékelést végzdk az éridkelés megkezdésétd] szdmitott | hdnapban elvégzik a
maguk terilletén az Gssregzd értékelést

» Az énékelt pedagdgus leghésibb az érickelés meghezdésdtdl szamitott 1,5 hdnap
végdig elkésziti a sajit Gnértekelését és dnfejlesztési tervét.

» Az Onértékelési csoport a tanévzird érickezletip elkésziti oz Ossrepzd éridkelést,
és ne intézményi értékelés minden évben elvégrendd feladatait.

o Az értékeldsben részt vevd kollegakat titoktartdsi kistelezettséy terheli,

1. Verctbértéhelés —a vexetdi megbizas 2. és 4, évében
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* lgazgatd és helyetiesek éridkelése nem ugyanabban az évben torténik. Az
értékelds feladatait végzt munkucsoport tagjai az éves tervben keril rogzitésre.

o Az értdkelOk a vezetdi értdkelds megkerdésédl szamitva | hénapra készitik el az
Gsszeged érdkeldst

* A vezelbk a vezethi éridkelés megkezdésétd] szamitort 1,5 hdnapra elkészitik a
sajat Gnértékelésiiket és a 2 évre sz0l6 Onfejleszidsi tervet,

o A vezeldk Ossregrd éridkelését a munkacsopon a tanévzind értekezletip elkéeriti,

* Az igarguio sz clkészllt dnériékelést, fejleszidsi tervet és dsszeped értckelést a
tanév éves beszimoldjaval egylitt eljuttatja a fenntartthoz,

3. Intézményi értékelés - 5§ évente

* Az érickelésben a munkacsoport tagjal vesenek részt,

* Az intézményi éves Onértékelési terv készitésének hatdrideje minden évben a
tanévnyitd érickezlet.

* Az Ot éves Unéridkelési program elkészitésének hatdrideje az 5. évet kivetd
tnnévnyitd érickezlet.

* Az Unértékelési program modositdsira a fenntartd, a vezetd, & munkacsopart
valamint a tantestiilet 20 %-nak javaslatéra kerillhet sor.

Intézményi dnértékelés évente értékelendd teriiletei:

. Pedagégini folyamtok
Pedagdgial folyamatok terverése
Onértékelési Elvhris fgy jarunk el!
| srempontok

Hogyan  valosul| Az éves munkaterv tsszhangban a stratégini | Munkakdzdsségek
meg a stratégiai & | dokumentumokkal ds a  munkokBzOsségek | munkatervei,

operativ tervezdés | terveivel, alspdokumentumok  elvanis
rendszerének
figyelembevéelével, elizh év
ertekelésére tekintettel készil
Pedagagiai folyamatok Iﬂ!‘:llﬁlﬂ.iﬂ
Milyen nz | A tantv végi beszimolo megillapitisai alapjdn | Az elozd év beszimolGjanek
indézmény tirtdnik & kivetkezd tanév tervezdse. tapaszialatait felhasmilva

beszamolok
viszonya, hogyan
épililnek epymisma?
Pedagbgiai folyamatok ellendraése
Pedagégiai folyamatok értékelése
Milyen 8| «A pedagigiai programnak és az egyéni|A tanulGk erckelise az egyéni
nudlnda::i] fejlesriési terveknek megfelelben ummm|lﬂksésimkm tek-n:;::&;
o egyénre ericke - meghatiroestt
| meghatirozott e — - lmudﬂ:r szerint,  folyamatos |
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ertékelés

milkbdése [

értékeld naploban nyomon kivethetd.

s A tmnuld eredményeirdl fejlesad céllal
folyamatosan visszacsatolnak a tanuldnak és
a srilleinek/gondviseldjének.

vissracsatolassal trénik

__ Pedagogiai folyvamat korrekeidja

2, Srpemilyiség- és kbelinségfejlesziés

leszics

Hogyan
tanulik

thriénik a
gzoaciiilis

hatrinysinak
enyhitése?

Az intézmény vezetése és érintett pedagpdgusa
informilcidkkal rendelkezik minden tanuld
szociilis helyvzeténdl,

A tanuld, a  csaladok
megismerése 8  szlidkkel
kialakitott parbeszédes formdra
épit, miszoruldk nyilvantartisa
folvamatos aktualizsidssal
tirténik

.

lesztés

A szllldk a megfeleld kereteken belil résa
vesmiek a kiedsdpfejlesméshen.

Az iakolai programok,
rendhugyd munkanapok
stervezésébe, lebonyolitisiba
segitségliket kérjik.

Nyilvintartjik és clemzik az intézményi
= kompetenciamérés eredményei

® tanév végi eredmények - (antirgyra, 2 évre
vonatkozdan

= versenyeredmények: orszigos szint, megyei
szint, teriileti szint, telepiilési szint

» fovibbtanolas) mutatdk

» vizsgaeredmények

» clismerések

® lemorzsoloddsi  mutatdk  (évismétlBk,
magintanulik, kimaraddk, lemaradék)

s clégedettségmérés  eredményei  (uzilld,
pedagigus, tanuld)

» neveltségi mutatidk

Nyilvintartjuk ¢és clemezziik,
adont esetben intérkedési terv
ksl

» kompetenciperedménvek

* tantirgyi eredmények
= versenveredmények
* lovabbtanuldsi mutatdk

* vizsga (konfirmicids)
eredmények

* elismerések
(jutalomkinyvek,
hiziversenyek dijazottjai)

& lemorzsolbdési adatok

¢ Bndriékelés  ercdményei

(elégedettsépmirds
eredményei)
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w sih

* neveltséyi mutatok?

4. Belsh kapesolatok, egylittmikidés, kommunikicit

=

Milyen pedagogus A pedagbgusok szakmai csoportini maguk | Jelenleg 3 munkakdsbsség,
szakmai alakitjik ki mikDdést koriket, Ondlld|sajit  tervik  seerint,  az
kilebssdpek munkatery srerint dolgoenak. A | imtézményi célok
miikiidnek az | munkatervilkel 8z intéeményt  célok | figrelembevételével
intézményben, figyelembevételével hatbroreik meg. tevékenykednek (hazi
melyek a @ versenyek, s7akmiai
tevekenységeik? | phrbessidek, ...
Hogyan tiriénik az Az intézmény munkatirsal szdmira biztositott | Informacidcsere e-miil,
informiciditadis |0 munkijukhoz sriikséges informicidkboz és | informacids tibla, papiralapi
az intézményben? | ismerctekhez vald hozzdfénés. formdhan, szeméhyes
5. Az intérmény kiilsG kapesolatai
Hogyasn  kapnak | = Az imézmény a helyben szokisos midon Falijsig, internetes
Wjekoztatist 0| tijékomatin  kills5  partnercit  (ag informécio megosetis,
mﬂf* 82| jnformécichtaddy  szébeli, digitdlis vagy | YEleménynyilvinitis
lehetisége biztositor
wudméu}'ﬂrﬂ'i' papirsiapG).
A partnerek tijékovtathsdt és véleményezési
lehetdségeinek  biztosithsdt  folyamatosan
feliilvizsgaljdk, visszacsatoljik és fejlesatik.
b, A pedagigini munka feltételei
Tirgyl, infrastrukturalis feltételek
Hogyan felel meg|Az intézmény rendszercsen felméni  a| Az imfrastruktiim lére
ax infrastruktir az | pedagbgini  program  megvalositisihor | folyamatos ellendrzés alatt van,
intézmény képeési |saikséges infmstruktirn meglétés, jelsi & | hidnyossigok ylijtése,
struktiirdjdnak, hidnyokat a fenntartd felé, potlisinak terverése, fenntartd
pedagdgini felé 10rténd jelods
énékeinek,
Slininak?
Szemiélyi feltételek
Hogyan felel meg a| s Az intérmény rendszeresen felméri a|Optimalis humdineréforras
humanerGforrés a2 | gpikségleteket, redlis képpe! rendelkezik a |biftositisa  minden  wnév
miézmeny KEpZES|  peveldoktastd munka  humanerbforras. | lokészitése somin fenntaridi
Bk, sebkségletérb. egyertetéssel
pedegigini
ériékeinek,
edljninak? A hunﬁ.ruﬁf_‘nrm sxilkséglethen
bekbvetkezG  hidmyt, 8 felmerth

problémikat idejében jelzi & fennturtd
szAmara,

__ Sazervereti feltételek

7. A NAT-ban megfogalmazott elvirasoknak és a m programban megfogalmazott
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intézményi céloknak valé megfelclés

|

A munkacsoport tagjai készitik el n pedapbgusok, vezeletok és intérményi Snénékelések
Osszegresel. Ax Osszegrd ériékeldsné] kiemelt figvelmet kell forditani az erdsségekre és &
fejleszthetd terGletekre.

Erlisségek azok, amelyck 80 % feletti, fejleszthetd terilletek azok, amelyek nem érik el az 50
“o-ot. A fejleszihetd terllletek kozé kell sorolni azokat is, melyek szélsfséges értékeket
kaptak, szérisuk nagy. Az interjikndl az abban részivevik Osszegrésképpen fogalmazzik
meg az erisségeket és fejleszthetd teriileteket.

Az elkészilt dokumentumokat — Onériékelés, szaktsnicsadds, tanfeligyeleti és szakérti
ellentirzés — a szemeélyi anyag részeként clektronikusan tiroljuk az OH timogatd feltletén, a
személyl anyaghan elektronikus adathordoedn.,

Az intézményi énékelések dokumentumait iktatjuk és irattirban Grizzik. Az Osszeged
éridkelést, nr éves Onértékelési lervel &s ar Ot éves Unértékelési programot elektronikus
adathordozon, kivonatit a honlapon megjelentetjilk.

Nyilvinossig, hozzdférés:
Az Osszeged endkelés egyéni hozsijaruld nyilatkozatok alapjin részben vagy egészhen
nyilvanossigra hozhatd, honlapon megjelenithetd.

Az érickelesck az Unérichelési csoport tagjai, valamint sz intézményvezetés ¢s a személy]
anyapot kezeld munkatiirs sedmarn hozzéférhetd,

Biztositani kell a hozziférést kérésre az alabbi killsd sremelyveknek: sraktandesadd,
tanfelligyveld, szakértt, munkdhatd, fenntarts.

Kérds esetén az intérményveretd tijékozintdst nyhjthat az éndkeléshben részt vevd felek
reszére nz eredményrol az Gnfejlesztési tervben foglalink éridkelése érdekében.

Mell :
Elvaris-rendszer pedagdgus — vezetd — intézmény
Kérdbivek pedagogus — vezetd — intézmény

Oralétogatis megfigyelési szempontjai

Tandra értékelési lap/Iitogatott (Snénékeld lap)

Pedugbgus Gnértékeld kérdoiv
Keérjiik, gondolia végip és driéhelje azt, hogy a felsorolt dllitisok kiizil melyik milyen
mértékben igar Onre. A véleményét titkrdinh ériéket 0 és 5 kézdtt valaszthatja, ahol:
5 = teljesen egyetén
4= tdbbségében igy van

0 = nincs informacidja. A 0" megieldlést a kéndoiv szamitott atlagiba nem szimitjuk bele.
Pontos villaszai segilenek abban, hogy az On munkajérol valos képet kaphassunk.
I. Rendszeresen tdjékozodik a szekuirgyir es a pedagogia idomdnydm vonatkosd

legiijabb eredményekrdl.

EE
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2. Jol ismeri a NAT és a helyi tanterv dlial timaseiott tantargyi kivetelmeényeket.

1. Az okiatb-npeveld munkdhoz kapesolods dokumenticidja alapos, naprakése, az
eldirasoknak megfeleld.

4. Szines, villozatos, a pedagogiai céloknak megfeleld modserercket alkalmaz.

5. Pedagbgiai munkdjshan figyelembe veszi a wmnuldk elozetes tudasil, életkon
sajtossigait, o kbmyezet lehetbségeit

6. Pedagogiai munkdjdban haszndlja a tantirgyi koncentracid kindlu lehetbsépeket.

7. Pedagégini munkajaban kihasendlis a kilnbied IKT alapy oktstasi programok
nyiijtotta lehetdsegeket

8. Terveromunkdja iguzodik a NAT ¢ a belyi tanterv dhal tdmasaol tantargyi
kowvetelmenvekhes.

9. A tehewsépes tanuloknak fejlodési lehetbséget biztosit

10, A lemaradd tanuldkat kormmepetiljn

11. Tervezfmunkajdban lontos szempont a tanuldi tevekenységre ¢piild tanulas,

12. Terveromunkdja kiterjed az énickelés terverésére is.

13, Pedagogial munkajiban épit a tanuloi valaszok, hibdk rendszeres vissracsatoldsirn.

14. J6 o kapesolats a diskokkal,

15. Pedagogini munkdjdrn jellemsd o példamutatisa, a didkok sedmira kivethetd
értékrend dtaddsa.

16, Rendszeresen seervez vonzo, szabadidds programokat a gyermekek szimara

17. Entékelése folyamatos, fejlesztd, o tanulik személviségfejlodésére is kiterjed.

1 8. Hoszndlja az intemnet nyujtotta lehetbségeket a tanulds imogatasdban.

19 Ertékelésében, visszacsatolisaiban a fejlessd cél dominal

20. Ellendradse, énékelése kivetkezetes, o tantervben clbin kivetelményeknek megfeleld.

21, Teljesithetd kivetelményekel tamaszt,

22, A didkok dnénékelését u stkeres tanulasi folyamat részének tekimti.

23, Enékelésében és u kivetelmények feldllithsiban o tanterv nydjtotta lebetdségeken
belill figyelembe veszi uz egvének &5 a tanulocsoporiok sajilossdgait.

24, Az éntdkelés credményeit beepiti az egyéni és csoporios fojlesadés  céljainak,

25. Az értékelés szempontjail, az elvirdsokm mindig elore kdzli o tanuldkkal é& a
srillokkel.
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26. J0 a kapesolata & seillékkel,

27. J6 a kapesolata a kollegikkal.

28. Gyakran ¢s szivesen vesz résql intéaménven beliili vagy kiviili szakmai aktivitdsokban
4 neveld-oktatd munkajan vl is.

29. Munkija sorin érthetden és a pedogagiai céloknak megfelelden kommunikal,

30. Hatdrozott, seuggesztiv az drikon,

31. Nyitort a kollegak visszajelzéscire, szivesen vesz részt szakmai vittkban.

32. Nyitotr a pedagogiai munkdjsban vele egyittmikodok visszajelzéseire, felhasznalja
azoknt szakmai fejlidése érdekeben,

33. Tisstiban van Onmoga képessegeivel, scakmai felkésriliségével. személyisége
sajitossiguival.

4. Pedagdigini munkdjat folyamatosan elemszi, énckeli,

33. A srakterliletire vonatkozd legljabb eredménychet bedpiti pedaptpial gyakorlatiba,

36. Szivesen vesz resa1 innoviicidban, palvazati feladaokban,

37. Az bnilld tanulashoz biztositia megfeleld urmummbkat, eszkizoket.

38, A tanuléi hibékat a tanulisi folyamat részeként kezeli, azok tapasztnlatait bedpiti sajit
pedagdyiai gyakorluiba.

39, Tervezdmunkijiban figyelembe veszi a vieudlis, auditiv, verbilis tanuldi tipusok
satjitossdgail.

H,Mnmﬁwmnkwmﬂﬂmw
kralakitdsara.

Amennyiben van olyan véleménye a munkdjival, sremélvevel kapesolatban, amelyet nem
crintetick a kérdesck. és fontosnak tart megjegyesni, kénik. irja le!
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Pedagigus Snértékeléséhes munkatirsi kérdgiy

Keérjik. gondolje vegig ¢ érckelje azt, hogy a felsorolt dllitksok kiziil melvik milven
nﬂn&hmﬂvéﬁﬁyﬂﬂh&:ﬂﬁﬁkﬂﬂhjﬂrﬂuwﬁmﬂhqmﬂml
5 = teljesen egyetén
4 = tobbségében fgy van
3 = dltaliban igaz
2 = tdbbnyire nincs igy
| = egyiltalin nem en cgyet
0= mines informacija. A 07 megjeltlést o kérdbiv szamitott dtlagiba nem szamitjuk hele.
Pontos valaszai segitenek abban, hogy intézményiink munkajirol valos képet kaphassuni.
BHBROMESR .....oirirenianerresisonres pedagogus munkajaval dsszefligpésben gondolja vépiz!
wmw'

I A kollegakkal valé kommunikaciojét a klcsiinds megbecsiilés, epyinmiikidésre valo

tiirekvés, mas véleményénck tisztcletben tartsa jellemzi

Nyitott a tantirgykizi egyOtmikodésre.

A tehetséges tanuldknak lehethséget biztosit a lovabbfejlodésre.

Seervez voned, tandran kivili programokat o gyermekek szamimn,

Szithséy szennt tijekozatja a kollegdkat a tanuldh fejlidesérdl, problémiirol
Nyitott & pedagdgiai munkdjiban vele ezyOutmikodik visszajelzéseire. felhasemilja
ket seakmai fejlodése érdekében.

7. Fnekelési gvakorlata dsszhangban van az intézmeényi elvdrasokkal.

8. Részt vesz seakmai vitdkban, ilyvenkor nyitott, egvittmikodd.

9. Folyamatosan képezi magat, és tudasat igény szerint megosztja kollegaival,
10. Egylrtmikasdt, nyitott, és meghizhato partner a munkakfzdsségi munkiban,
11, Részt vesz innoviicioban, palyizati feladutokban.

AT S
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Vezetdi fnériékeld kérdiiv

Kérjuk, gondolja végig és éntékelje azt, hogy a felsorolt dllitdsok kiiziil melyik, milyen
mértékben igaz Onre. A véleményét tikrdzd éridket 0 és 5 kbzon villaszthatia, ahol:
5 = teljesen egyetén

4 = t3bbsépében igy van

3 = dltaliban igaz

2 = Wibbnyire nincs {gy

| = egyaltalin nem ért egyet

0 = nincs informéciéja. A 0" megjeldlést a kérddiv szimitot! étlagdba nem szimitjuk bele.
Pontos villaszai segitenck abban, hogy az On munkdjérdl valos képet kaphassunk.

Képesités, felkésziilisép
l. Az inézménymiktdéshez szikséges jogi ismeretekkel és kiizponti elvirdsokkal
tisrtdban van,
2. A vezetéstudomidny és a pedagogia korszerll irdnyzataiban, médszereiben thiékazott
3. Tudisit hatékonyan adja tovibb kollegdinak.
4. Folyamatosan tanul, fejlodik.
Seemélyes tulajdonssgok
. Ervényesiti vezetd szerepét,
Elkfitelezett az intézmény irdnt,
Lelkes, Gnilld, erds késztetése van eredményt elémi.
. Késza kiillisra”, még ha népszeritien dolgokrol is van sz6,
Hatirozott, dintésre képes.
10, Tettei ¢s szavai cgymdbssal Ssszhangban Allnak.
1. Elfogulatlanul kezeli az adodo szildi, didk & pedagogus/alkalmazott konfliktusokat.
Stratégiai vezetés
12. Jol latia a szervezet mikodésének Iényepét és haladisinak médjl.
13, A szervezeti éntélek kizvetitésével képes nz alkalmazottaknak irtnyvt mutstni,
14. Az értékek talajdn jol megragadja a szervezet céljuit és stratégiai tervet,
15. Képes a napi szintil teendéket a tiviati célokhoz ipazitani.
16. Tudatosan kezeli a szervezet erdsségeit és gyengeségeit.
17. Kidolgozza & célokat, a cselekvési sorrendeket és az erbforrdsokat Bisszefogod éves
lervet.

18, Kepes a nevelltestillet tbbbségének figvelmét a célokm Usszpontositani.

S T
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19. Kepes konstruktivan konstruktivan egyttmilkidni a megfelels srakemberekkel,
A vezetd és a viltozds
20. Erzékeli a szervezetre hatd kilss valiozdsokat.
21. Erzfkeli a partnerck elvirisait és igényeit.
22, Keresi és elfogadin elgondoldsainak kritikadjdr.
23. A villozasokhoz hozzdrendell, megszerverzi ar erdforrasokat.
24. Meg tudja érteini a szervezeti tagokkal a valtozisok szilkséprssépét,
23. Folyamatos fejlesziés jellemzi az intézmény pedagdgiai munkajat és a miikisdésst,
26. Az intézményt tivol tartia a napi politikatsl.
A munkahelyi kiiziisség irdnyitisa
27, Képes megosrtani a vezetési feladatokat.
28. Bizalmat kivilto légkort teremt.
29, Tevékenyen bevonja a szervezeti tagokat az intézmény céljainak kialakitdsdba,
30. Szorgalmazza a becsilletes, nyilt visszajelzést.
31, Hatékony és eredményes érickexletet tart.
32, Gondot fordit a kétininyl informdciddramidsra (alkalmarotiak, sz0l6k, tanuldk
kirében).
33, Mercsckkel, megfigyelésekkel alitdmaszion adatokkal rendelkezik B srerveset
dllapotaral.
34. Folyamatosan értékeli a tervekhez viszonyitot haladdst.
35. Képes megillapitani a . kritikus sikertényeziket™ azt a néhiny terifletet, amelyben azx
elért eredmeény sikeres teljesitménvhez vezet.
36. Hatckony a korrekeid azonnali megtételében, ha az eredmények jelenttsen eltémek a
tervidl
Munkahelyi motivicid
37. 14l hasositja a feladatkiosrtast, mint a pedagdgusok fejlesztésének fontos eszkfzdt.
38. A pedagiogusok munkdjinak ellentraésé-drnékelését fejlesztési eszkizként hasznalja.
39. Személyes szakmai-kapesolatot létesit munkatdrsaival, hogy megismerje munkdjukkal
kapcsolatos céljaikat, problémaikan,
40. Képes nz emberek érdeklodését felkelteni, &5 a tibbséget mozpdsitani n célok
irdnydba.
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kelés # pedagigusok elégedettségét méri

kérjlk, gondolja végig és énékelje azt, hogy a felsorolt dllitisok kizill melyikkel milyen
mértékben elégedett. A véleménydt tikrtizd éridket 0 és 5 kiztitt valaszthatja, ahol:

5 = teljesen egyetért

4 = wibbségében gy van

3 = dlwmliban igaz

2 = tibbnyire nincs (gy

| = egyiltalin nem ért egyet

{1 = nines informicidja. A 0" megjeltlést o kérddiv szamitont tlagaba nem szamitjuk bele.
Pontos vilaszai segitenck abban, hogy a vezetd/ nz intdzmény munkdjirdl valés képet
kaphassunk.

1.

Az ntézmeny neveld-oktaté munkaja a pedagopiai program alapelveinek megfeleld
napi pedagogiai gyvakorlatot tiketiz

A pedagogusok a tanulok érdek]bdését felkelts tanitdsi modszereket alkalmarnak.

A tanulok tantdrgyi ellendrzése rendszeres, tervezett &s tisszehangolt.

A tanuldk tanthrgyi énékelése cgyénelmii kovetelmények és srempontok szerint
torténik, amelvet minden pedagogus betart.

A tanulok megfeleld vissrajelzést kapnak sz értékelések eredményeirdl, dolgozataikat
a tandrok megadott idin beldl kijavitdak.

Az intézményben folyd neveld-okiaté munks segiti a tanuléknt, hogy felfedersék és
kibontakoziassik egyéni képességeiket.

A felrirkdztatds kiemelt feladat az intézményben, a lemaradd tanultk tervizerten és
rendszeresen kapnak segitséget.

Az intézmeény lehetbséget biztosit a tehetség kibontakoztatfsira,

9. Az intézményben fontos szerepe van a kOzdsségi neveléspek. A didkesoportokat

10.

1.

12.
13

egylittmilktidés és elbitéler-mentesség jellemzi.

A nevelés és oktatds személyre sedlo: a pedagigusok ismerik a tanuldkat, testi és
srellemi képességeiket, Wrbdnek értelmi, érzelmi fejlodéstikkel.

Az intézmény tandran kivili tevékenységeket szervez a tanuldk szdmdra. (szakkorik,
programok., sth)

Az intézmény hangsilyt fekiet a tanuldk kfmyezetiudatos nevelésére.

Az intérmény hangsilyt fektet o tanuldk epdszséges életmodra vald nevelésre, a
rendszeres mozgasra, sportolisra. (sportkieik, versenyek, sth.)
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14. Az intézmény hangsilyt fektet o nemzeti hagyoményok megismerietésére, a
magyarsigludat, hazaszeretet alakitdsdra,

13. Az intézményben a tanulék megismerik nz erkiilcsi normdkat, képessé viinak arra,
hogy tudatosan villalt ériékrend szerint alakitsak dletiiket.

16. Az intézményben a difkoknak lehetdséglk van arra, hogy bekapesolédjanak az Gket
erintd  dintések  elkészitésébe, vélemény nyilvinisanak,  viltozdsokad
kezdeménverzenek,

17. Az intézményben a szll8knek lehetdsépik van arm, hogy bekapesolodjanak a
gyermekilket érintd kérdések elSkészitésébe, véleményt nyilvinitsanak, viltozssokat
kezdeményezzenek.

18. Az intézményvezetd jelenléte meghatirozt az intézményben.

19. A vezeth egyéntelmien fogalmazza meg elvirdsait, és egyértelmiien hatirozza meg &
nevelftestiilet feladatait, mikdizben térekszik az egyenletes terhelés megvalositisdra,

20. Az intézményvezetd fontosnak tartja a pedagbgusok szakmai fejlodését: ent segiti
feladatmeghizisokkal, a célzott belss és kiilsd tovibbképzésekkel,

21. Az intézményvezetd hangsilyt fekict o nevelStestilleten belil az etikus pedagdgus-
magatartis belartatdsdm.

22, Az intézményvezetds ellenfrzb-érickeld tevékenysége folyamatos.

23. Az intérményvezetés az intézmeényi Snértékelési rendszer alkalmazisival visszajelzrést
ad a pedagogusoknak munkajukkal kapesolatban: a visszajelzés é&s nz éridkelés
korrekt, és tényeken alapul,

24. Az intézményen belili mformicidaramlas kétirinyil, & tantestiilet tagjai iddben
megkapjik a munkdjukhoz szilksépes informacidkat.

25.A vezetd fontosnak tartja, elbsepiti és ipénybe veszi a pedagdgusok  szakmai
egylintmikdését,

26. A vezeth igényli a véleményeket, timogatia a j6 dtleteket.

27. Az intézményben a pedagbgiai-szakmai munks zavartalan végzéséher szitkséges
eszkdzik rendelkezésre dlinak.

28. Az intézményben tervszeriien és hatékonyan miktidnek 2 szakmai munkaktziissépek.

29. Az intézményben a pedagipusck készek n szakmai fejlodésre, tanfolyamokon,
tovibbképzéseken vesinek részt, it szerzeit ismeretcket hasznositjak, és
egymisnak is tadjak.
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30. Az intézményben a tanulék szileivel valé kapesolattartis formii megfeleloek,
hatékonyan biztositiik a szilldk szdméra, hogy hozsdjussanak az intézménnyel és
gyermekilkkel kapesolatos informacidkhoz
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Kérjilk, gondolja végig és éntékelje azt, hogy a felsorolt dllitisok kizil melyikkel milven
mértékben elégedett. A véleménvét tlikried éridket 0 és 5 kil vilaszthatja, ahol:

5= teljesen egyetént

4 = wibbségéhen igy van

3 = altaléban igaz

2 = tibbnyire nines igy

| = egyéltalin nem ért egyet

0 = nines informacidja. A 0" megjeltlést a kérddiv szamitott itlagiba nem szémitjuk bele.
Pontos vilaszai segitenck abban, hogy & vezetd/ w2 intézmény munkijardl valds képet
kaphassunk.

l. Az imézményben a tanulok viselkedése mds felnfttekkel & térsaikkal kulturdl,

udvarias,

Gyermekem munkdjénak tantirgyi ellendrzése rendszeres, tervezett és dsszehangolt,

Gyermekemet az intézményben objektiven & redlisan érickelik,

Gyermekem tisztdban van a kiivetelményekkel.

Sellbként megleleld vissejelzést kapok az értdkelések eredményénil,

Az intézmény segiti gyermekemet, hogy megismerje és fejlessze képességeit,

Az intézmény eredményesen segiti o lemaradd tanuldkat, kezeli n felzarkoziatis

feladatat.

. Az intézmény lehetséget teremt u tchetség kibontakoztatdsira,

9. Azintézmény Bsz16n2i a tanuldk egyiittmikddésst,

10. Az intézményben a nevelés-oktatds személyre szabott, a pedagbgusok ismerik a
tanulék szellemi és testi képességeit, wrddnek értelmi, érzelmi fejlddésikkel.

1. Az imézmény elvirisai magatartdsi, erkilosi téren redlisak, a tanulék életkorinak
megfelelfek.

12. Az intézmény hangsilyt fekiet a tandrin kiviili tevékenységek (szakkor, programok,
sth.) szerverésére.

13. Az intézmény hangsilyt fektet a tanuldk kivmyezettudatos nevelésére,

14, Az intézmény hangsilyt fektet az egészsépes életmodra vald nevelésre, lchetbséget
teremt a rendszeres mozgdera, sportolisra (sportktirtik, versenyek, sth.),

I5. Az imézmény fontosnuk ftartia a nemzeti  hagyomdnyok megismertetdsét,
magyarsigtudnl, haraszerctet kinlakitdisit.

16. A tanuick megismerik az erkdlesi normikat, képessé vilnak arra, hogy tudatosan
villlalt értékrend szerint alakitsik életiket.

17. Az intéeménynek jb a himeve, jol képzett pedapgdgusok magas szakmai szinvonalon
vigzik munkdjukat.

18. Az iskolaval vald kapesolattartisformai megfelelfek, hatékonyan biztositjdk a szlik
szamdra, hogy hozzdjussanak az iskoléval és a  gyermekiikkel kapesolatos
informacickhoz.

b S-SR R
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Oralitogatis
Ssz. Megfigyelési seempont A megfigyclés tapasztalatai
I. |Hogy hatdrozta meg a pedagdgus az .
ora/foglalkozis céljit és hogy sikerilt art a
tunuldkkal tudatositani?
2. [Mennyiben timogatiak az elvégzett

feladatok és az alkalmazott modszerek o cél
elértsél?

A valasziont modszerck, ianuldsszervezési
eljardsok mennyire illeszkednek az

dra/foglalkozis tartalmdhoz, az elvégrett
feladatokhoz?

4.

Mennyiben feleltek meg 4 hasznalt
mddszerek, wnulissrervesési eljirisok a
smktirgyvhoz kapesolddd korszeri
tudominyos ismercteknek?

Mennyiben felelick meg a haszndlt
modszerck, tanuldsszervezési eljarisok az
imtézmény altal preferdlt médszertannak?
(Amennyiben van ilyen, példaul TKT-
midszerek, projekimodszer, kooperativ
technikdik)

Mennyire szakszeri a pedagdgus drai
fogalomhasznalata, mennyire timogatja a
tanuldkban az G fogalmak kialakitisat ésa
kordbbiak elmélyitését?

Milyen mértékben sikerfilt & tanuldkat
bevonni a foglalkozds menetébe,
aktivitdsukat fokozni?

Milyen motivacids eszkfz0ke! alkalmazoit a
pedagdgus &z dra/foglalkozison?

9.

Hogy jelent meg a kiemelt figyelmet
igényld tanulbkkal vald foglalkozés az
orin/foglalkozison?

10.

Hogy jelent meg a személyiséplejlesstés az
orin/foglalkozison? Milyen eszkizik
sepitették ext?

A pedagogus mennyire vetie figyelembe az
cpyéni képességek kozit killdnbsépeket?

12.

Mennyire tilkriiztdit a8 szokdsrend a
tandrin/foglalkozdson a tanul ok
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Tandra értékelési lap/litogatott (inértékeld lap)
TR s e e b s e r s wes s e R SRR R

X : pem értelmexhet,
0 : nem jellemzd

1 : kevéssé jellemad
2 idbbnyire jellemzd
3 : jellemazd

Srukmai feladatok, seaktndominyos, seaktirgyi, tantersi tudas Poatsrim
Fogalomhasenilata pontos, kBvetkesetes. X
Kihasznilja o tananyag kindlia belsd és killsd kapesolddisi lehetbségeket. | X | 0 | 1
X
X

|- == e p = e

A rendelkezésre 416 tananyagoknt, eszkbziket — — a digitilis anyagokat és
eszkiiziiket is — ismeri, kritikusan értékeli és megfelelien hasmiilja.

A 5z szaktdrgynak s tanitasi helyzetnek megfeleld, viltozatos oktatisi
mddsrereket, tinesrkdziket alkalmaz.

Pedugogiai folynmatok. tevikenysépek tervesése és a Pontssim
 megvalositisukhbor kapesolddt GarefMexiok

Az oral a céloknak megfelelben, logikusan épin fel.

Bud| pdfl P
Nad

=
[2¥]
Lt

X|o

A dra dium:mltﬁjn B X110
A tanulék tevékenysdgét, n tanulisi folyamatot tartja szem el X|ao
X |0

X0

Alkalmazza a differencialas elvét,
Tudatosan threkszik a tanuldk motiviliséra, aktivizildsars,

Epit a tanultk szikségleteire, céljaim, igyekszik felkelteni 6 fenntartani | X

0z érdeklfdésiiket.

Pozitiv mnzquln!n&un épilld, bizalomieli iéghtirt alakit ki, ahol minden | X

| tanulé hibdzhat, mindenkinek lehetbsége van a javitdsa. N

A tanulfst timogatt kimyezeted teremt példiul o tanterem elrendezésével, | X | 0 | 1 | 2 | 3
X

Bd| b | b B B

a taneszkda0k hasenalatival, a didkok ddntéshozatalba vald bevondsaval.
Tanitvinyaiban igyekszik kinlakitani az ondlld ismerctszerzés, kutatis
igényel, Garbng o tanuldkat az IKT-esekdizik hatékony hasznilatira a
uun]ia: fo i,

Munkdjban luwtﬁt & oktatist egységben szemléli & kezeli,

X| 0 A
Csoportos tanitds esetén is figyel az egyéni szitkségletekre és a tanulok - I R e
egyéni igényeinek megfeleld stratégiik alkalmazisira
A tanuld hibdit, tévesrtéseit, mint a tanolisi folynmat részeként kezeli,az | X [ 0 [ 1 | 2 | 3
egyeéni megértést olisegitd modon reagal rijuk.,
Killonleges binasmodot igényld gyermekekkel kiilon is foglalkozik. X o1z [a
A tanuléi csoportok, kiziisségek alakulisinak segitése, fejlessiése, | Pontwzim
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%M birtonsfigot, elfiogadd léghtint teremt. X|o01112]3
Tanitvinyait egymis elfogadisdra, tiszteletére neveli. X101 1]12]|3]
Az cgylittmilkddést thmogatd, motivald modszercket alkalmas, Al O] 112]3
A tanulck kifztitti kommunikiciot, véleménycserét Bsztdnzi, fejlesetia X|(o(1[2]3
tanuldk viw' i
Céljainak megfelelden, vilozatosan és nagy birtonsaggal vilasztin mega | X | 0|1 |2]3
killonbted éndkelési madszercket, eszkiiaiiket, »
A tanulis timogatisa érdekében ar drikon torekszik o folyamatos X{ol1]12]3
vissaajelotsre. .
Visszajelzései, értékelésci vilhposak, egyérielmiiek, trgyszerick. X[ol1 |23
! i i x] 0] 1 )

Rommunikdcio és seakomal ukdés, problémamegs Pontsrim
A nulishoz megfeleld hatékony és nyugodt kommunikacics teret, xroet1 1213
feltiételeket alakit ki.
Munkija sordn érthetden és a pedagdpiai céljainak megfelelben X1o01112]3
kommunikal. >
Tudatosan timogatja a didkok egyéni és egymis kbzbi X001 [213
kommunikicitiinak fejlsdésds
Tudatosan beépiti tanitisi ériiba, kommunikilja az intézmény specidlis X|ol1[2]3
teriileteit.
' Hebe eIy o8 S i ik a e fakmm fejlodesir ﬂ'ﬂ!

unksjaban alkalmaz &j modszereket, tudominyos eredménycket,_ X{ol1}lz2]3
Nyitott a visszajelzésekre, és képes mzokat folhasznalni fjlodése X|o|1(31(3
érdekében,
Taniri tevékenységét folynmatosan felilvizsgalia, Snalldan clemzi, X ' ol1]12]|3
ertékeli.

A D és 3 pont kiszbtti indikétorpontok atlagolasr kerilinek, €3 az alabbi wbldzat szerint
kompetencinértékekke valthatok & (egy tizedesre kerckitetr érék).

=

Sedraléh Kompetenciaérick
0-05 0 %%-16 1
0611 20 Y-t8l 2
l2=17 40 Y-8l 3
18-23 60 %16l 4 .
2.4 -3 B0 %a-16i -]
EXBSSEEIIT .ot smneb b e ettt e et e e e e
Oy ENGESERRII . ... e b e e e e e et et e s
Reflexid o tanfildsi Grimrs:
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L. rész - Altalinos rendelkezések

A nemzeti kéznevelésrdl szild 201 1. évi CXC. torvény (Nkt.) 73. § (1) bekezdés értelmében
az iskoliban o szildk jogaik érvényesitése, kistelessépik teljesitése érdekében, nz intéemény
miikddését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd iskolai
Szillihi Szervezetet hoznak létre.

Az iskolai szildi szervezet neve:
A Szfnyl Benjdmin Reformatus Alalanos Iskola Sedildi Szervezete

Szdkhelve (az 1skola cime):
6800 Hodmezbvisarhely Dedk Ferenc utea 4-6.

Az iskoln sziildi srervesretének tagjai ax iskolaba jard gyermekek sziilei gvermekilk jogan, vagy
mis nevelésre jogosult személy (thrvényves képvisel), gyermekenként gy f@.
A nevelési-okiatdsi  intézmény mikddésével kapesolatos dOntések  elbkészitésében,

végrehajtasaban és ellendrzdsében — jogszabalyban meghatirozotiak szerint — résat vesznck a
pedapdpusok, o tanuldk és a s2illok, valamint képviselbik.

Il. rész - A Sziiléi Szervezet alapvetd célja

1) Az iskoliba jard pyermekek szilleinek képviselete a szllBi kotelességek és jogok
gyakorlasénak érdekében.

2) A neveld munkit egylinmikddésikkel sepitd sz0l6k tssrefopasa.

3) Az iskola és az otthon kit aktiv egyittmikodés clisegitése.

4) A sikeres pilyaorienticiot képviseld iskola megvalositisiban vald kirremiikadés.

5) Annak a konkrét s#016i érdeknek a megfogalmazisa, amelyet a sz{il8i szervezet vezetlie az
intézményvezetd imnyiban kiizvetit,

6) Az iskolai ellitds mindsépének javitiss az iskoliba jird gyerekek érdekében.

7) Egyéh

111 rész - A Sziilii Szervezet alapvetd feladata

1) Az iskolai s20l8i szervezel, figyelemmel kiséri u szillbi és a gyermeki jogok érvényesilését,
az iskolai pedagdgiai munka eredményességél.

2} A szillOk hiteles tdjékoztatisa az aktudlis nevelési kérdésekrdl és véleményik kikérése a
gyermekik nevelésével kapesolatos kérdésckben,

1) A szilldk kdzdtt kapesolatinrtéas megszervezése
- sriilfk-srilldi srervezet,
- szl Bk-szilldk

kit

4) A kapcsolatturtas kialakitdsiban valé részvéte]l formai;
- o s7l1lGi szervezet (lléseinek nyilvinossdga,
- levelerds a szilBk és a szilbi seerveret kiizbit,
« s7liléi szerveret hirdetdtabldja,
5) A gyermekeik érdekében eljdrd sxilldk figyelmének felhivisa jogaikra és kitelességeikre,
6) Figyelemmel kisémi a selilikre és a gvermekekre vonatkozd jopszabdlyokat és azok
végrehajtdsdnak feltéeleit.
7Y Egyéb



IV. rész - A Sziilbi Szervezet bels felépitése
IV.1. Osztilyszintii sziilfi seervezet

1) Az osztilyszintl szdlfi szervezet az iskolaszintdl s20l8i szervezet alapegyvsége.

2) Az osrtalyszintd sz0l6) szervezel tagjni gvermckenként egy s#ild vagy egy nevelésme
jogosult (1rvényes képviseld).

3) Az osetdlyszimtd sz006 szervezet 2 képviseldt valaszt hatdrozott idére. (Tanévenként kell
yjravilasztan a képviseloket az elsd szllfi énekezlet alkalmaval) A jeltlés nvilt. a
senvazis titkos.

4) A képviseld visszahivhatd tisztsépebl (levilthatd), ha azt a csoporiba beoszton gyermekek
srilieinek 20 %-a kezdeményezi.

3} A visszahivast meg kell szavaziatni, s az akkor lép élethe, ha a s=0186k legaldbb 50 %-a + |
{6 egvetén vele.

IV.2. Az iskolaszintd sz018i szerveret

1) Az oszilyszimil sz@l6i szervezetek dltal delegalt szildk alkotjik nz iskolaszintd sziilGi
smervezetel.

2) Az oszialyszintd s2016i szervezetek tagjai maguk kiizil elnBkdt és egy elndkhelvettest
villasartannk. A jeldlés nyill, a vilaszids titkos.

3) Az elnbk képviseli a s20l6i szervezetet. Képviseleti jogdt az elndkhelyettesckre
dtrubizhatia,

4) Egy jeldlt esetén az lehet tisztsépviseld, akit a vilaszimdny t8bb mint fele timogat, whb
jelilt esetén pedig az, aki a legtibb szavazator kapja. A tisstségviseld visszahivhats, ha a
szlildi szervezet 20%-a ezt kezdeményezi.

5) A visszahivisrol szavazéssal, legalibb 50 % + 1 5 egyetértésével dént a szerverel, A
visszahivolt tiszisegviseld a szllldi szervezetnek tagia marad.

6) A szervezel o tisziségviselok megbizisi idejét egy mnitisi évben hatirozza meg, minden
anéy kerdetén (j vilasztisra keriil sor.

7) A szervezet hatdrozatképes, ha a delegdlt tagok fele jelen van.

§) Ha a szill6i szervezeti tag vagy a tisziségviseld kétszer (hiromszor) egymis utdn nem jelenik
meg, & szillbi szervezet @ilésén, akkor kizirja magit a vezetdségbdl, és az osstilverintd
szlilfi szervezemnek 4j tagot kell delegéinia helyette. (Onkizdrds)

9) Allandd és ideiglenes meghivottak tandcskozisi joggal vehetnek részt az léscken (pl az
iskola igazgatija, igazgatdhelyettese, az iskolai alapitviny vezetdje sth.).

10) Az iskolaszintd sz{il6i szervezet (lése kizardlag az iskoldba jird gyermekek szilei seimira
nyilvinos. Zén (lés birmikor elrendelhetd.

IV.3. Munkacsoportok

Az iskolai szilldi szervezet munkacsoportot alukithat, illetve vilaszthat (pl. szabadids,
pénziigyi, gyerckvédelmi, egészséglipyi munkacsoport)

V. rész - A Sziiloi Szervezet mikidési szabdlyai
V.1 Osztilyszinth szil6i szervezet mikidése

|} Az osztilyszintd sz{lii szervezet rendes lléseit neveldsi évenként négy (lehet 18bb vagy
kevesebb) alkalommal tartja, céiszer(l a s20161 értekezletek alkalmival,

2) Az osztalyszintil sziilGi szervezet megvilaszion képviseldi az 0lés el két hénel kitelesek
irisban értesiteni o sz{ildket a napirendi pontokrdl.

3) Rendkivilli sz015i szervezeti (léy hivhatd dssze (vagy kell dsszehivni), ha kezdeményezi;



o sriilék 20 Y%-a
-z oseullysantl szildl szervezet vitlasatott képviseldi,
az osrtidlyfonik,
az iskola intézményvezethje.
43 A rendkivili szilfn szerverel (lésél o kezdeményezéstd]l szimitva 15 napon belil kell
fsszehivni,
5) Az osztalyszintl sz010i szervezel tlése hatdrozntképes, ha a csoportha beosztott gyermekek
50 % + | f részének szillel vannak jelen.
6) A 570161 kbztsség hatdrozatuit a jelenlévok egyseerl szdtlibbségével hozza,
7) Az osztilyszintd sz0l8i szervezet vilasztott képviseldi kitelesek wjékoztaini az Glésen
thrientekrdl és a hatirozatoknd! a meg nem jelent sziildket is (irdshan),
§) Egyéb

V.1, Az iskolaszinti sziiléi szervezet mikidési szabalyai

17 A vilasztmany rendes Gléseit nevelési évenként thbb alkalommal tartja, 0 munkatervében
meghatirozott programelemekhez szervezetien.
2) Osszehivisaral — meghivé kikilldésével - a seilbi szervezet elnbke (akadilyoztatisa esetén
a helyettese) gondoskodik.
3) Rendkivilli valasztminyi lés hivhatd Gssze (vagy kell dsszehivni), ha kezdeményezi
- az iskolaszintd szl szervezet 20 %-n
« a s7ilbi spervezet elndke,
- az iskola vezetbje,
- a neveldtestiilet.
4) A rendkiviifi (lést a kerdeményeréstdl szAamitva 15 napon belill kell Gsszehivni.
5) A szervezet Ulését az elnbk tivollétében az elntk helyettese vezeti (levezetd elndk)
6) Az filés hathrozatképes, ha a tagjainak legalibb a fele jelen van. A hatdrozatképességet
jelenléni ivvel kell igazolni.
7) Az lilések nyitouak az érdeklddd sz0l6k seimira Egyes esetekben az clntik kivételesen
elrendelhet zart filést is.
B) A szervezel a hatbrozatait kieles nyilvinossdgra hozni.
0y A szilldh szervezet elnliksége kiteles rendszeresen tjékoztatni a seiilbket (nz Ssszes sriiloe)
1 mLmkljﬁlﬁL

VL. rész - A Sziiloi Szervezet jogositvanyai

A gyvermekeik érdekében eljird szilfk érdekeinek érvényesitésére alakult iskolai sz0lsi
szerverel uz alabbiakban felsoroll jopositvanyai alkalmarasival vesz résyt az iskola
milkddésével kapesolatos domések elbkészitésében, végrehajtisiban, cllendrzésében és a sujit
mitktdési szabalyvzatiban foglaltak megvaldsitdsdban.

1) Az iskolai sz0l5i seervezeti kizbsség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,
a pedagogiai munka eredmeényessépét, a gyermekek osztalyail érintd barmely kérdéshen
uijékortatist kérhet a nevelési-okiatasi intérmény vezetd)étol, ax e kirbe tartozd (gyek
tirgyalisakor képviseltje tmacskozdsi joggal részt vehet a neveltiestillet értckezletein.

2) A sriilbi srervezet dint

- sajit midkddési rendjének és munkaprogramjénak elfogadisindl:
- tisztségviselGinek megvilasriisirdl;
- @ szildk kiirdben megszervezendl, iskoldt segitd munkiardl;
-z iskolai sz{l6i szerveret cljdrhat, intézkedhet a kiznevelési jogszabdlyokban
meghathrozott szildi jogok érvényesitése és szil6i kttolessépek teljesitése érdekében.
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Jegyzikinyv jelenléti ive

Késziilt: 2018, december 5-én

Helyszin: Szényi Benjimin Reformatus Altalinos Iskola ebédlbje
6800 Hodmezbvasirhely, Dedk Ferenc utca 4-6,
RésztvevBh: a Sziinyi Benjémin Reformatus Altalénos Iskola Diskénkorminyzata

Targy: az iskolai SZMSZ kiegészitése a Sz6nyi Benjamin Reformdatus Altalinos Iskola
Szillbi Szervezeténck Mikddési Szabdlyzatival

Jelenlevik:
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Jegyzikinyv

Késziilt: 2018, december 5-én
Helyszin: Szényi Benjimin Reformitus Altatdnos Iskola ebédlje

6800 Hidmezbvasirhely, Dedk Ferenc utca 4-5.

Résetvevik: a Szbnyi Benjémin Reformétus Altalénos Iskola tanuléinak képviscletében a
digkankormdinyzat

Tirgy: az iskolai SZMSZ kiegészitdse a Szinyi Benjimin Reformatus Altalinos Iskola Sziiai
Seervezetének Mikodési Szabilyzatival

A Hédmezdvisirhely ~ Otemplomi Reformitus Egyhizkbzség, mint Fenntarid, kérte a
Sznyi Benjimin Reformdtus Altalinos Iskola sz015i kozbsségét, hogy készitsék el a Szulsi
Szervezet mikodési szabilyzatit. A Mikiodési Szabilyeatol n sz016i kGzbsség Osszedllitotta, a
benne megfogalmazottak szerint tisztsdgviseldket vilasstotiak,

Az iskolaszintd Szilldi Szervezet elnoki tisziségére Csatlds Anita kapott jelolést, a szavazdk 13
igen szavazattnl egyhangiilag megszavaziik. Az elntkhelyettesi tisziségre Gubacskiné Sziligyi
Henriett kapott jeldlést, 12 igen és | tartdzkoddssal megszavazta az iskolaszintii Szlléi Szervezet.,

A Didkdnkormianyzat 15 fvel volt jelen 8 megbeszélésen. Egyhangilag mepszavazta, hogy azx
intézmeényi SZMSZ T-es szimi melléklete legyen a Sziloi Szervezet Mikodési Szabalyzata.

Hodmezdvisarhely, 2018, december 5.
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Jegvzikinyv

Késziilt: 2018. december 5-én

Helyszin: Szényi Benjdmin Reformitus Altalanos Iskola ebédlaic

6800 Hodmezivasarhely, Dedk Ferenc utea 4-6,

Résztvevik: a Szinyi Benjimin Reformitus Altalinos Iskola tanuléinak képviseletében a
didktnkommanyzat

Tirgy: az iskolai SZMSZ kiegészitdse a Szinyi Benjdmin Reformiitus Altalanos Iskola Szildi
Szervezeténck Mikodési Szabalyzatdival

A Hodmezovisirhely — Otemplomi Reformitus Egyhizkdzség, mint Fenntard, kérte a
Szbnyi Benjémin Reformdtus Altalanos Iskols szilldi kézbsségét, hogy készitsék el a Szl
Szervezet milkOdési szabdlyzatit, A Mikodési Szabdlyzatot a szilldi kiiphsség Osszedllitota, a
benne megfogalmazottak szerint tisziségviseldket vilasztonak,

Az iskolaszintii Sz016i Szervezet elnbki tisztségére Csatlos Anita kapon jeldlést, a szavazck 13
igen szavazatial egyhangilag megszavaztik. Az elnbkhelvettesi tiszstségre Gubacskiné Szilagyi
Henriett kapott jeldiést, 12 igen és | tantdzkoddssal megszavazta az iskolaszintd Sz0léi Szervezer,

A Didk@nkorminyzat 15 fovel volt jelen a megheszélésen. Egyhangiilag megszavarta, hogy az
intézményi SZMSZ T-es sehmil melléklete legyen a Sz016i Szerveret Milkadési Szabalyzata,

Hodmeazbvisarhely, 2018. december 5.
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Jegyzdkinyy jelenléti ive

Készillt: 2018, december 5-én
Helyszin: Szényi Benjimin Reformdtus Altalinos Iskols hivatalos helyisége
6800 Hodmezdvasarhely, Dedk Ferenc utca 4-6.
RésztvevBk: & Szinyi Benjimin Reformatus Altalinos Iskola sz0l6i kizdssége

Targy: az iskolai SZMSZ kicgészitése a Szlnyi Benjimin Reformétus Altalinos lskola
Szlbi Szervezetének Mikodési Szubdlyzatival

Jelenlevik:
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Jegyzikinyv

Késeiiht: 201 8. december 5-én

Helyszin: Szbnyi Benjimin Reformdtus Altalinos Iskola hivatalos helyisége

6800 Hodmezdvisdrhely, Dedk Ferenc ulca 4-6,

Résztvevbk: a Sadnyi Benjimin Reformitus Altaldnos Iskola szillsl kizossége

Tirgy: az iskolai SZMSZ, kiegészitése a Szdnyi Benjamin Reformitus Altalinos Iskola S#018i
Szervezetének Mikddési Szabdlyzatival

A Hodmezbvisirhely — Otemplomi Reformitus Egyhizkbzség, mint Fenntartd, kérte a
Szlnyi Benjdmin Reformitus Alalinos Iskola sziilsi kozdsségét, hogy készitsék e a Szilbi
Seervezel milkGdési szabilyzatal. A Mikddési Szabdlyzatot a s#il8i kdedsség Osszedllitotta, a
benne megfogalmazottak szerint tisztségviselfket vilasziottak. A szilk 14 fovel voltak jelen, o
gylilés hatarozatképes.

Az iskolaszintlQ Sziléi Szervezet elniki tisziségére Csatlés Anita kapott jeldlést, a seavazdk 13
igen szavazatial egyhangilsy megszavaztik. Az cindkhelycttesi tisztségre Gubacskdng Seildgyi
Henriett kapott jelGlést, 12 igen és | tandzkodissal megszavazta az iskolaszintl Szilsi Szervezer.

Hodmezdvasarhely, 2018. december 5.
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Jegyzikinyv

Készillt: 2018, december 5-én
Helyszin: Szinyi Benjamin Reformitus Altalinos Iskola hivatalos hel yisége

6800 Hodmezdvisarhely, Deik Ferenc utca 4-6.

Résztvevik: a SzBnyi Benjimin Reformatus Altalinos Iskolas s2016i kozbssépe

Tiirgy: az iskolal SZMSZ kiegészitése a Szényi Benjémin Reformétus Altaldnos Iskola Szaléi
Szervezeténck Mitkddési Siubdlyzatival

A Hodmezbvisarhely - Otemplomi Reformitus Egyhazktzség, mint Fenntarté, kére a
Szdnyi Benjimin Reformitus Altalinos Iskola szlildi kbziisségét, hogy készitsék el o Szildi
Szervezet milkddési szabdlyzatit. A Milkddési Szmbalyzatot & szildi kizSssép Bsszedllitotia, a
benne megfogalmazottak szerint tisztségviselbket vilasziotak. A sziildk 14 fovel volak jelen, a
gyiilés hatdrozatképes,

Az iskolaszintl Sz0l6i Szervezet elntiki tisztségére Csatlés Anita kapott jeltlést, a szavazik 13
igen szavazaital egyhangilag megseavartik, Az einkhelyeticsi tisziségre Gubaeskdnd Szildgyi
Hennett kapott jelélést, 12 igen és | tartdzkodissal megszavarta az iskolaszintd Szildi Szervezet.

Hodmezfvisirhely, 201 8. december 5.
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Jegyzikinyv jelenléti ive

Készilt: 2018, december 5-én

Helyszin: Szinyi Benjdmin Reformétus Alaldnos Iskola hivatalos helyisége
6800 Hodmezdvisirhely, Dedk Ferenc utea 4-6,

Résztvevik: a Szonyi Benjimin Reformdtus Altalinos Iskola neveldtestilete

Tirgy: az iskolai SZMSZ kicgészitése a Szinyi Benjimin Reformatus Alaldnos [skola
Szllol Szervezetének Miktdési Szabdlyzatival

Jelenlevik:
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Késziili: 2018, december 5-én
Helyszin: Szinyi Benjimin Reformatus Altlanos Iskola hivatalos helyisége

6800 Hodmezdvasirhely, Dedk Ferenc utea 4-6,

Résztveviik: a Szényi Benjdmin Reformatus Altalinos Iskola tantestiilete

Tiirgy: az iskolai SZMSZ kiegészitése a Szbnyi Benjdmin Reformitus Altalinos Iskola Szilai
Szervezetének Mikidési Szabdlyzatival

A Hobdmezbvisirhely — Otemplomi Reformitus Egyhizkozsée, mint Fenntarté, kérie a
Szonyi Benjimin Reformitus Ahalinos Iskols sz0l6i kiizdssépét, hogy készitsék el a Szitlai
Szervezet milkddési szabilyzatit. A Mikddési Szabalyzatot a sziili kiseiisséy Oaszedllitona, a
benne megfogaimazottak szerint tisztségvizeldket valaszottak,

Az iskolaszinth Szillbi Szervezet elntki tisztsépére Csatlbs Anita kapott jeldlést, a szavazdk 13
igen szavazatal egyhangilag megszavazidk. Az elndkhelyeniesi tisztségre Gubacskdné Szildgyi
Henriett kapott jelolést, 12 igen és | tartdzkoddssal megszmvazia az iskolaszintl Szilsi Szervezet,

A tantestilet 18 fovel volt jelen a megbesrélésen. Egyhangilag megszavazta, hogy az
intézményi SZMSZ T-es szimi melléklete legyen o Sziiléi Szervezet Mikodési Szabdlyzata,

Hodmezbvisarhely, 2018. december 3.
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Jegyriikiinyv

Késziilt: 2018, december 5-én

Helyszin: Szényi Benjamin Reformitus Altalinos Iskola hivatalos helyisége

6800 Hodmezbvasirhely, Dedk Ferene uica 4-6.

Részivevik: a Szbnyi Benjimin Reformatus Altalinos Iskola tantestiilete

Tirgy: az iskolui SZMSZ kiegészitése a Szinyi Benjimin Reformitus Altaldnos Iskola Szuléi
Szervezetének Mikddési Szabdlvzatdval

A Hédmezdvisirhely — Otemplomi Reformitus Egyhdzkozsép, mint Fenntartd, kérte a
Szbnyi Benjamin Reformétus Altalinos Iskola sziilfi kiizbsségdt, hogy készitedk el a Seilsi
Seervezel milkldési szabdlyzatit. A Mikddésl Szabélyzatot a szildi kilzdsség Osszedllitotia, a
benne megfogalmazottak szerint tisetségviseldket vilasziottak.

Az iskolaszintll S20l6i Szervezet elnBki tissségére Csailés Anita kapott jeldlést, a szavazsk 13
igen szavazattel egyhangilag megszavariik. Az elndkhelyettesi tisztsépre Gubacskiné Szilagyi
Henriett kapott jeltlést, 12 igen és | mnizkoddssal megszavazia ax iskolaszint Sz018 Szervezet.

A tentestllet 18 fovel volt jelen a megbeszélésen, Egyhangilag megszavasta, hogy az
intézményi SZMSZ. 7-es szimi melléklete legven a S#l6i Szerveret Milkadési Szabdlyzata.

Hodmesbviasarhely, 2018, december 5.
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